
CAIET DE SARCINI 
pentru achiziția bunurilor

1. Obiectul caietului de sarcini: Achiziţionarea rechizitelor de birou
Cod CPV : 30100000-0  pentru anul 2026



	Nr.
	Cod. CPV
	Denumirea Bunului
	Caracteristicile tehnice/cerinţe
	U.M.
	Cantitatea
	Preț
nutar lei (fără TVA)
	Valoarea estimativă, lei (fără TVA)

	 LOT nr. 1               Hârtie de birou
	

	1.1. 
	30100000-0
	Hârtie 
	Pentru tehnică de multiplicare și imprimante de birou, ”ZOOM”  sau echivalent.
Format A4, 80 g/m2, Clasa C+. 
Pachet a câte 500 foi. Înălbire (CIA)-150 %
	pachet
	7350
	48,9
	359415

	1.2. 
	30100000-0
	Hârtie 
	Pentru tehnică de birou
Format A3, 80 g/m2 
Pachet a câte 500 foi 
	pachet
	64
	106
	6784

	1.3. 
	30100000-0
	Hârtie indigo 
	Hârtie autocopiantă, culoare albastră (100 foi) 
	set
	36
	20,35
	733

	1.4. 
	30100000-0
	Hârtie pentru notiţe 
	90x90x90
Pachet 1000 foi
	set
	185
	26
	4810

	1.5. 
	30100000-0
	Hârtie pentru notiţe  
	Cu adeziv 76x76, diferite culori 
Pachet 100 foi
	set
	110
	3,6
	396

	Valoarea estimativă totală pentru lotul nr. 1, lei fără TVA
	372138

	 LOT nr. 2        Mape de cancelarie
	

	2.1. 
	30100000-0
	Mapa 
	Dosarul pe 2 inele - din plastic, grosime - 450 microni, A4
	buc
	136
	9,6
	1306,6

	2.2. 
	30100000-0
	Mapă 
	Din plastic cu șină, A4, cu copertă transparentă
	buc
	435
	1,4
	609

	2.3. 
	30100000-0
	Mapă
	Din carton cu șină, A4
	buc
	335
	2,45
	820,8

	2.4. 
	30100000-0
	Mapă 
	Din carton cu elastic, A4
	buc
	90
	15
	1350

	2.5. 
	30100000-0
	Mapă 
	Din carton cu șiret, A4
	buc
	1175
	3,2
	3760

	2.6. 
	30100000-0
	Mapă
	Plastic cu elastic lateral, neagră, albastră, roşie, pentru foi A4
	buc
	142
	6,3
	894,6

	2.7. 
	30100000-0
	Mapă
	Mapă unghi, A4 color din plastic
	buc
	364
	1,15
	418,6

	2.8. 
	30100000-0
	Mapă 
	Mapă plic cu buton, A4 color din plastic
	buc
	380
	2,7
	1026

	2.9. 
	30100000-0
	Mapă
	Din piele artificială culoare neagră pentru foi A4
	buc
	38
	121
	4598

	2.10. 
	30100000-0
	Mapă 
	Planşetă Clipbord mapă A4
	buc
	70
	15,5
	1085

	2.11. 
	30100000-0
	Mapă 
	Mapă-boxă din carton cu 4 șireturi A4
	buc
	105
	6,2
	651

	2.12. 
	30100000-0
	Mapă 
	Mapa cu 40 file-uri A4, multicolore
	buc
	65
	11,8
	767

	2.13. 
	30100000-0
	Biblioraft
	Albastră/neagră, 75 mm, A4
	buc
	195
	19
	3705

	2.14. 
	30100000-0
	Biblioraft
	Albastră/neagră, 50 mm, A4
	buc
	195
	19
	3705

	2.15. 
	30100000-0
	Folii protecţie documente 
	A4, 30 mkm, 100 buc. cutie
	pachet
	129
	17
	2210

	Valoarea estimativă totală pentru lotul nr. 2, lei fără TVA
	26906

	
	LOT nr. 3                          Diverse materiale pentru birou

	3.1. 
	30100000-0
	Pix
	cu ulei  culoare albastră
	buc
	750
	1,05
	787,5

	3.2. 
	30100000-0
	Pix
	cu ulei  culoare roșie
	buc
	70
	1,05
	73,5

	3.3. 
	30100000-0
	Mină
	Rezerve p/u pixuri cu ulei albastru
	buc
	200
	1,05
	210

	3.4. 
	30100000-0
	Mină 
	Rezerve p/u pixuri cu ulei negru
	buc
	40
	1,05
	42

	3.5. 
	30100000-0
	Mină 
	Rezerve p/u pixuri cu ulei n roșu
	buc
	40
	1,05
	42

	3.6. 
	30100000-0
	Pix
	cu gel  culoare albastră
	buc
	290
	1,55
	449,5

	3.7. 
	30100000-0
	Pix 
	cu gel  culoare neagră
	buc
	70
	1,55
	108,5

	3.8. 
	30100000-0
	Pix 
	cu gel  culoare verde
	buc
	15
	2,45
	36,75

	3.9. 
	30100000-0
	Pix
	cu gel  culoare roșie
	buc
	150
	1,55
	232,5

	3.10. 
	30100000-0
	Mină
	Rezerve p/u pixuri cu gel albastru
	buc
	312
	0,35
	109,2

	3.11. 
	30100000-0
	Mină 
	Rezerve p/u pixuri cu  gel negru
	buc
	46
	0,35
	16,1

	3.12. 
	30100000-0
	Mină 
	Rezerve p/u pixuri cu  gel roșu
	buc
	33
	0,35
	11,55

	3.13. 
	30100000-0
	Pix cu mecanism  
	albastru
	buc
	50
	1,90
	95

	3.14. 
	30100000-0
	Pix 
	cu suport autoadeziv
	buc
	28
	4,3
	120,4

	3.15. 
	30100000-0
	Creion 
	Simplu 2B
	buc
	200
	1,8
	360

	3.16. 
	30100000-0
	Creion 
	Simplu HB
	buc
	420
	1,1
	462

	3.17. 
	30100000-0
	Mină creion mecanic
	de rezervă 0,7 mm
	buc
	22
	1,25
	27,5

	3.18. 
	30100000-0
	Ascuțitoare 
	de creioane cu container
	buc
	170
	3,3
	561

	3.19. 
	30100000-0
	Radiere
	Radiera de culoarea albă din cauciuc natural. 
	buc
	270
	1
	270

	3.20. 
	30100000-0
	Riglă 
	Din metal, 30 cm
	buc
	50
	4,3
	215

	3.21. 
	30100000-0
	Riglă
	Din metal, 50 cm
	buc
	20
	7,75
	155

	3.22. 
	30100000-0
	Riglă
	Din plastic, 30 cm
	buc
	100
	1,05
	105

	3.23. 
	30100000-0
	Foarfeca 
	p/u birou, 15-16 cm 
	buc
	175
	8,15
	1426,25

	3.24. 
	30100000-0
	Ață de cusut dosare
	De bumbac de cuut dosare 100 gr/bobina de 433 m.
	buc.
	20
	43,15
	863

	3.25. 
	30100000-0
	Perforator 
	Perforator realizat din plastic rezistent si metal. Capacitatea maxima de perforare: 30 coli 80 g/mp
	buc
	60
	33,4
	2004

	3.26. 
	30100000-0
	Pioneze 
	Pioneze ,100 buc., aurii 
	pachet
	40
	1,4
	56

	3.27. 
	30100000-0
	Pioneze 
	Pioneze ,100 buc, metalice colorate
	pachet
	17
	1,7
	28,9

	3.28. 
	30100000-0
	Capsator 
	capacitatea de capsare de pina la 20 de file hirtie cu grosime pina la 80 gr/m2. Capse: №24/6
	buc
	100
	10,7
	1070

	3.29. 
	30100000-0
	Scoabe capsator
	Numar bucați în cutie: 1000, Dimensiune capse: №24/6
	pachet
	286
	1,95
	557,7

	3.30. 
	30100000-0
	Capsator 
	Capacitate: 100 foi, grosime pina la 80 gr/m2
	buc
	8
	72,35
	578,8

	3.31. 
	30100000-0
	Scoabe capsator
	Numar bucați în cutie: 1000, Dimensiune capse: №10
	pachet
	165
	1,35
	222,75

	3.32. 
	30100000-0
	Scoabe capsator 
	Numar bucați în cutie: 1000, Dimensiune capse: №23/13
	pachet
	50
	5,85
	292,5

	3.33. 
	30100000-0
	Clipsuri 
	Clipsuri  25 mm/12buc
	pachet
	35
	4,8
	168

	3.34. 
	30100000-0
	Clipsuri 
	Clipsuri  32 mm/12buc
	pachet
	35
	7,2
	252

	3.35. 
	30100000-0
	Clipsuri 
	Clipsuri  41 mm/12buc
	pachet
	30
	12
	360

	3.36. 
	30100000-0
	Clipsuri 
	Clipsuri  19mm/12buc
	pachet
	72
	3,6
	259,2

	3.37. 
	30100000-0
	Clipsuri 
	Clipsuri  15 mm/12buc
	pachet
	25
	3
	75

	3.38. 
	30100000-0
	Clipsuri 
	Clipsuri  51mm/12buc
	pachet
	20
	17,4
	348

	3.39. 
	30100000-0
	Elastice
	70mm/100gr, elasticitate ridicata
Material - cauciuc (latex)
	pachet
	20
	15,7
	314

	3.40. 
	30100000-0
	Agrafe de birou
	Agrafe  nr.2, (100 buc,) 26 mm ondulate.
	pachet
	230
	8,85
	2035,5
	

	3.41. 
	30100000-0
	Agrafe de birou
	Agrafe  nr.4, (50 buc,) 50 mm ondulate. 
	pachet
	171

	12,5

	2137,5
	

	3.42. 
	
	
	
	
	
	
	
	

	3.43. 
	30100000-0
	Banda adeziva
	Culoare transparenta, fabricat din materiale calitative si durabile. Dimensiuni: 18mm x 10m 
	buc
	190
	0,6
	114
	

	3.44. 
	30100000-0
	Banda adeziva
	Culoare transparenta, fabricat din materiale calitative si durabile. Dimensiuni: 48mm x 90m
	buc
	135
	8,35
	1127,25
	

	3.45. 
	30100000-0
	Adeziv 
	 Adeziv-creion, pentru hârtie, carton, fotografii, textile, incolor, uscare rapidă, rezistent la frig. Greutate 21-22 gr. 
	buc
	160
	2,65
	424
	

	3.46. 
	30100000-0
	Adeziv 
	Lipici lichid PVA, Ambalare - 80 gr.
	buc
	150
	4,3
	645
	

	3.47. 
	30100000-0
	Corector 
	Fabricat din materie prima de inalta calitate, pe baza de apa, cu periuta. Volum: 27 ml.
	buc
	218
	6,1
	1329,8
	

	3.48. 
	30100000-0
	Corector 
	Creion-corector cu vîrf metallic. Vopsea pe baza de ulei prevede repartizare uniformă si uscare rapida. Volum - 7 ml.
	buc
	189
	3,35
	633,15
	

	3.49. 
	30100000-0
	Corector 
	Panglică 5 mm x 8 m
	buc
	100
	5,95
	595
	

	3.50. 
	30100000-0
	Index-uri 
	 Index-uri din hârtie , culori pastel, 50x12 mm, 4 buc. x 100 file
	set
	30
	10
	300
	

	3.51. 
	30100000-0
	Index-uri
	Indecs autoadeziv INFO Notes 12x45 din plastic, adeziv pe baza de apa non-toxic, Indecsi de 5 culori, a câte 20 bucăţi.
	set
	230
	2,95
	678,5
	

	3.52. 
	30100000-0
	Marker 
	Marker color (4 culori) cu vârf teșit 1-5 mm 
	set
	127
	7,8
	990,6
	

	3.53. 
	30100000-0
	Marker 
	Marker permanent rezistent la apă, (4 culori) 1,0 mm
	set
	12
	24
	288
	

	3.54. 
	30100000-0
	Marker 
	Marker permanent cu vârf mediu 0,3 mm. Cerneala  rezistentă la apă, culoare neagră
	buc
	75
	6,4
	480
	

	3.55. 
	30100000-0
	Tuş
	p/u ștampile  25 ml albastru
	buc
	45
	2,85
	128,25
	

	3.56. 
	30100000-0
	Cuțit 
	de cancelarie 16-18 mm
	buc
	139
	1,9
	264,2
	

	3.57. 
	30100000-0
	Lame
	p/u cuțit de cancelarie 18 mm, 10buc
	buc
	65
	3,4
	221
	

	3.58. 
	30100000-0
	Suport vertical p/u documente din metal
	Suport documente /3 negru, lăţimea 31,5 mm, material- plastic, culoare-neagră, 3 (trei) secţii.  
	buc
	70
	86,8
	6076
	

	3.59. 
	30100000-0
	Suport orizontal p/u documente din metal
	Suport p/u documente ce permite păstrarea și sortarea unui mare număr de documente, reviste și cataloage, cu capacitatea de a se suprapune.  Culoare neagră. 
	buc
	25
	75,15
	1878,75

	

	3.60. 
	
	
	
	
	
	
	
	

	3.61. 
	
	
	
	
	
	
	
	

	3.62. 
	
	
	
	
	
	
	
	

	3.63. 
	30100000-0
	Suport rotativ pentru accesorii
	Suport rotativ pentru accesorii de birou, practic și multifuncțional,
	buc
	25
	41,1

	1027,5
	

	3.64. 
	30100000-0
	Plicuri
	PLIC C6 114X162MM/75GR (ALB/BANDA SILICONICA)
	buc
	5424
	0,25
	1356
	

	3.65. 
	30100000-0
	Registru de evidență
	Format A4/ 48 foi în pătrățele
	buc
	174
	7,55
	1314
	

	3.66. 
	30100000-0
	Registru de evidență
	Format A4/ 96 foi în pătrăâele
	buc
	150
	15,5
	2325
	

	3.67. 
	30100000-0
	Caiet
	Caiet cu copertă efectuată din carton de calitate, format A4, 96 file în pătrățele.
	buc
	25
	23,35
	586
	

	3.68. 
	30100000-0
	Caiet
	Caiet cu copertă efectuată din carton de calitate, format A4, 48 file în pătrățele.
	buc
	149
	15
	2235
	

	3.69. 
	30100000-0
	Șervețele umede 
	Șervețele p/u monitor  optic umede 100buc, tub plastic.

	cutie
	14
	26,3
	368,2
	

	3.70. 
	30100000-0
	Calculator 
	Calculator 12-digiti. Taste si cifre mari. Două memorii independente. Taste separate pentru "0" şi "00". Funcţie de oprire automata. Reglarea numărul introdus. Operațiuni cu “%”.
	buc
	10
	81,7
	817
	

	1. 
	
	
	
	
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Valoarea estimativă totală pentru lotul nr. 3, lei fără TVA
	
	43740
	
	
	
	100880

	LOT nr. 4                         Materiale pentru broșurare
	
	

	4. 1. 
	30100000-0
	Peliculă pentru laminare
	PELICULA P/U LAMINARE PERMISELOR A7,80x111mm 2x175 microni
	buc
	500
	2
	1000
	

	4. 2. 
	30100000-0
	Peliculă pentru broşurare 
	Coperta transparente din PVC, format A4, pentru indosariere.
Grosime - 200 microni 
Culoare - incolora, transparenta.
	buc
	551
	6,75
	3720
	

	4. 3. 
	30100000-0
	Carton pentru broşurare 
	Coperta din carton A4/250g/100 
Cartonul se utilizează ca coperta pentru indosariere. Textura materialului este imitatia pielei. Poate fi folosit pentru creativitate. Format A 4. Densitatea 250 gr/m2, culori- albastru, negre. 
	set
	5
	300
	1500
	

	4. 4. 
	30100000-0
	Inele din plastic pentru indosariere
	10 mm, (100 buc)
	set
	2
	160
	320
	

	4. 5. 
	30100000-0
	Inele din plastic pentru indosariere
	12 mm, (100 buc)
	set
	2
	160
	320
	

	4. 6. 
	30100000-0
	Inele din plastic pentru indosariere
	14 mm, (100 buc)
	set
	1
	117
	117
	

	4. 7. 
	30100000-0
	Inele din plastic pentru indosariere
	16 mm, (100 buc)
	set
	3
	117
	351
	

	4. 8. 
	30100000-0
	Inele din plastic pentru indosariere
	20 mm, (100 buc)
	set
	1
	117
	117
	

	4. 9. 
	30100000-0
	Inele din plastic pentru indosariere
	28 mm, (100 buc)
	set
	1
	340
	340
	

	4. 10. 
	30100000-0
	Inele din plastic pentru indosariere
	32 mm, (100 buc)
	set
	1
	821
	821
	

	4. 11. 
	30100000-0
	Inele din plastic pentru indosariere
	38 mm, (100 buc)
	set
	1
	1334
	1334
	

	4. 12. 
	30100000-0
	Inele din plastic pentru indosariere
	45 mm, (100 buc)
	set
	1
	1500
	1500
	

	4. 13. 
	30100000-0
	Coperta PVC  
	Plastic pentru broșurare 25 mm
	buc
	1
	208
	208
	

	4. 14. 
	30100000-0
	Coperta PVC  
	Plastic pentru broșurare 45 mm
	buc
	1
	215
	215
	

	
	Valoarea estimativă totală pentru lotul nr. 4, lei fără TVA
 

	
	11863
	
	
	
	11320

	
	Valoarea estimativă totală pentru toate 4 loturi, lei fără TVA
 

	
	454647
	
	
	
	454460


[bookmark: _Hlk219897236]Notă: Toate cerințele din caietul de sarcini sunt minimale și obligatorii. Specificațiile tehnice care indică o anumită origine, sursa, producător, un procedeu special, o marcă de fabrică sau de comerț, un brevet de invenție, o licență de fabricație, sunt menționate doar cu scopul de a identifica cu ușurință tipurile de produs ca și concept și nu au ca efect favorizarea sau eliminarea anumitor operatori economici sau a anumitor produse. Aceste specificații vor fi considerate ca având mențiunea de “sau echivalent” iar ofertantul are obligația de a demonstra echivalența produselor ofertate cu cele solicitate.

2. Adresa unde va fi montat/utilizat bunul:
       str. Meșterul Manole 3 (depozitul central)

3. Termenul de realizare a achiziţiei       
    Pe parcursul anului 2026 la comanda beneficiarului (prin poșta electronică, telefon, scrisoare), după  necesitate.  

4. Scopul achiziţiei 
  Asigurarea angajaților întreprinderii cu rechizite de birou. 

5. Cerințe obligatorii:
    Mărfurile  să  corespundă  standardelor  și  normelor  R. Moldova, cu  certificate  care  confirmă calitatea   lor.  

6. Condiții de primire-predare a bunurilor:
-    Transmiterea bunurilor la depozitul Cumpărătorului se va efectua în baza facturii fiscale, după necesitate cu indicarea în mod obligatoriu în rubrica 7 a facturii fiscale a sintagmei „NON LIVRARE”, în rubrica 10.1 a facturii fiscale în dreptul fiecărei denumiri se va indica tipul operațiunii, de exemplu „Transmitere spre testarea calitativă”.
-    Dacă bunurile nu trec controlul calitativ, ceia ce se confirmă prin Procesul verbal al comisiei de recepție, atunci ele se returnează Vânzătorului  prin întocmirea facturii fiscale, cu indicarea în mod obligatoriu în rubrica 7 a facturii „NON LIVRARE”, în rubrica 10.1 în dreptul fiecărei denumiri se va indica tipul operațiunii, de exemplu „Returul de la testarea calitativă”.
-   Dacă bunurile au trecut testarea, atunci se semnează actul de predare primire și Vânzătorul eliberează factura fiscală cu data recepției bunurilor.
· Bunurile materiale vor fi livrate beneficiarului doar la cererea adresată prin intermediul adresei electronice sau telefon în decurs de maxim 10 zile calendaristice.

7. Mostre. La solicitare se vor prezenta mostre. 
Pentru poziția 1.1.”Hârtie format A4” prezentatea mostrelor în mod obligatoriu pentru a verifica compatibilitatea cu utilajul de multiplicare a întreprinderii.
8. Criteriu de evaluare a ofertelor va fi: cel mai mic preț pentru suma totală a fiecărui lot din ofertă cu corespunderea cerințelor solicitate.

9. Cerințe privind prezentarea calculului prețului bunurilorîn ofertă:
   În oferta comercială se va indica sub formă tabelară valoarea estimativă cu TVA a bunurilor împreună cu costurile de livrare.
10.      Condiţii de ofertare
· Termenul de garanție a mărfurilor nu mai puțin de un an din momentul livrării 
· Scrisorile de recomandare de la alte organizaţii (vor constitui un avantaj).

11. Condiţii contractuale:
· Modalitatea de achitare: Achitarea bunurilor/lucrărilor/serviciilor se va efectua în lei MD, prin virament în decurs de 90 zile calendaristice, din momentul semnării facturii fiscale şi documentelor confirmative de executare a contractului. Pentru contractele încheiate în valută străină, conform cursului valutar stabilit de Banca Naţională a Moldovei, la data semnării facturii fiscale şi documentelor confirmative de executare a contractului; 
· Penalităţile: 
· În cazul neexecutării, executării necorespunzătoare sau tardive a obligațiunilor contractuale, Vânzătorul: 
· compensează Cumpărătorului toate prejudiciile cauzate astfel;
· achită Cumpărătorului pentru depășirea termenului de livrare a bunurilor o penalitate în mărime de 0,01 % din valoarea bunurilor nelivrate, lucrărilor neexecutate şi serviciilor neprestate  în termen, dar nu mai mult de 5% din suma totală a contractului.
· În cazul neexecutării sau executării necorespunzătoare a contractului, Beneficiarul:
· achită Vânzătorului pentru depășirea termenului de achitare a bunurilor o penalitate în mărime de 0,01 % din valoarea bunurilor nelivrate, lucrărilor neexecutate şi serviciilor neprestate  în termen, dar nu mai mult de 5% din suma totală a contractului.

