
[bookmark: _Hlk157440964]CAIET DE SARCINI 
Congresul al XIX-lea al Conferinței Curților Constituționale Europene
22-23 mai 2024, care va avea loc la Instituția Publică „Palatul Republicii”

	№
	Poziții
	Caracteristici

	Exterior

	1
	Servicii branding panouri intrare Palat
	Banner imprimat pe carcasă din lemn, dimensiuni 2.7 x 1.55 m (2 buc.), 1.8 x 1.55 m (2 buc.).  Montare, Demontare

	Hall et.1

	2
	Servicii de amenajare zonei Family Photo 
	Chirie carcasă din lemn cu banner imprimat, dimenesiuni 44 m2 - carcasă din lemn cu panza neagră . Montare, demontare.

	
	
	Placute aplicate cu oracal - 36 buc. + suplimentare 92 buc 

	
	
	Chirie lumini specializate pentru foto - 4 buc.

	3
	Servicii de dotare cu echipament sunet
	Chirie boxe, consolă, microfoane

	4
	Zonă înregistrare 
	Fundal. Chirie carcasă din lemn cu banner imprimat, dimensiuni 15 x 0.5 x 3 m. Montare, demontare.

	
	
	Branding mese . Chirie carcasă din lemn cu banner imprimat, dimensiuni 15 x 1 m. Montare, demontare. 

	
	
	Chirie 10 fete de mese negre, pentru acoperire meselor de la inregistrare. 2 zile

	
	
	Arenda suporturi A4 cu foi A4 (6 buc.)

	Hall et.2

	6
	Servicii branding pentru press conferință
	Carcasă din lemn cu banner imprimat, dimensiuni 9 x 3 m, cu laterale de 0,7 x 3  m (2 buc.). Montare, demontare. 

	
	
	Plăcuță tribună 20 x 20 cm. PVC cu autocolant imprimat. Montare. 

	5
	Podium pentru speaker
	chirie podium 4*2

	
	
	acoperire podium cu banner imprimat. 

	
	
	fustă din dibond aplicat cu autocolant. Montare, demontare. 

	6
	Servicii chirie echipament lumini
	Lumini specializate pentru foto/video,  4 buc

	7
	Servicii de dotare cu echipament sunet
	Asigurarea cu pachet sunet pentru sala (chirie):
-Sonorizare pentru sală;
-Microfoane;
-Consolă.

	Sala mare et.2

	8
	Servicii de asigurare cu construcții metalice
	Chirie construcții din metal în forma literei "П" și 2 turnuri de 4 m pentru:
-suspendarea luminilor difuze;
-ecran pentru proiecții

	9
	Servicii de amenajare a podiumului pentru cameramani
	Chirie 5 buc. de podium pentru cameramani 

	10
	Servicii de dotare cu echipament sunet
	Asigurarea cu pachet sunet pentru eveniment hybrid (chirie):
-Sonorizare pentru sală;
-Conexiune cu microfoane de la sala;
-Minim 3 microfoane fără fir;
-Mixarea sunetului;
-Consolă;

	11
	Servicii de dotare cu echipament lumini
	Lumini profesioniste - 12 bucăți (chirie):
-Consolă;
-Setarea luminii pentru emisie;
-Coordonarea imaginii în timpul emisie.

	12
	Servicii chirie ecran LED
	suprafața totală - 

	13
	Chirie mese 
	chirie mese 40 buc.

	14
	Fete de mese 
	Chirie fete de mese negre 40 buc. 

	15
	Servicii de traducere, 22-23 mai (Eng-Fr-Germ-Ro)
	Traducere simultana Engleză-Franceză- Germană-Română

	
	
	
	

	
	
	
	

	16
	Servicii branding pentru pupitru tehnic 
	Chirie carcasă din lemn cu banner negru, dimensiuni 8 m2. Montare, demontare. 
	

	Sala basorelief 
	

	17
	Servicii de dotare cu echipament sunet
	Asigurarea cu pachet sunet pentru eveniment hybrid (chirie):
-Sonorizare pentru sală;
-Conexiune cu microfoane de la sala;
-Minim 3 microfoane fără fir;
-Mixarea sunetului;
-Consolă;
- 50 microfoane de masă.
	

	18
	Servicii chirie ecran LED
	suprafața totală - 15 m2 3,9 pitch
	

	
	
	 
	

	19
	Servicii video 
	Chirie 2 camere PTZ 
	

	20
	Servicii branding pentru pupitru tehnic 
	Chirie carcasă din lemn cu banner negru, dimensiuni 8 m2. Montare, demontare. 
	

	Servicii teleconferința
	

	21
	Servicii video și teleconferința
	Zona de press conferință: 2 operatori, 2 camere, stative, optică, accesorii
	

	
	
	Sala mare: 4 operatori, 5 camere, stative, optică, accesorii, etc
	

	
	
	Coordonare proiect în întregime, logistica echipei de producție
	

	
	
	Program specializat pentru conexiunea între locații (pentru Ceremonia solemnă)
încadrarea în sistem graficii
Conectarea cu camere video
Servicii streaming
Internet fix separat
Notebook
Teleconferința
	

	
	
	o platformă de transmisiune live (pentru Ceremonia solemnă)
	

	
	
	Conectarea traducerei în live. Suport tehnic în timpul evenimentului mixt/hibrid (off-line și online) cu integrare Zoom și Echipament Bosch Integrus
	

	22
	Servicii design și animare Pachet grafic 
	Adaptare design de la client și realizare pachet grafic standard + animarea lui (pentru stream și ecran LED)
	

	Decor și branding. Poziții generale 
	

	23
	Servicii de elaborare badge
	Șireturi fara tipar - 300 buc., cu două carabine
	

	24
	Servicii de elaborare și imprimare meniu
	Chirie suporturi A4 - panouri 6 buc. Hartie cu tipar 12 buc.
	

	25
	Servicii de elaborare și imprimare bristole
	mari în sala mare- 50 buc. ( 24x8 cm)
	

	
	
	mari în sala basorelief- 40 buc. ( 24x8 cm)
	

	26
	Servicii de elaborare și imprimare plic cu cartonaș Family Photo
	12x8 cm - cartonas din hârtie - 40 buc. 
	

	
	
	Plic- 40 buc. 
	

	27
	Servicii asigurare cu materiale promo
	torba cu imprimare - 150  
	

	
	
	Pix Ardenes, Alb, cu aplicare logo
tiraj 150
	

	
	
	carnete A5, 
coperta/spate, 300 gr, 4+0, laminare mat 1+1
bloc - of set 80 gr, 50 foi , 1+0 (slb/negru)
spirala
tiraj 150
	

	
	
	Agenda evenimentului format A4,  4+0, (2 foi 22 și 23 mai 2024) - 150 set
	

	28
	Servicii de amenajare indicatoarelor în sală
	Chirie indicatoare A4 pe pecior metalic - 5 buc. - chirie
	

	29
	Drapele
	Servicii de prinderea flag pe PET (40 buc.).
	

	
	
	Montarea flagului pe picior și aranjarea lor în ordinea necesară.
	

	
	
	împachetare panze, pet, picior.
	

	31
	QR cod
	tipar hartie A4 - 26 buc.
	

	Cheltuieli Administrative
	

	32
	Organizarea componentei artistice 
	Intro video-graphic
	

	
	
	Moment solemn de intonare a imnului țării 
	

	
	
	
	

	33
	Servicii transport
	Servicii de transport pentru echipa, echipamentul tehnic, decor, materiale printabile
	

	34
	Servicii foto
	2 fotografi care vor face poze pe durata evenimentului + 1 asistent care va redacta și preda pozele clientului fiecare 15 minute + lumini pentru zona foto
	

	35
	Servicii de design 
	Adaptare designului primit de la client și pregătirea machetelor pentru tipar.
	

	36
	Servicii proiecție locației în 3D
	Proiectarea tuturor zonelor în formatul 3D pentru vizualizarea precisă a tuturor momentelor organizatrice, logistice și de securitate
	

	37
	Servicii asigurare eveniment cu personal tehnic
	Echipă tehnică pentru gestionarea echipamentului tehnic - 
echipament sunet - 
4 persoane,
echipament lumini - 
4 persoane, 
ecrane LED/TV - 
2 persoane,
coordonatori tehnice - 
4 persoane
	

	38
	Servicii asigurare personal auxiliar
	Servicii de asigurare cu hamali și servicii transportare materialelor adiționale de la client (mobilier, tribune, covoare, etc)
	

	39
	Servicii promo
	Servicii de creare si plasare a cate 3 articole pe 5 platforme
	

	40
	Servicii logistică și coordonare întrebărilor administrative și organizatorice a evenimentului
	Echipa de lucru formată din 20 persoane. 
- Asigurarea evenimentului cu coordonator de proiect, care va fi responsabil de toate iîntrebările organizatorice;
- Elaborare și coordonare plan de lucru; 
- Gestionarea relațiilor de colaborare între grupuri de lucru; 
- Elaborarea și coordonarea graficului de montări/demontări. 
- Coordonarea tuturor întrebărilor organizatorice și administrative legate de eveniment; 
- Participarea în grupul de lucru general;
- Participarea săptămânală la ședințele grupului de lucru;

Perioada de pregărtiri pentru eveniment - 
1,5 luni,  câte 5 ore pe zi

Perioada de eveniment - 
2 zile, câte 6 ore minim pe zi
	

	Total:
	




