
Anexa nr. 2 

la Documentația standard nr._115_ 

din “__15__” __09__ 2021__ 

 

 

ANUNȚ DE PARTICIPARE  

PENTRU ACHIZIȚIA DE VALOARE MICĂ 

privind achiziţionarea rechizitelor de birou 

 

privind achiziționarea: RECHIZITELOR DE BIROU      ______________   
                                                                                (se indică obiectul achiziției) 

prin ACHIZIȚIA DE VALOARE MICĂ care a fost inclusă în planul de achiziții publice a 

autorității contractante (Da/Nu): __Da__ 

Link-ul către planul de achiziții publice publicat: 

https://inamp.gov.md/sites/default/files/media/documents/2026-

01/Plan%20de%20achizitii%202026%20final%20semnat.pdf  

1. Denumirea autorității contractante:  

Institutul Național de Administrație și Management Public 

2. IDNO:__ 1025601000032 

3. Adresa: mun. Chișinău, str. Ialoveni, nr. 100/A 

4. Numărul de telefon/fax: 0 22 284 049  

5. Adresa de e-mail și pagina web oficială ale autorității contractante: secretariat@inamp.gov.md, 

https://inamp.gov.md/.  

6. Adresa de e-mail sau pagina web oficială de la care se va putea obține accesul la documentația 

de atribuire: în SIA RSAP 

7. Tipul autorității contractante și obiectul principal de activitate (dacă este cazul, mențiunea că 

autoritatea contractantă este o autoritate centrală de achiziție sau că achiziția implică o altă 

formă de achiziție comună): Instituție Publică 

Obiectul principal de activitate -contribuie la dezvoltarea competențelor profesionale ale personalului 

din administrația publică. 

8. Cumpărătorul invită operatorii economici interesați, care îi pot satisface necesitățile, să 

participe la procedura de achiziție privind livrarea/prestarea următoarelor bunuri/servicii: 

 

Nr.  

d/o 

Denumirea 

bunurilor solicitate 
Specificația tehnică 

Unitatea 

de măsură 

Cantitatea 

totală 

1.  
Ascuțitoare cu 

container 

Ascuțitoare pentru ascuțirea creioanelor, cu 

container, lama de oțel. 
buc 5 

2.  
Capsator metalic nr. 

24/6  

Capsator din metal cu elemente din plastic. 

Capacitatea de capsare - 20 coli. 
buc 10 

3.  
Capsator metalic nr. 

23/13  

Capsator din metal cu elemente din plastic. 

Capacitatea de capsare - 100 coli. 
buc 10 

https://inamp.gov.md/sites/default/files/media/documents/2026-01/Plan%20de%20achizitii%202026%20final%20semnat.pdf
https://inamp.gov.md/sites/default/files/media/documents/2026-01/Plan%20de%20achizitii%202026%20final%20semnat.pdf
mailto:secretariat@inamp.gov.md
https://inamp.gov.md/


Nr.  

d/o 

Denumirea 

bunurilor solicitate 
Specificația tehnică 

Unitatea 

de măsură 

Cantitatea 

totală 

4.  Cerneală albastră 

Cerneală pentru ștampile automate și 

convenționale, sigilii. Coloranți de înaltă 

calitate asigură impresii luminoase și clare. 

Cerneală universală pe bază de apă. Flacon 

din plastic de minim 25 ml - maxim 30 ml.  

buc 2 

5.  
Clame cancelarice nr. 

4  

50 mm. Fabricat din metal de înaltă calitate, 

ondulate, nichelat, pentru fixare a 20 file. 

Ambalat într-o cutie de carton de 100 buc. 

cut 10 

6.  
Clame cancelarice nr. 

2 

28 mm. Fabricat din metal de înaltă calitate, 

ambalate într-o cutie de carton de 100 buc. 
cut 10 

7.  Clei creion 

Volum: 36 grame pentru lipire de hârtie, 

carton capacul previne uscarea adezivului pe 

baza de PVA (polivinicetat) nu toxic, (termen 

de producere 2024-2025) 

buc 30 

8.  Corector-pix  Corector pix cu vârf metalic, 16 ml. buc 20 

9.  Clei PVA-M Adeziv PVA cu volum 120 gr buc 20 

10.  Corector bandă 5mm*20m buc 20 

11.  
Creioane simple cu 

radieră echivalent 

HB, ascuțite  

Creioane simple  cu radieră echivalent HB, 

ascuțite, corp din lemn clasic, negru  
buc 50 

12.  
Cuțit cancelarie 18 

mm 

Cuțit cancelarie 18 mm, carcasă din plastic cu 

inserție din cauciuc, mecanism de foxare a 

lamei, cutie individuală. 

buc 10 

13.  Decapsator 
Decapsator conceput pentru scoaterea 

capselor nr. 10, nr. 24, nr. 26. 
buc 10 

14.  Etichete autoadezive 50*30 mm (1000b) rulou 2 

15.  Foarfece  20 cm 
Foarfece 215 mm, cu inele combinate cu 

cauciuc 
buc 10 

16.  
Folii A4                              

(55 mkm set/100 

buc) 

Folii transparente, sunt concepute pentru a 

stoca și proteja documentele. Format A4 +: 

235x310 mm (potrivit pentru coli A4), 

Material: PP, Grosime: 55 microni, Euro 

parforare 11 gauri, Suprafata: transparent 

lucios, Încărcarea verticală a foilor 100 buc. 

ambalate. 

set 30 

17.  
Hârtie colorată 

pentru notițe 

cub de hârtie pentru notițe, dimensiuni: 

90x90x90 mm, 1000 file color 
buc 50 

18.  
Hârtie albă pentru 

notițe 

cub de hârtie albă pentru notițe, dimensiuni: 

90x90x90 mm, 1000 file 
buc 20 

19.  

Index adeziv (din 

plastic neon, 5 culori, 

12mm*44mm)                                            

(sau echivalent)  

Notițe index adezive, din plastic neon, 5 

culori, 12mm*44mm. Cantitatea 100 foi 

(plastic). 

buc 15 

20.  
Hârtie notițe 

lipicioase 

Bloc notițe autoadezive 76×76, 100 foi. culori 

pale 
buc 25 



Nr.  

d/o 

Denumirea 

bunurilor solicitate 
Specificația tehnică 

Unitatea 

de măsură 

Cantitatea 

totală 

21.  
Mapă bibliograf A4  

(75 mm)      

Bibliorafturi 75 mm, coperta de carton cu 

suprafața de PVC. Mecanism fix 32 cm 

înălțime. Margini de metal în partea de jos a 

biblioraftului. Index comod și detașabil, 

folosit pentru înscrierea notițelor pe partea din 

față a biblioraftului. Culori: roșie, negru, gri. 

buc 50 

22.  
Mapă clipboard A4 

cu clemă    

Mapă clipboard dublu, forma A4, cu clemă 

metalică de sus și capac. În interior există un 

buzunar pentru documente. Culoare - neagră.                                                                         

buc 10 

23.  Mapă colţ A4 

Format A4, Fabricat din plastic lucios 

translucid de înaltă calitate, gros de 180 

microni, ceea ce face posibilă păstrarea 

tuturor documentelor în stare perfectă, 

Capacitate: până la 100 de foi.  Culoare: 

asortată 

buc 10 

24.  
Mapa cu șină 

(carton) 

Mapa din carton cu șină din metal. Fabricată 

din carton rigid de calitate înaltă densitatea 

300 gr/m2  

buc 20 

25.  
Mapa din carton cu 

elastic  

Mapa format A4 pentru păstrarea și 

transportarea hârtiilor. Potrivită pentru 

tipărirea logoului și a simbolicii de firmă. 

Realizată din carton gramaj 380 g/mp, sistem 

de închidere cu elastic. Elastic în culoarea 

mapei. Culoare - albastru închis. 

buc 1000 

26.  
Marker text diverse 

culori neon  5 mm 

Marker-text de formă dreptunghiulară cu 

lungimea nu mai mică de 11 cm, cu vârf 

retezat de 5 mm, rezervor mare ce asigură 

utilizarea calitativă și îndelungată, culori 

fluorescente galben, verde, albastru (clasa 

superioară) cu capac detașabil la rezervor, an 

producere 2022-2023 

buc 50 

27.  Mașină de calcul 

Mașină de calculat (Calculator) Display LCD, 

înclinat, 12 digiti, alimentare solara+baterie, 

taste din plastic, functii standard. Dimensiune 

aproximative 20xl5.7x2.5cm 

buc 2 

28.  
Perforator până 20 

foi 

Puterea de penetrare: pînă la 20 de coli de 

hîrtie de 80g / m2; Carcasa metalică; 

Container detașabil din material plastic pentru 

colectarea deșeurilor;  Diametrul orificiului 6 

mm;  

buc 10 

29.  
Perforator până 40 

foi 

Puterea de penetrare: pînă la 40 de coli de 

hîrtie de 80g / m2; Carcasa metalică; Riglă 

extensibilă cu o scală;  Container detașabil din 

material plastic pentru colectarea deșeurilor; 

Blocarea pârghiei care va asigura transportare 

si depozitare convenabila; Diametrul 

orificiului 6 mm; Distanța centrată de centru 

80 mm 

buc  10 



Nr.  

d/o 

Denumirea 

bunurilor solicitate 
Specificația tehnică 

Unitatea 

de măsură 

Cantitatea 

totală 

30.  Pix cu bilă (albastru) 

Pix pe bază de ulei, corp din plastic 

transparent, grosimea 0,7 mm, să fie posibilă 

schimbarea minei. Pix cu mecanism, cu corp 

din plastic, colorat, cu clip metalic. Mecanism 

de acționare prin apăsare. Ușor alunecă pe 

hârtie. Cerneala să nu curgă în timpul scrisului 

sau să lase urme. 

buc 500 

31.  Pix gel 

Set de pixuri cu gel multicolor cerneală cu efect 

neon, corp triunghiular convenabil și un capac 

ventilat. Culoarea corpului corespunde culorii 

cernelii: negru, roșu, verde, albastru, galben, 

roz. Diametrul varfului este de 0,5 mm, 

rezultând o linie subțire și îngrijită. Grosimea 

liniei de scriere este de 0,3 mm.  Culoarea 

cernelii: asortată; Grosimea liniei de scriere: 

0,3 mm; Culoarea corpului: asortată; Numărul 

de piese dintr-un pachet: 6; Tipul ambalajului: 

cutie din plastic. 

set 10 

32.  
Radieră albă din 

cauciuc pentru creion  

Material: cauciuc sintetic, moale. Dimensiune: 

37x37x9mm.  Forma: triunghiulară. 
buc 10 

33.  
Registre matematice 

(96 file) 

Carte cancelară (registru), format А4, 96 file. 

Imprimată pe hîrtie offset, cu densitate de 60 

gr./m2. Copertă din carton dens,  densitate de  

200-250 gr./m2. 

buc 10 

34.  
Capse p/u capsare nr. 

24/6 

Capse pentru capsator nr. 24/6, sunt concepute 

pentru capsatoarele cu o capacitate de capse 

de până la 30 coli, sunt confecționate din 

metal nichelat. Ambalat într-o cutie de carton 

de 1000 buc. 

buc  30 

35.  
Capse p/u capsare nr. 

23/13 

Capse nr. 23/13, din metal, întărite, ambalate 

într-o cutie de carton în cantitate de 1000 de 

bucăți, confecționate din metal nichilat. 

Ambalat într-o cutie de carton de 1000 buc. 

cut 30 

36.  
Capse p/u capsare nr. 

23/17 

Capse nr. 23/17, din metal, întărite, ambalate 

într-o cutie de carton în cantitate de 1000 de 

bucăți, confecționate din metal nichilat. 

Ambalat într-o cutie de carton de 1000 buc. 

cut 30 

37.  

Bandă adezivă pentru 

împachetare (48mm 

x 180 m) grosime: 43 

mkm transparent 

Bandă adezivă pentru împachetare (48mm x 

180 m) grosime: 43 mkm transparent 
buc 10 

38.  
Bandă adezivă mică                   

(18 mm x 20 m) 

Bandă adezivă (18 mm x 20 m) pe bază de 

polipropelena 
buc 20 



Nr.  

d/o 

Denumirea 

bunurilor solicitate 
Specificația tehnică 

Unitatea 

de măsură 

Cantitatea 

totală 

39.  
Banda adeziva din 

hârtie 18mm x 25m 

Bandă adezivă pentru vopsit pe suport hîrtie, 

este folosită pentru protejarea suprafețelor ce 

urmează a fi vopsite, pentru obținerea liniilor 

drepte și evitarea amestecului de vopsele. 

Dimensiuni 18mm x 25m. Lungimea bobinei, 

m25. Lăţimea bandei adezive, mm18.Tipul 

bandei adezivede hîrtie. Culoarea bandei 

adezive alb 

buc 10 

40.  
Suport pentru 

instrumente/rechizite 

de birou, din metal  

Suport pentru instrumente/rechizite de birou, 

material- plasă metalizată cu secțiuni pentru 

blocuri de hârtie pentru notițe, pixuri, creioane 

și alte mărunțișuri din gama biroticii. 

set 5 

41.  
Mapă pentru 

semnătură A4  
Mapă pentru semnătură A4 (culoarea albastru) buc 2 

42.  
Pioneze colorate, (50 

bucăți) 
Pioneze plastic, colorate, (50 bucăți) cut 5 

43.  Breloc 

Breloc cu o fereastră de informare și o inserție 

de hârtie pentru marcare. Marimea brelocului 

52*22 mm, marimea ferestrei 32х14 mm. 

Materialul - plastic moale. Ambalaj - 100 

buc., 5 culori asorti. Material plastic. Culoare 

asorti 

Dimensiuni (LxWxH) mm52x22 

set 3 

44.  Magneți pentru tablă 

Magneti color D20mm.Ușor se deplaseaza pe 

suprafata tablei. Diametrul 20 mm - în set sunt 

12 magneti. 

set 10 

45.  Marker flipchart 

Set markere pentru flipchart, 1-3mm, 4 culori. 

Grosimea liniei de scris, mm1-3. Culoarea 

cernilei asorti. Forma vârfului rotund. 

set 50 

46.  
Set markere pentru 

tablă 

Set markere pentru scriere pe table magnetice, 

suprafețe netede. Cerneala non-toxică pe bază 

de alcool se curăță ușor prin ștergere uscată. 

Corp din plastic, vârf rotund de 1-3 mm. 

Culori: albastru, negru, roșu, verde (4 culori). 

set  50 

47.  
Hârtie pentru tehnica 

de birou 
A4, 80 gr., 500 foi în pachet pac 200 

48.  Blocnotes A5 

Formatul foilor A5. Densitatea hârtiei, 

gr/m270 Culoarea hârtiei alb. Nr. de coli 60. 

Tipul de linie matematica. Tipul de fixare 

spirală. Materialul copertei carton. Culoarea 

copertei albastru 

buc 1000 

49.  Agenda nedatata  

Coperta dintr-o singură culoare al agendei  

confecționat dintr-un material de înaltă calitate 

rezistent la deteriorarea mecanică și nu lasă 

amprente. Materialul copertei imitație de piele 

albastru, elastic. Hârtie de calitate. Densitatea 

ca pasta să se scurgă și să coloreze cealaltă 

parte a foii. Format 13x21 cm, 96 foi. Linia 

tura: matematica.  

buc 50 



Nr.  

d/o 

Denumirea 

bunurilor solicitate 
Specificația tehnică 

Unitatea 

de măsură 

Cantitatea 

totală 

50.  
Hârtie p/u flipchart 

64x100cm  

Hârtie albă pentru flipchart, matematică. Hârtie 

de calitate sporită - 80 gr./m.p. 5 găuri pentru 

fixare, perforație pentru a facilita ruperea colii 

utilizate. Ușor de instalat pe un flipchart. 

Mărimea - 64x100 cm. Ambalajul - punga 

transparentă 20 coli. 

set  20 

51.  
Hârtie p/u flipchart 

60x90cm  

 

Hârtie pentru flipchart. Indispensabil pentru 

prezentări, cursuri de formare. Hârtia are 6 

găuri pentru fixare. Mărimea 60x90 cm. 

Culoare-alb. Ambalajul - punga transparentă 

20 coli . Densitatea hârtiei - 65 g/m². 

 

set  40 

9. În cazul procedurilor de preselecție se indică numărul minim al candidaţilor şi, dacă este 

cazul, numărul maxim al acestora.  - Nu se aplică 

10. În cazul în care contractul este împărțit pe loturi un operator economic poate depune oferta 

(se va selecta): - Nu se aplică 

1) Pentru un singur lot; 

2) Pentru mai multe loturi; 

3) Pentru toate loturile; 

4) Alte limitări privind numărul de loturi care pot fi atribuite aceluiași ofertant________________ 

 

11. Admiterea sau interzicerea ofertelor alternative: Nu se admit oferte alternative 
                                                                                                              

12. Termenii și condițiile de livrare/prestare solicitați:  la comanda beneficiarului. 

 

13. Termenul de valabilitate a contractului: 31.12.2026 

14. Contract de achiziție rezervat atelierelor protejate sau că acesta poate fi executat numai în 

cadrul unor programe de angajare: Nu se aplică 

 

15. Prestarea serviciului este rezervată unei anumite profesii în temeiul unor legi sau al unor acte 

administrative (după caz):  Nu se aplică  

16. Scurta descriere a criteriilor privind eligibilitatea operatorilor economici care pot determina 

eliminarea acestora și a criteriilor de selecție/de preselecție; nivelul minim (nivelurile minime) 

al (ale) cerințelor eventual impuse; se menționează informațiile solicitate (DUAE, 

documentație): 

 

Nr. 

d/o 

Criteriile de calificare și de 

selecție 

(Descrierea 

criteriului/cerinței) 

Mod de demonstrare a îndeplinirii 

criteriului/cerinței: 

Nivelul minim/ 

Obligativitatea 

1. Specificații tehnice Anexa nr. 22 din Documentația standard 

aprobată prin Ordinul MF nr. 115/2021 - 

Original, confirmat prin semnătura 

electronică și transmis prin SIA RSAP 

Obligatoriu 



Nr. 

d/o 

Criteriile de calificare și de 

selecție 

(Descrierea 

criteriului/cerinței) 

Mod de demonstrare a îndeplinirii 

criteriului/cerinței: 

Nivelul minim/ 

Obligativitatea 

2. Specificații de preț Anexa nr. 23 din Documentația standard 

aprobată prin Ordinul MF nr. 115/2021 - 

Original, confirmat prin semnătura 

electronică și transmis prin SIA RSAP 

Obligatoriu 

3. Declarația privind 

valabilitatea ofertei 

Anexa nr. 8 din Documentația standard 

aprobată prin Ordinul MF nr. 115/2021 - 

Original, confirmat prin semnătura 

electronică și transmis prin SIA RSAP. 

Menținerea valabilității ofertei pentru o 

durată de 30 de zile (calculată din 

momentul termenului-limită de depunere a 

ofertelor). 

Obligatoriu 

4. Declarație de eligibilitate 

(conform Anexei nr. 2 la 

Regulamentul cu privire la 

achiziţiile publice de valoare 

mica, aprobat prin HG nr. 

870/2022) 

Declarația de eligibilitate, confirmată prin 

aplicarea semnăturii electronice de către 

operatorul economic și transmis prin SIA 

RSAP. 

Obligatoriu 

5. Fotografii cu prezentarea 

link-urilor de pe site-urile 

producătorilor 

Fotografii cu prezentarea link-urilor de pe 

site-urile producătorilor pentru toate 

bunurile solicitate având caracteristicile 

enumerate în specificația tehnică. Operatorii 

economici vor prezenta în decurs de 2 zile 

lucrătoare din data solicitării. Operatorii 

economici care nu vor prezenta informația 

solicitată vor fi descalificați. 

Obligatoriu la 

solicitare 

6. Date despre participant Cu indicarea adresei (fizice, juridice), date 

de contact (nr. de telefon, adresa e-mail), 

persoana de contact, confirmată prin 

aplicarea semnăturii electronice de către 

operatorul economic. 

Obligatoriu 

7. Extras din Registrul de stat al 

persoanelor juridice 

Copie/în format electronic, confirmat prin 

semnătura electronică a participantului, 

transmis prin SIA RSAP.  

Obligatoriu 

8. Certificat de atribuire a 

contului bancar 

Emis de banca deținătoare de cont Copie, în 

format electronic, confirmat prin semnătura 

electronică a participantului, transmis prin 

SIA RSAP. 

Obligatoriu 

17. Garanția pentru ofertă, -. 

18. Garanția de bună execuție a contractului,  -. 

19. Motivul recurgerii la procedura accelerată (în cazul licitației deschise, restrânse și a 

procedurii negociate), după caz.  Nu se aplică 

20. Tehnici și instrumente specifice de atribuire (dacă este cazul specificați dacă se va utiliza 

acordul-cadru, sistemul dinamic de achiziție sau licitația electronică): Nu se aplică 

21. Pasul de licitare -.  



22. Condiții speciale de care depinde îndeplinirea contractului (indicați după caz): 

__________________________________________________________________________________ 

23. Ofertele se prezintă în valuta lei moldovenești (MDL). 

______________________________________________________ 

24. Criteriul de evaluare aplicat pentru atribuirea contractului: cel mai mic preț pe lista 

întreagă cu corespunderea cerințelor tehnice solicitate 

25. Factorii de evaluare a ofertei celei mai avantajoase din punct de vedere economic, precum și 

ponderile lor: Nu se aplică 

 

Nr. 

d/o 

Denumirea factorului de evaluare Ponderea% 

   

   

26. Termenul limită de depunere/deschidere a ofertelor: 

- conform SIA RSAP /până la: [ora exactă]_________________________________________ 

- pe: [data]____________________________________________________________________ 

27. Adresa la care trebuie transmise ofertele sau cererile de participare:  

Ofertele sau cererile de participare vor fi depuse electronic prin intermediul SIA RSAP 

28. Termenul de valabilitate a ofertelor: 3 de zile 

 

29. Locul deschiderii ofertelor: SIA RSAP. Ofertele întârziate vor fi respinse.  

 

30. Persoanele autorizate să asiste la deschiderea ofertelor:  

31. Ofertanții sau reprezentanții acestora au dreptul să participe la deschiderea ofertelor, cu excepția 

cazului cînd ofertele au fost depuse prin SIA RSAP. 

32. Limba sau limbile în care trebuie redactate ofertele sau cererile de participare: limba 

română_______________________________________________________________________ 

33. Alte informații relevante:  

- Operatorii economici participanți la procedura în cauză, se obligă să prezinte informații relevante și 

acte suplimentare la solicitarea autorității contractante în termen de 1 zi, în conformitate cu prevederile 

legale; 

- Achitarea se va efectua în decursul a 30 de zile din momentul acceptării facturii fiscale electronice, 

procesului verbal de predare primire. 

 

 

 

Președinta Institutului Național de Administrație 

și Management Public 

Conducătorul grupului de lucru:  ______________________________ Veronica BUTNARU 
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