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Caiet de sarcini
Campania de comunicare Moldova Business Week 2019

1. Comunicare strategica
· Definire mesaje comunicare campanie
· Elaborare speech-uri la necesitate
· Elaborare plan de comunicare și calendar activități
· Pregatire nota informative despre eveniment și domenii
· Elaborare Q&A pentru situații de criza 
· Elaborare speech Director general AI pentru broșura evenimentului 

2. PR &Media Relation 
· Stabilirea parteneriatelor media
· Dezvoltarea și implementarea planului de participări la emisiuni
· Pregătirea speakerilor pentru emisiuni (fișe de participare) 
· Implementarea a 3 campanii PR pre event (de la A la Z) 
· Campanie PR pe durata și post eveniment (cu minim câte 1 știre/comunicat din fiecare zi de eveniment) 
· Press encounter în primele 3 zile de eveniment 
· Press point pe durata întregului eveniment (minim 4 persoane pe loc) 
· Pregătirea și distribuirea press kkiturilor la jurnaliști 
· Media relations pre, during și post eveniment 
· Raport de monitorizare media după fiecare campanie PR și raport final integral 
· Raportul general al campaniei (cu toate componentele incluse, inclusive KPIs) 
· Offline cu jurnaliștii despre procesul cum se comunică și colaborează cu investitorii de la prima interacțiune și până la primele investiții
· Pregătirea setului informational pentru promovarea evenimentului prin intermediul ambasadelor RM și misiunelor diplomatice
· Asigurarea comunicării cu echipele de comunicare ale Guvernului, la necesitate
· Dezvoltarea conceptelor /scenariilor materialelor video din cadrul campaniei

3. Comunicare digitala (social media): 
· Creare plan postări social media (facebook + linkedin) pre, during și post eveniment 
· Creare eveniment facebook 
· Creare texte postări și adaptare design vizualuri postări 
· Pregătire guidelines pentru video teasere de la speakeri internaționali și amplasare vdeo teasere pe social media (încadrarea în planul de postări) 
· Postări pe durata evenimentului: anunțare paneluri, main quotes de la speakeri etc. 
· Crearea campaniilor de adds (busting) ale celor mai importante postări
· Intergrarea tuturor instrumentelor de comunicare din Campania online în cea social media (video, sharing a emisiun, articole etc). 
· Raport eficiență campanie social media 
Oferta va conține: managementul campanie social media pentru 2 luni (2 conturi: facebook & linkedin) 
Servicii design suport campanie (imagini pentru postări) 
Buget adds achitat către facebook  

4. Production video:
· 6 video interviuri de pâna la 2 min fiecare, despre motivele pentru care investi în Moldova 
· Adaptare tableta climat investițional 
· Video anunț noutăți eveniment cu directorul general AI 
· 12 interviuri de până la 1.5 min cu main speakeri/investitori participanți la eveniment (pe durata la 3 zile, câte 4 interviuri pe zi) 
· 1 video tablete despre exportul RM 
Notă! Toate interviurile/flmările vor fi organizate în raza municipiului Chișinău. 
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