
 

CAIET DE SARCINI 

Servicii 
 

Obiectul : Achiziţionarea  serviciilor de francare pe parcursul anului  2023, la 

solicitarea Beneficiarului. 

”francare – modalitate de atestare a plăţii anticipate a tarifelor poştale prin utilizarea mărcilor 

poştale, a etichetelor autoadezive sau a impresiilor obţinute prin tipărire sau ştampilare” 

 

Autoritatea contractantă: Casa Naţională de Asigurări Sociale 
                                                                               

 

1. Specificația tehnică a serviciilor solicitate: 

Nr. 

d/o 

Denumire 

bunuri/servicii/luc

rări solicitate 

Uni 

tatea 

de mă 

sură 

Canti 

tatea 

Specificarea tehnică deplină 

solicitată,  

Standarde de referinţă 

Valoarea 

estimativă lei 

MD fără 

TVA 

Servicii de francare – modalitate de atestare a plăţii anticipate a tarifelor poştale prin utilizarea 

mărcilor poştale, a etichetelor autoadezive sau a impresiilor obţinute prin tipărire sau 

ştampilare.  

în corespunde reglamentărilor actelor normative în vigoare: 

 Legea nr.36/2016 ”comunicațiilor poștale”; 

 Hotărârea Guvernului nr. 1254/2008 ”pentru aprobarea Regulamentului cu privire la 

mărcile poştale, efectele poştale şi ştampilele poştale speciale ale Republicii Moldova”. 

 Hotărârea Guvernului nr. 1457/2016 ” pentru aprobarea Regulilor privind prestarea 

serviciilor poştale” 

 
Lotul 1 

Servicii de francare* pentru  ACCNAS (str.Gheorghe Tudor,3), CTAS Botanica, 

CTAS Buiucani, CTAS Rîşcani. CTAS Centru, CTAS Ciocana, CTAS Bălţi 

(str.31August,47) 
 

Servicii de francare pentru scrisori simple naționale * 

- pînă la 20 g buc. 19996 

Serviciu de francare pentru trimiteri 

poştale cu greutatea pînă la 20gr, 

ridicarea gratuită de către prestator a 

corespondenței   

55988,80 

-între 21g -50 g buc. 20004 

Serviciu de francare pentru trimiteri 

poştale cu greutatea între 21gr -50 gr, 

ridicarea gratuită de către prestator a 

corespondenței 

60012,00 

-între 51g -100 g buc. 15100 

Serviciu de francare pentru trimiteri 

poştale cu greutatea între 51gr -100 gr, 

ridicarea gratuită de către prestator a 

corespondenței 

48000,00 

-între 101g -250 g buc. 10000 

Serviciu de francare pentru trimiteri 

poştale cu greutatea între 101gr -250 gr, 

ridicarea gratuită de către prestator a 

corespondenței 

34000,00 

-între 251g -500 g buc. 8000 

Serviciu de francare pentru trimiteri 

poştale cu greutatea între 251gr -500 gr, 

ridicarea gratuită de către prestator a 

corespondenței 

44000,00 

-între 501g -1000 g buc. 31 

Serviciu de francare pentru trimiteri 

poştale cu greutatea între 501gr -1000 gr, 

ridicarea gratuită de către prestator a 

corespondenței 

279,00 

-între 1001g -2000 g buc. 23 

Serviciu de francare pentru trimiteri 

poştale cu greutatea între 1001gr -2000 

gr, ridicarea gratuită de către prestator a 

corespondenței 

333,50 



Servicii de francare pentru scrisori recomandate naționale * 

- pînă la 20 g buc. 4500 

Serviciu de francare pentru trimiteri 

poştale cu greutatea pînă la 20gr, 

ridicarea gratuită de către prestator a 

corespondenței   

36675,00 

-între 21g -50 g buc. 4000 

Serviciu de francare pentru trimiteri 

poştale cu greutatea între 21gr -50 gr, 

ridicarea gratuită de către prestator a 

corespondenței 

33400,00 

-între 51g -100 g buc. 4001 

Serviciu de francare pentru trimiteri 

poştale cu greutatea între 51gr -100 gr, 

ridicarea gratuită de către prestator a 

corespondenței 

34208,55 

-între 101g -250 g buc. 3000 

Serviciu de francare pentru trimiteri 

poştale cu greutatea între 101gr -250 gr, 

ridicarea gratuită de către prestator a 

corespondenței 

26250,00 

-între 251g -500 g buc. 2400 

Serviciu de francare pentru trimiteri 

poştale cu greutatea între 251gr -500 gr, 

ridicarea gratuită de către prestator a 

corespondenței 

26040,00 

-între 501g -1000 g buc. 29 

Serviciu de francare pentru trimiteri 

poştale cu greutatea între 501gr -1000 gr, 

ridicarea gratuită de către prestator a 

corespondenței 

416,15 

-între 1001g -2000 g buc. 20 

Serviciu de francare pentru trimiteri 

poştale cu greutatea între 1001gr -2000 

gr, ridicarea gratuită de către prestator a 

corespondenței 

397,00 

Total valoare estimativă Lotul 1 400 320,00 lei 
*Notă: În procesul de executare a contractului, cantitatea serviciilor de francare va fi ajustată în 

dependența de necesitățile identificate  întru expedierea documentelor, la solicitarea 

Beneficiarului.  

     Beneficiarul solicită pe parcursul anului 2023 prestarea serviciilor conform prețurilor unitare, 

prezente în acte normative în vigoare pentru aprobarea tarifelor la serviciile poştale, în limita 

sumei totale a contractului, precum şi excluderea altor achitării/plăți pentru servicii 

suplimentare/conexe. 

 

2.1. Cerințele față de prestarea serviciilor de francare pentru Lotul 1 
1) Serviciilor de francare prestate în baza contractului vor corespunde prevederilor legale al 

următoarelor acte legislative:   

 Legea nr.36/2016 ”comunicațiilor poștale”; 

 Hotărârea Guvernului nr. 1254/2008 ”pentru aprobarea Regulamentului cu privire la 

mărcile poştale, efectele poştale şi ştampilele poştale speciale ale Republicii Moldova”. 

 Hotărârea Guvernului nr. 1457/2016 ” pentru aprobarea Regulilor privind prestarea 

serviciilor poştale” 

 

2) Beneficiarul înaintează către Prestator comanda prealabilă de servicii de francare, 

2) Prestator prestează servicii de francare și înainteza lunar actul de prestare a serviciilor și 

facturile fiscale. 

3) În procesul de executare a contractului, sortimentul  și cantitatea serviciilor de francare este 

estimativ şi va fi ajustat în dependența de necesitățile identificate întru expedierea documentelor, 

la solicitarea Beneficiarului. 

4) Prestator se obligă să recepţioneze, să francheze, să prelucreze şi să expedieze trimiterile 

poştale prezentate spre expediere, în conformitate cu prevederile legislaţiei poştale în vigoare. 

5) Prestator se obligă să recepţioneze/ridice în mod gratuit trimiterile poștale de la sediul 

Beneficiarului.  

 



3. Documente obligatorii la depunerea ofertei  
(La punctul dat autoritatea contractantă indică care documente sunt obligatorii de a fi prezentate la depunerea 

ofertei prin intermediul SIA RSAP. La fel, tot aici se indică documentele ce conțin date cu caracter personal, 

care nu se depun prin intermediul SIA RSAP și nu sunt publice pentru toți.) 

Nr. 

d/o 
Descrierea documentului 

Mod de demonstrare a 

îndeplinirii: 

Nivelul minim/ 

Obligativitatea 

1. 

Prezentarea Cererii de participare 

conform Anexei nr.7 din Ordinul MF 

115/2021. 

Cerere de participare confirmată 

prin semnătura electronică 
Da 

2. 

Prezentarea Declaraţiei privind 

valabilitatea ofertei conform Anexei 

nr.8 din Ordinul MF 115/2021 

Declaraţia privind valabilitatea 

ofertei confirmată prin semnătura 

electronică 
Da 

3. 

Prezentarea Specificații de preț 

conform Anexei nr.23 din Ordinul MF 

115/2021 

Specificații de preț, confirmat prin 

semnătura electronică 
Da 

4. 

Prezentarea Specificații tehnice 

conform Anexei nr.22 din Ordinul MF 

115/2021 

Specificații tehnice, confirmată 

prin semnătura electronică . 
Da 

5. 

Prezentarea Formularul standard al 

Documentului Unic de Achiziții 

European completat 

Formularul standard al 

Documentului Unic de Achiziții 

European confirmat prin 

semnătura electronică 

Da 

 

 

4. Documente obligatorii la evaluarea ofertelor 
(La punctul dat autoritatea contractantă indică care documente sunt obligatorii de a fi prezentate în SIA RSAP la 

evaluarea ofertei. La fel, tot aici se indică documentele ce conțin date cu caracter personal, care nu se depun prin 

intermediul SIA RSAP și nu sunt publice pentru toți, ele se prezintă la etapa de evaluare direct autorității 

contractante.) 

Nr. 

d/o 
Descrierea documentului 

Mod de demonstrare a 

îndeplinirii: 

Nivelul minim/ 

Obligativitatea 

1. 

Certificatul de efectuare regulată a plăţii 

impozitelor, contribuţiilor, ori link-ul la 

accesarea unei baze de date naționale 

disponibile gratuit pentru autoritatea 

contractantă care deține  informațiile privind 

lipsa/existența restanțelor 

-Certificat de efectuare regulată a 

plăţii impozitelor, contribuţiilor 

(valabil la data deschiderii ofertei)  

Eliberat de inspectoratul fiscal 

principal de stat, confirmat prin 

semnătura electronică, sau  

- Link-ul  

Da 

2. 
Capacitatea de exercitare a activităţii 

profesionale – actului ce atestă dreptul de a 

presta serviciul. 

- Licenţă de activitate/autorizație 

de activitate etc. 
Da 

3. 

- Declaraţii privind cifra de afaceri în 

domeniul de activitate aferent obiectului 

contractului (prestarea serviciilor similare) 

într-o perioadă anterioară care vizează 

activitatea pentru ultimii 3 ani - a cîte min 

400 000,00 lei  pentru fiecare din ultimii 3 

ani original confirmat prin semnătura 

electronică a participantului: (la solicitare se 

va prezintă documente primare de 

confirmare copiile contractelor, raport 

financiar etc.) 

- Declaraţie privind lista principalelor 

prestări de serviciul efectuate în 

ultimii 3 ani de activitate similare 

obiectului de achiziție confiorm 

Anexei nr.12 din Ordinul MF 

115/2021 - confirmată prin semnătura 

electronică 

Da* 

4 

DECLARAŢIE privind confirmarea 

identității beneficiarilor efectivi și 

neîncadrarea acestora în situația 

condamnării  pentru participarea la activităţi 

ale unei organizaţii sau grupări criminale, 

pentru corupţie, fraudă şi/sau spălare de bani 

Declaraţie în conformitate cu 

Anexa nr. 1 autentificată prin 

aplicarea semnăturii electronice a 

Participantului – depunere 

obligatorie după desemnare în 

Da – depunere 

obligatorie 

după 

desemnare în 

calitate de 



calitate de ofertant/ofertant 

asociat desemnat câștigător ; 

cîștigător 

* - în cazul existenței datelor cu caracter personal informația se remite direct autorității 

contractante pe poșta electronică achizițtiicnas@cnas.gov.md . 

 

 

Președintele grupului de lucru:__________________________Maia MORARU 

L.Ș. 

 

 

 
Notă: Prezentul model al caietului de sarcini este orientativ şi poate fi completat, modificat, precizat de către 

autoritatea contractantă, în funcţie de tipul şi specificul bunurilor/serviciilor. Autoritatea contactantă este obligătă 

să respecte legislația. 

 

 

Anexa nr. 1 

 

APROBAT  

prin Ordinul  

Ministrului Finanțelor 

                                               nr. 145  din 24 noiembrie 2020  
DECLARAŢIE 

privind confirmarea identității beneficiarilor efectivi și neîncadrarea acestora în 
situația condamnării  pentru participarea la activităţi ale unei organizaţii sau 

grupări criminale, pentru corupţie, fraudă şi/sau spălare de bani. 
 

Subsemnatul, ________________ reprezentant împuternicit al _____________ 

(denumirea operatorului economic) în calitate de ofertant/ofertant asociat desemnat 

câștigător în cadrul procedurii de achiziție publică nr. _________________ din data 

__/__/___, declar pe propria răspundere, sub sancţiunile aplicabile faptei de fals în acte 

publice, că beneficiarul/beneficiarii efectivi ai operatorului economic în ultimii 5 ani nu 

au fost condamnați prin hotărâre judecătorească definitivă pentru participarea la activităţi 

ale unei organizaţii sau grupări criminale, pentru corupţie, fraudă şi/sau spălare de bani. 

 

 
Numele și prenumele beneficiarului 

efectiv 

IDNP al beneficiarului efectiv 

  

  

  
 

Data completării:  ______________________ 

Semnat:   ______________________________ 

Nume/prenume:   ______________________________ 

Funcţia:    ______________________________ 

Denumirea operatorului economic  ________________________ 

IDNO al operatorului economic _______________________ 
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