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Brasov, Romania
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Romana
25.07.1979

Mai 2021 — Prezent — ProPark — Fundatia pentru Arii
Protejate
Asistent proiect si Asistent financiar-administrativ

Activitati de management de proiect si implicare in
gestionarea documentelor si activitatilor administrative
aferente

Gestionarea contabilitatii primare si a activitatii de
casierie a fundatiei

Pregéatirea documentelor pentru raportari financiare,
administrative si pontaje

Realizarea analizelor financiare si, impreund cu
directorul financiar, evaluarea oportunitatilor de
modificare bugetara

Pregatirea documentelor pentru audit si mentinerea
legaturii cu auditorii externi

Gestionarea relatiei operationale cu banca si sustinerea
proceselor financiare interne

Participare la organizarea evenimentelor si logisticii din
activitatea ProPark

Redactarea contractelor si gestionarea colaborarii cu
partenerii st furnizorii fundatiei

lulie 2010 — Aprilie 2021 — Raiffeisen Bank S.A.
Ofiter control

Verificarea conformitatii documentelor de plata si a
operatiunilor efectuate in agentii, in conformitate cu
normele interne si reglementarile BNR

Analiza documentatiei completate de clienti si
operate/aprobate de ofiterii bancari din diverse
departamente, pentru asigurarea corectitudinii si
acuratetei operatiunilor in sistem

Verificarea diferitelor rapoarte interne

Verificarea perioadica a casieriilor din agentii
Identificarea neconformitatilor si urmdrirea corectarii
acestora, in colaborare cu departamentele implicate
Colaborare permanenta cu Auditul Intern, Directia de
Securitate a Bancii si Directia de Investigare a Fraudelor
pentru prevenirea riscurilor operationale


mailto:alina_bcc@yahoo.com

e Verificarea modului de identificare a beneficiarului real
si conformitatea documentatiei aferente

lunie 2007-lunie 2010 — Raiffeisen Bank S.A.
Ofiter tranzactii clienti
e Gestionarea portofoliului de clienti persoane fizice,
micro $i corporate
e Preluarea documentelor si efectuarea platilor cu OP si
instrumente de debit intre clienti Raiffeisen
e Deschiderea conturilor si produselor bancare in functie
de pachetul ales de client
e Gestionarea relatiei cu Back Office, colegii din
departamentul Credite si Directia de Investigare a
Fraudelor
e Asigurarea conformitatii documentatiei si sprijin
operational constant pentru clienti

Decembrie 2003 — Mai 2007 — Raiffeisen Bank S.A.
Ofiter tranzactii compensare
e Preluarea instrumentelor de platd de la unitatile
Raiffeisen din jud. Brasov (OP-uri, CEC-uri, BO) si
ordonarea acestora pe banci platitoare.
e Intocmirea si verificarea diverselor rapoarte si
documente centralizatoare
e Intocmirea borderourilor de predare si predarea in BNR.
e Gestionarea relatiei Raiffeisen cu alte banci prin
intermediul BNR, in cadrul procesului de compensare
interbancara Participare zilnicd la sedintele de
compensare si gestionarea eventualelor diferente
e Transmiterea OP-urilor catre Trezorerie ,intocmirea si
verificarea rapoartelor aferente

Septembrie 2002-Decembrie 2003
Universitatea Europeana Dragan — Preparator universitar /
Asistent universitar
e Pregatirea materialelor didactice pentru seminarii si
sustinerea seminariilor la disciplinele Audit financiar-
contabil si Teoria si practica bilantului
e Implicare in elaborarea materialelor pentru cursuri si
indrumarea studentilor
e Participare, alaturi de cadrele didactice titulare, la
coordonarea lucrarilor de licenta

€ EDUCATIE S| FORMARE 2005 - 2007 — 'I.Jn.iversit'aFea' Tral}silvania din Brasov
Master: Strategii si Tehnici Financiar-Contabile

1996 — 2000 — Universitatea Transilvania din Bragov
Facultatea de Stiinte Economice — Specializarea: Finante-
Banci

2025 — Diploma: Manager de proiect

2021 — Diploma: Asistent comunicare




2008 — 2011 — CECCAR- Cursuri si autorizare ca Expert
Contabil

Organizare si planificare eficienta

Atentie la detalii si rigoare administrative

Lucru eficient in echipa si colaborare interdepartamentala
Adaptabilitate, dinamism si orientare spre solutii

Etica, responsabilitate si seriozitate profesionala

& APTITUDINI S|
COMPETENTE PERSONALE

B COMPETENTE DIGITALE e MS Office (Word, Excel, PowerPoint)
e Diverse platforme online de raportare si colaborare cu

finantatori

e Utilizare eficienta a instrumentelor digitale pentru
management

e Canva — design si prezentari vizuale

@ LIMBI STRAINE e ROMANA — matern
e ENGLEZA — avansat

e ITALIANA —bazi

® ALTE INFORMATII e Permis auto categoria B
HOBBY-URI SI INTERESE e Pictura, desen si realizarea de obiecte decorative
PERSONALE handmade

e Activitati creative care dezvolta rdbdarea, atentia la
detalii si simtul esthetic

e Interes pentru proiecte educationale si de protectie a
mediului
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