OFERTA
PRIVIND ACHIZITIONAREA SERVICIILOR DE DEZVOLTARE PROFESIONALA
ANGAJATILOR MINISTERULUI JUSTITIEI

Numairul procedurii de achizitie: o0cds-b3wdpl-MD-1678978181894 din 16.03.2023

DATE DESPRE OFERTANT:

Denumirea autorititii ofertante: Institutul de Administratie Publica din cadrul Universitatii de
Stat din Moldova

Statutul juridic:  Institutie publica
Adresa juridica: MD-2070, Republica Moldova, or. Chisinau, str. laloveni, 100
Date de contact:  tel: 022 72-38-30, fax: 0 22 284871

e-mail:iinstitut@iap.gov.md,
web: www.aap.gov.md

Persoana de contact : Aurelia Tepordei, sefa Departamentului formare si dezvoltare
profesionala, tel: 078884816
email: aurelia.tepordei2018@gmail.com

Prin prezenta, Institutul de Administratie Publicd din cadrul Universitatii de Stat din
Moldova isi exprima disponibilitatea si interesul de participare la achizitionarea serviciilor de
dezvoltare profesionald pentru angajatii Ministerului Justitiei.

OFERTA TEHNICA: Institutul isi exprima disponibilitatea de a achizitiona servicii de

dezvoltare profesionala de la loturile 1, 3, 4, 5,6.

Instruirile se vor desfasura in limba romana.

Cursurile se vor realiza cu prezenta fizica a participantilor si a formatorilor la sediul
Ministerului Justitiei.
Agenda cursului de instruire va fi elobarata in stricta conformitate cu subiectele solicitate de catre
Ministerul Justitiei dar, la solicitare, precum si urmare a evaluarii necesitatilor de instruire, Agenda
poate fi ajustata.
Activitatile de instruire vor fi realizate in conformitate cu cerintele Standardului international ISO
21001:2021, cu care este acreditat 1AP.
Participantii delegati la instruire vor sustine evaluarea initialda, evaluarea finala a cunostintelor
prin Chestionar de tip google form.
IAP va prezenta participantilor la curs materiale de instruire, pe suport electronic. De asemenea,
vor fi puse la dispozitia participantilor si materiale de instruire pe suport de hirtie, necesare pentru
realizarea activitatilor practice.
Lectiile vor fi prestate de cétre formatori IAP certificati, cu experientd relevantd in domeniul
profesat, precum si in domeniul instruirii adultilor si care sunt inclusi in baza de date a formatorilor
cursurilor de dezvoltare profesionala. Lectiile vor prestate prin utilizarea metodelor andragogice
de predare.
La sfirsitul fiecarui curs IAP va realiza, prin Chestionar google form, evaluarea satisfactiei
beneficiarilor.
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Participantilor la curs care au frecventat toate orele, au sustinut proba de evaluare finald cu
calificativul ,,Admis”, vor primi certificat de participare la curs.

IAP va prezenta, in decurs de 3 zile lucratoare, dupa finalizarea cursurilor, Mapa cursurilor, care
va contine: Agenda cursului, Lista participantilor, inclusiv dovada frecventarii de catre acestia a
lectiilor, suportul de curs, raportul de evaluare initiald, raportul de evaluare finala, raportul de
evaluare a satisfactiei beneficiarilor

Lotul 1: Managementul stresului la locul de munca

Oferta include: Prestarea unui curs de instruire pentru 10-15 persoane. Durata cursului este
de 8 ore academice. Participantii la curs vor sustine evaluare initiald si evaluare finald, prin
chestionare in format googleform. Participantii care vor participa activ la lectii si vor sustine proba
de evaluare cu calificativul ,,admis” vor primi certificat de participare. AP va asigura participantii
cu toate rechizitele necesare pentru activitatile de instruire: mape, pixuri, hirtie flipchart, carioce
etc. Participantilor la curs li se vor oferi materiale de instruire pe suport electronic.
Formator: Mihail SLEAHTITCHI, doctor habilitat, conferentiar universitar
Agenda cursului, CV-ul si copia diplomei formatorului se anexeaza.

Lotul 3: Managementul timpului

Oferta include: Prestarea unui curs de instruire pentru 10-15 persoane. Durata cursului este
de 8 ore academice. Participantii la curs vor sustine evaluare initiald si evaluare finala, prin
chestionare in format googleform. Participantii care vor participa activ la lectii si vor sustine proba
de evaluare cu calificativul ,,admis” vor primi certificat de participare. IAP va asigura participantii
cu toate rechizitele necesare pentru activitatile de instruire: mape, pixuri, hirtie flipchart, carioce
etc. Participantilor la curs li se vor oferi materiale de instruire pe suport electronic.
Formator: Angela POPOVICI, doctor, conferentiar universitar
Agenda cursului, CV-ul si copia diplomei formatorului se anexeaza.

Lotul 4: Managementul schimbarii

Oferta include: Prestarea unui curs de instruire pentru 10-15 persoane. Durata cursului este
de 8 ore academice. Participantii la curs vor sustine evaluare initiald si evaluare finala, prin
chestionare in format googleform. Participantii care vor participa activ la lectii si vor sustine proba
de evaluare cu calificativul ,,admis” vor primi certificat de participare. IAP va asigura participantii
cu toate rechizitele necesare pentru activitatile de instruire: mape, pixuri, hirtie flipchart, carioce
etc. Participantilor la curs li se vor oferi materiale de instruire pe suport electronic.
Formator: Angela POPOVICI, doctor, conferentiar universitar

Agenda cursului, CV-ul si copia diplomei formatorului se anexeaza.

Lotul 5: Managementul documentelor

Oferta include: Prestarea unui curs de instruire pentru 10-15 persoane. Durata cursului este
de 8 ore academice. Participantii la curs vor sustine evaluare initiald si evaluare finala, prin
chestionare in format googleform. Participantii care vor participa activ la lectii si vor sustine proba
de evaluare cu calificativul ,,admis” vor primi certificat de participare. IAP va asigura participantii
cu toate rechizitele necesare pentru activitatile de instruire: mape, pixuri, hirtie flipchart, carioce
etc. Participantilor la curs li se vor oferi materiale de instruire pe suport electronic.
Formatori: Ludmila ANDRIEVSCHI, magistru, Formator IAP; Tatiana CASTRASAN, magistru,
formator 1AP

Agenda cursului, CV-ul si copia diplomei formatorilor se anexeaza.

Lotul 6: Implementarea Codului administrativ

Oferta include: Prestarea a 2 cursuri de instruire a cate 10-15 persoane in fiecare grup. Durata
fiecaruir curs este de 8 ore academice. Participantii la curs vor sustine evaluare initiald si evaluare
finala, prin chestionare in format googleform. Participantii care vor participa activ la lectii si vor



sustine proba de evaluare cu calificativul ,,admis” vor primi certificat de participare. 1AP va
asigura participantii cu toate rechizitele necesare pentru activitétile de instruire: mape, pixuri, hirtie
flipchart, carioce etc. Participantilor la curs li se vor oferi materiale de instruire pe suport
electronic.
Formator: Natalia CHIPER, doctor, conferentiar universitar

Agenda cursului, CV-ul si copia diplomei formatorilor se anexeaza.

OFERTA FINANCIARA:

Lotul 1: Managementul stresului la locul de munca
Costul ofertei: 10000 (zece mii) MDL.

Lotul 3: Managementul timpului
Costul ofertei: 10000 (zece mii) MDL.

Lotul 4: Managementul schimbarii
Costul ofertei: 10000 (zece mii) MDL.

Lotul 5: Managementul documentelor
Costul ofertei: 4900 (patru mii noua sute) MDL.

Lotul 6: Implementarea Codului administrativ
Costul ofertei: 9800 (noua mii opt sute) MDL.

Semnat: Numele, Prenumele: Igor SAROV Tn calitate de: Rector USM
Ofertantul: Institutul de Administratie Publica din cadrul Universitatii de Stat din Moldova
Adresa: Chisiniu, str. Ialoveni, 100 =
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