
Anexă la demers 

 

                                             CAIET DE SARCINI 

 

                                        privind achiziționarea rechizitelor de birou 

 

Nr. 

d/o 

Denumirea 

bunurilor/ serviciilor 

Unita

tea de 

măsu

ră 

Canti

tatea 

Specificarea tehnică deplină 

solicitată, Standarde de referință 

 

 

 

Preț 

estimativ 

fără TVA, 

lei 

Suma 

estimativa 

fără TVA 

1. 
Hârtie xerox A4 

 
 buc 2000 

Hârtie albă pentru tehnică de birou, 

format A4,297x210 mm, 80 gr/m², 
albeața 149-162%, unitate de măsură: 

pachet, fiecare bucată a câte 500 foi 
 

 
 

75,90 151800 

2 Hârtie albă format A3     buc 3 
Hârtie albă pentru tehnică de birou, 

format A3, densitatea 80 g/m2,  
albeața 149-162%, bucată-500 foi. 

150,00 450 

3 Hârtie albă format A5 buc 250 
Hârtie albă pentru tehnică de birou, 

format A5, densitatea 80 g/m2, albeața 

149-162%, bucată -500 foi. 

 
49,00 12250 

4 
Hârtie pentru notițe 

 
buc 25 

cub de hârtie albă pentru notițe, 

dimensiuni: 90x90x90 mm, 1000 file 
 

 
42,00 1050 

5 
Hârtie pentru notițe 

 cu lipici 
buc 15 

Bloc notițe autoadezive 75×75, 400 foi. 

culori pale 

42,00 
630 

6 
Registre matematice 
 (48 file) 

Buc. 50 

Carte cancelară (registru), format А4, 

48file. Imprimată pe hârtie offset, cu 

densitate de 60 gr./m2. Copertă din carton 

dens,  densitate de  200-250 gr./m2. 

 
25,00 1250 

07 
Caiete matematice 
(48 file) 

Buc 50 
Coperta carton, 48 foi, Tipul de linie - 

matematică, Culoarea hârtiei - alb; 
 

 
19,00 950 

8 Clei creion             buc 250 

Volum: 20 grame pentru lipire de hârtie, 

carton capacul previne uscarea adezivului 

pe baza de PVA (polivinicetat) nu toxic, 

(termen de producere 2023-2024) 

 
7,50 1875 

9 

Clei de birou lichid 

(PVA) 
 

buc 250 

Adeziv lichid pentru încleierea hârtiei, 

cartonului, netoxic, asigură încleierea 

calitativă.Uscare rapidă, lavabil. 

Cantitate – 110 -120 ml  
 

 
 

15,50 3875 

10 

Creioane simple  cu 

radieră echivalent HB, 

ascuțite 
buc 150 

Creioane simple  cu radieră echivalent 

HB, ascuțite, corp din lemn clasic, negru 

 
3,95 592 



11 Pix cu bilă (albastru) buc 1500 

Pix pe bază de ulei, corp din plastic 

transparent, grosimea 0,7 mm, să fie 

posibilă schimbarea minei. Grif din 

cauciuc și capac în culoarea scrierii. Ușor 

alunecă pe hârtie. Cerneala să nu curgă în 

timpul scrisului sau să lase urme. 

 
 

2,95 4425 

13 

Marker negru cu vopsea 

specială, grosime scriere 

0,6 mm  
 

buc 200 

Marker cu vopsea specială care acoperă 

orice suprafaţă: hârtie, plastic, sticlă, 

piele, cauciuc, stofă. Cerneală specială, 

rezistentă la apă, ştergere şi temperaturi 

înalte.  
 

 
 

15,90 3180 

14 
Foarfecă 

 
buc 25 

Foarfece 19 cm, cu inele combinate cu 

elastic. Lamele foarfecii fabricate din oțel 

inoxidabil.  
 

 
25 625 

15 Riglă din aluminiu buc 25 
Rigla din aluminiu 30 cm, metal, 

argintiu, gradat in cm. 

 
10,00 250 

16 Perforator  buc 5 

Puterea de penetrare: până la 60 de coli de 

hârtie de 80g / m2; Carcasa metalică; 

Riglă extensibilă cu o scală;  Container 

detașabil din material plastic pentru 

colectarea deșeurilor; Blocarea pârghiei 

care va asigura transportare si depozitare 

convenabila; Diametrul orificiului 6 mm; 

Distanța centrată de centru 80 mm 

 
 
 

300,00 1500 

17 Capsator  buc 50 
Capsator din metal cu elemente din 

plastic(pentru capse de tip Standard 24/6). 

Capacitatea de capsare - 30 coli. 

 
89,00 4450 

18 
Clame (agrafe) 

cancelarice nr. 2 
cutii 150 

26 mm. Fabricat din metal de înaltă 

calitate, ondulate, nichelat. Ambalat într-o 

cutie de carton de 100 buc. 

 
10,00 1500 

19 Clame cancelarice nr. 4  cutii 10 

50 mm. Fabricat din metal de înaltă 

calitate, ondulate, nichelat, pentru fixare a 

20 file. Ambalat într-o cutie de carton de 

100 buc. 

 
19,50 195 

20 
Capse p/u capsare nr. 

24/6 
cutii 400 

Capse pentru capsator nr. 24/6, sunt 

concepute pentru capsatoarele cu o 

capacitate de capse de până la 30 coli, 

sunt confecționate din metal nichelat. 

Ambalat într-o cutie de carton de 1000 

buc. 

 
 

6,90 2760 

21 
Capse p/u capsare nr. 

23/13 
cutii 50 

Capse nr. 23/13. Ambalat într-o cutie de 

carton de 1000 buc. 

 
29,24 1462 

22 
Folii A4                              

(40 mk set/100 buc) 
set 100 

Folii transparente, sunt concepute pentru a 

stoca și proteja documentele. Format A4 

+: 235x310 mm (potrivit pentru coli A4), 

Material: PP, Grosime: 40 microni, 

Europarforare 11 găuri, Suprafața: 

transparent lucios, Încărcarea verticală a 

foilor 100 buc. ambalate 

 
 
 

51,95 
 

5195 

23 
Bandă adezivă  

 
buc 20 

Bandă adezivă transparentă, incoloră. 

Dimensiuni: lăţimea 48 mm, lungimea 

min 100m 
 

 
26,95 539 



24 
Mapă biblioraft A4 (50 

mm) 
buc 75 

Bibliorafturi 50 mm, coperta de carton cu 

suprafața de PVC. Mecanism de arc 

comod cu clip, inel pentru prindere care îl 

face ușor de utilizat. Margini de metal în 

partea de jos a biblioraftului. Index comod 

și detașabil, folosit pentru înscrierea 

notițelor pe partea din față a biblioraftului. 

Culori: albastru. 

 
 
 

41,00 3075 

25 
Mapă biblioraft A4  (75 

mm)      
buc 150 

Bibliorafturi 75 mm, coperta de carton cu 

suprafața de PVC. Mecanism fix 32 cm 

înălțime. Margini de metal în partea de jos 

a biblioraftului. Index comod și detașabil, 

folosit pentru înscrierea notițelor pe partea 

din față a biblioraftului. Culori: albastru. 

 
 

45,00 
 

6750 

26 Mapă cu legături A4  buc 130 

Mapă din carton cu șireturi A4 cu 3 clape 

mari până la 20 cm. Fabricat din carton 

rigid de calitate înaltă, densitatea 360  

gr/m2 

 
6,50 845 

27 
Mapă plic A4 plastic cu 

capsa (buton)  
buc 100 

Material - plastic translucid lucios de 180 

microni grosime. închis cu o supapa cu 

ajutorul unui buton din plastic, care 

asigura siguranță deplina a hârtiilor. 

capacitate de până la 150 de coli, culoare: 

asortată 

 
 

3,70 370 

28 Mapă unghi (colț) A4 buc 100 

Format A4, Fabricat din plastic lucios 

translucid de înaltă calitate, gros de 180 

microni, ceea ce face posibilă păstrarea 

tuturor documentelor în stare perfectă, 

Capacitate: până la 100 de foi.  Culoare: 

asortată 

 
 

4,25 425 

29 Mapa cu șină (carton) buc 100 
Mapa din carton cu sina din metal. 

Fabricată din carton rigid de calitate înaltă 

densitatea 300 gr/m2 

 
6,00 600 

30 Mapă cu elastic A4 buc 50 

Mapă din plastic cu benzi elastice, format 

A4, din plastic neted de înaltă calitate, cu 

o grosime de 550 microni, capacitatea: 

până la 400 de coli. Mapa este protejată 

datorită celor 3 clape care împiedică 

căderea documentelor. 

 
 

35,00 1750 

31 Ață pentru arhivare buc 20 
 Ața pentru arhivare  40-50m, alba 15-20 

gr din capron 
 

 
12,00 240 

32 Index-uri buc    30  Colorate, 45*12mm, din plastic 
 

16,00 
 

480 

33 
Cerneală albastră pentru 

ștampile 
buc 15 

 Sticluța cu dozator minim 25 ml 

maxim 30ml, non-toxică, cerneală 

pentru ștampile automate și 

convenționale, sigilii, universală pe 

bază de apa 

 
11,00 

165 

34 Radieră buc 10  De culoare alba din cauciuc natural 
 

2.70 
 

27 

35 Ascuțitoare  buc 15 

Ascuțitoare pentru creioane, carcasă 

metalică completă cu degajări pentru 

degete, culoare argintiu lama de oțel 

pentru scule ascuțitoarele 

 
5,50 83 



36 Binder din metal buc 48 32mm din metal  
 

1.50 72 

37 Decapsator buc 10 Corp metalic acoperit cu plastic 
 

7,00 
 

70 

38 
Set de coperți pentru 

caiete euro-standard 
set  2 

 Formatul 150x212,Culoarea transparent,  

Materialul copertei PVC. Grosimea 

materialului 50mk 

 

 
15,00 

30 

Valoarea estimativă totală  215 785 

 

 

Cerințe specifice față de operatorul economic:  

1.Prezentarea mostrelor pe unele poziții 

2.Cu livrarea la depozit a bunurilor solicitate în maxim 10 zile 

3.Disponibilitatea în stoc la ziua contractării a bunurilor din ofertă 

 

 

 

Executant:   


