europass

Anastasia Lungu

Data nasterii: 26/04/1991 | Cetatenie: moldoveana | Numar de telefon:

(+373) 68930158 (Numar de telefon mobil) | E-mail:

lunguanastasiacostea@gmail.com |

Adresa: str. .Conev 17, ap.58, et. 6, MD-3112, mun. Balti, Moldova (Acasa)

o EXPERIENTA PROFESIONALA

01/04/2015 - 31/07/2016 mun. Balti, Moldova
CONTABILA SRL "MULTIVERS”

-Introducerea documentelor primare Tn sistemul 1C versiunea 8;

-Evidenta salariilor;

-Intocmirea si prezentarea ddrilor de seama fiscale si statistice;

-Pastrarea in siguranta a documentelor Intreprinderii;

-Eliberarea si inregistrarea facturilor fiscale; Digitally signed by Simboteanu Daniela

-Efectuarea transferurilor banesti. Date: 2024.01.11 17:11:46 EET
Reason: MoldSign Signature
Location: Moldova

24/10/2022 - IN CURS mun. Balti, Moldova
ASISTENTA ADMINISTRATIVA CNPAC

-Gestionarea corespondentei;

-Asigurarea si evidenta necesitatilor administrative;
-Completarea registrelor conform fisei de post;
-intocmirea proceselor verbale, etc.

« EDUCATIE S| FORMARE PROFESIONALA

01/09/2011 - 31/05/2014 mun. Balti, Moldova
LICENTA DE CONTABIL Universitatea de Stat ,,Alecu Russo”

01/11/2021 - 01/12/2021
CURS SOCIALMEDIAMANAGER

o COMPETENTE LINGVISTICE

Limba(i) maternd(e): ROMANA
Alta limba (Alte limbi):

COMPREHENSIUNE VORBIT SCRIS
Compreheunsmne Citit Exprimare scrisa Conversatie
orala
RUSA Cc2 Cc2 Cc2 Cc2 Cc2
ENGLEZA A2 A2 A2 A1 A2

Niveluri: A1 si A2 Utilizator de bazd B1 si B2 Utilizator independent C1 si C2 Utilizator experimentat

o COMPETENTE DIGITALE

Social Media | Microsoft Word | Utilizare buna a programelor de comunicare(mail messenger skype)


mailto:lunguanastasiacostea@gmail.com

INFORMATII SUPLIMENTARE

PERMIS DE CONDUCERE
Permis de conducere: B
COMPETENTE DE COMUNICARE SI INTERPERSONALE

Caracteristici personale: Perseverents, politete, empatie, calmitate, organizare, discipling, tendinta spre
dezvoltare personala.

FUNCTIA SOLICITATA
Functia la care pretind si graficul solicitat.

Asistent administrativ, program part time de la ora 8:00 pina la 12:00.
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