
Anexa nr. 22 la Documentația standard
aprobată prin Ordinul Ministrului Finanţelor

nr. 115 din 15.09.2021
Specificații tehnice-Lotul 2: Rechizite și arhivare    

[Acest tabel va fi completat de către ofertant în coloanele 2, 3, 4, 6, 7, iar de către autoritatea contractantă – în coloanele 1, 5]
Numărul procedurii de achiziție: ocds-b3wdp1-MD-1781855572995
Obiectul achiziției: Rechizite de birou - suplimentar
№ 
d/o

Denumirea bunurilor/serviciilor Denumirea modelului bunului/ 
serviciului 

Țara de 
origine 

Producătorul Specificarea 
tehnică deplină 

solicitată de către 
autoritatea 

contractantă 

Specificarea 
tehnică deplină 

propusă de către 
ofertant

Standarde de 
referință

1 2 3 4 5 6 7
Bunuri/servicii

1 2.1.Biblioraft A4 50 mm (albastru) H.3902-02 CHINA HELLO Specificație tehnică 
• destinat arhivării și 
păstrării documentelor 
format A4; 
• confecționat din carton 
rigid rezistent; 
• prevăzut cu mecanism 
metalic de prindere tip 
pârghie; 
• lățimea cotorului: 50 
mm; 
• capacitate de arhivare: 
minimum 350–400 coli; 
• culoare: albastru; 
• prevăzut cu orificiu 
metalic de prindere pe 
cotor pentru manipulare 
ușoară; 
• dotat cu buzunar sau 
etichetă interschimbabilă 
pe cotor pentru 
inscripționare; 
• margini consolidate cu 
protecție metalică sau 
material rezistent la 
uzură; 
reutilizabil, rezistent la 
utilizare frecventă și 
deformare; 

Specificație tehnică 
• destinat arhivării și 
păstrării documentelor 
format A4; 
• confecționat din carton 
rigid rezistent; 
• prevăzut cu mecanism 
metalic de prindere tip 
pârghie; 
• lățimea cotorului: 50 
mm; 
• capacitate de arhivare: 
minimum 350–400 coli; 
• culoare: albastru; 
• prevăzut cu orificiu 
metalic de prindere pe 
cotor pentru manipulare 
ușoară; 
• dotat cu buzunar sau 
etichetă interschimbabilă 
pe cotor pentru 
inscripționare; 
• margini consolidate cu 
protecție metalică sau 
material rezistent la 
uzură; 
reutilizabil, rezistent la 
utilizare frecventă și 
deformare; 



2 2.2.Biblioraft A4 70 mm (albastru) H.3901-02 CHINA HELLO Specificație tehnică 
• destinat arhivării și 
păstrării documentelor 
format A4; 
• confecționat din carton 
rigid rezistent; 
• prevăzut cu mecanism 
metalic de prindere tip 
pârghie; 
• lățimea cotorului: 70 
mm; 
• capacitate de arhivare: 
minimum 500-600 coli; 
• culoare: albastru; 
• prevăzut cu orificiu 
metalic de prindere pe 
cotor pentru manipulare 
ușoară; 
• dotat cu buzunar sau 
etichetă interschimbabilă 
pe cotor pentru 
inscripționare; 
• margini consolidate cu 
protecție metalică sau 
material rezistent la 
uzură; 
reutilizabil, rezistent la 
utilizare frecventă și 
deformare; 

Specificație tehnică 
• destinat arhivării și 
păstrării documentelor 
format A4; 
• confecționat din carton 
rigid rezistent; 
• prevăzut cu mecanism 
metalic de prindere tip 
pârghie; 
• lățimea cotorului: 70 
mm; 
• capacitate de arhivare: 
minimum 500-600 coli; 
• culoare: albastru; 
• prevăzut cu orificiu 
metalic de prindere pe 
cotor pentru manipulare 
ușoară; 
• dotat cu buzunar sau 
etichetă interschimbabilă 
pe cotor pentru 
inscripționare; 
• margini consolidate cu 
protecție metalică sau 
material rezistent la 
uzură; 
reutilizabil, rezistent la 
utilizare frecventă și 
deformare; 



3 2.3.Biblioraft A4 30 mm (albastru) OL.RB-02 CHINA Office Line Specificație tehnică 
• destinat arhivării și 
păstrării documentelor 
format A4; 
• confecționat din carton 
rigid rezistent; 
• prevăzut cu mecanism 
metalic de prindere tip 
pârghie; 
• lățimea cotorului: 30 
mm; 
• capacitate de arhivare: 
minimum 180-250 coli; 
• culoare: albastru; 
• prevăzut cu orificiu 
metalic de prindere pe 
cotor pentru manipulare 
ușoară; 
• dotat cu buzunar sau 
etichetă interschimbabilă 
pe cotor pentru 
inscripționare; 
• margini consolidate cu 
protecție metalică sau 
material rezistent la 
uzură; 
reutilizabil, rezistent la 
utilizare frecventă și 
deformare; 

Specificație tehnică 
• destinat arhivării și 
păstrării documentelor 
format A4; 
• confecționat din carton 
rigid rezistent; 
• prevăzut cu mecanism 
metalic de prindere tip 
pârghie; 
• lățimea cotorului: 30 
mm; 
• capacitate de arhivare: 
minimum 180-250 coli; 
• culoare: albastru; 
• prevăzut cu orificiu 
metalic de prindere pe 
cotor pentru manipulare 
ușoară; 
• dotat cu buzunar sau 
etichetă interschimbabilă 
pe cotor pentru 
inscripționare; 
• margini consolidate cu 
protecție metalică sau 
material rezistent la 
uzură; 
reutilizabil, rezistent la 
utilizare frecventă și 
deformare; 

4 2.4.Mapă cartonată pentru arhivă 360 gr H.3602 UCRAINA ALF Specificație tehnică 
• destinată păstrării, 
organizării și arhivării 
documentelor; 
• confecționată din carton 
rigid cu densitatea de 
minimum 360 gr/m²; 
• compatibilă cu 
documente format A4; 
• prevăzută cu șnur 
pentru fixarea 
documentelor; 
• rezistentă la rupere, 
îndoire și uzură în 
condiții normale de 
utilizare; 
• margini bine finisate, 
fără defecte de fabricație; 
• reutilizabilă și ușor de 
manipulat; 
culoare neutră; 

Specificație tehnică 
• destinată păstrării, 
organizării și arhivării 
documentelor; 
• confecționată din 
carton rigid cu densitatea 
de minimum 360 gr/m²; 
• compatibilă cu 
documente format A4; 
• prevăzută cu șnur 
pentru fixarea 
documentelor; 
• rezistentă la rupere, 
îndoire și uzură în 
condiții normale de 
utilizare; 
• margini bine finisate, 
fără defecte de fabricație; 
• reutilizabilă și ușor de 
manipulat; 
culoare neutră; 



5 2.5.Box pentru arhivarea documentelor, A4, 55 
mm, plastic, cu arici, albastru

DL.5606 CHINA Deli Specificație tehnică 
• destinat arhivării și 
păstrării documentelor 
format A4; 
• lățimea cotorului: 55 
mm; 
• confecționat din plastic 
opac cu 3 straturi sau 
material echivalent; 
• prevăzut cu ecuson pe 
copertă pentru 
inscripționare; 
• dotat cu sistem de 
închidere/prindere tip 
arici (Velcro); 
• culoare: albastru; 
• rezistent la uzură, 
deformare și utilizare 
frecventă; 
• permite depozitarea și 
manipularea ușoară a 
documentelor; 
margini și îmbinări bine 
finisate, fără defecte de 
fabricație; 

Specificație tehnică 
• destinat arhivării și 
păstrării documentelor 
format A4; 
• lățimea cotorului: 55 
mm; 
• confecționat din plastic 
opac cu 3 straturi sau 
material echivalent; 
• prevăzut cu ecuson pe 
copertă pentru 
inscripționare; 
• dotat cu sistem de 
închidere/prindere tip 
arici (Velcro); 
• culoare: albastru; 
• rezistent la uzură, 
deformare și utilizare 
frecventă; 
• permite depozitarea și 
manipularea ușoară a 
documentelor; 
margini și îmbinări bine 
finisate, fără defecte de 
fabricație; 

6 2.6.Servietă Clasică, A4, 12 secții, albastru DL05557 CHINA Deli Specificație tehnică 
• destinată păstrării, 
organizării și transportării 
documentelor; 
• compatibilă cu 
documente format A4; 
• prevăzută cu 12 
secții/compartimente 
pentru sortarea 
documentelor; 
• confecționată din plastic 
rezistent sau material 
echivalent; 
• prevăzută cu sistem de 
închidere sigur; 
• culoare: albastru; 
• mâner ergonomic pentru 
transport facil; 
• rezistentă la uzură, 
rupere și deformare în 
condiții normale de 
utilizare; 
margini bine finisate, fără 
defecte de fabricație; 

Specificație tehnică 
• destinată păstrării, 
organizării și 
transportării 
documentelor; 
• compatibilă cu 
documente format A4; 
• prevăzută cu 13 
secții/compartimente 
pentru sortarea 
documentelor; 
• confecționată din 
plastic rezistent sau 
material echivalent; 
• prevăzută cu sistem de 
închidere sigur; 
• culoare: albastru; 
• mâner ergonomic 
pentru transport facil; 
• rezistentă la uzură, 
rupere și deformare în 
condiții normale de 
utilizare; 
margini bine finisate, 
fără defecte de fabricație; 



7 2.7.Capsator metalic tip „aligator”, pentru capse nr. 
24/6–26/6, capacitate 20–30 foi

AG.3251 CHINA Alligator Specificație tehnică 
Capsator de birou tip 
„aligator”, confecționat 
din metal rezistent, 
destinat utilizării cu capse 
nr. 24/6 și 26/6. 
Capacitate de capsare: 
minimum 20–30 foi 
(hârtie 80 g/m²), cu 
aplicare uniformă și 
precisă.
Prevăzut cu mecanism 
fiabil de capsare, 
deschidere frontală 
pentru alimentare ușoară 
și sistem de ghidare a 
capselor. Bază stabilă, 
antiderapantă, care 
asigură fixare fermă pe 
suprafața de lucru. 
Design ergonomic, ușor 
de utilizat. 

Specificație tehnică 
Capsator de birou tip 
„aligator”, confecționat 
din metal rezistent, 
destinat utilizării cu 
capse nr. 24/6 și 26/6. 
Capacitate de capsare: 
minimum 20 foi (hârtie 
80 g/m²), cu aplicare 
uniformă și precisă.
Prevăzut cu mecanism 
fiabil de capsare, 
deschidere frontală 
pentru alimentare ușoară 
și sistem de ghidare a 
capselor. Bază stabilă, 
antiderapantă, care 
asigură fixare fermă pe 
suprafața de lucru. 
Design ergonomic, ușor 
de utilizat. 

8 2.8.Clipsuri metalice tip binder, 51 mm EC.BC51 - JL- CHINA New World Clipsuri metalice tip 
binder, cu lățimea de 51 
mm, destinate fixării 
temporare a 
documentelor. 
Confecționate din oțel 
rezistent, cu brațe 
rabatabile din sârmă 
metalică, care permit o 
prindere fermă și 
reutilizare repetată fără 
deformare.
Asigură fixarea unui 
volum mare de foi, fără 
perforarea acestora și fără 
deteriorarea marginilor. 
Suprafață tratată 
anticoroziv, de culoare 
neagră sau metalică. 
Mecanism de deschidere 
ușor, cu presiune 
uniformă. Produs ambalat 
corespunzător (cutie cu 
12 bucăți).

Clipsuri metalice tip 
binder, cu lățimea de 51 
mm, destinate fixării 
temporare a 
documentelor. 
Confecționate din oțel 
rezistent, cu brațe 
rabatabile din sârmă 
metalică, care permit o 
prindere fermă și 
reutilizare repetată fără 
deformare.
Asigură fixarea unui 
volum mare de foi, fără 
perforarea acestora și 
fără deteriorarea 
marginilor. Suprafață 
tratată anticoroziv, de 
culoare neagră sau 
metalică. Mecanism de 
deschidere ușor, cu 
presiune uniformă. 
Produs ambalat 
corespunzător (cutie cu 
12 bucăți).



9 2.9.Bloc de notițe autoadezive, format 75×75 mm, 
set 400 foi, în 4 culori

21536 CHINA STICK'N Specificație tehnică 
Hârtie pentru notițe 
autoadezive, format 
75×75 mm, set 400 foi, în 
4 culori. Adeziv de 
calitate, care permite 
lipire și dezlipire repetată 
fără a deteriora suprafața. 
Hârtie cu suprafață 
netedă, ușor de scris, 
culori uniforme.

Specificație tehnică 
Hârtie pentru notițe 
autoadezive, format 
75×75 mm, set 400 foi, 
în 4 culori. Adeziv de 
calitate, care permite 
lipire și dezlipire repetată 
fără a deteriora suprafața. 
Hârtie cu suprafață 
netedă, ușor de scris, 
culori uniforme.

10 2.11.Ață de cusut dosare 68732 CHINA New World Specificație tehnică 
Ață pentru cusut dosare 
din bumbac, rezistentă la 
rupere, lungime minim 
1.500 m, diametru ~0,7 
mm.

Specificație tehnică 
Ață pentru cusut dosare 
din bumbac, rezistentă la 
rupere, 250gr, lungime 
aprox.1100-1500 m, 
diametru ~0,7 mm.

11 2.10.Hirtie xerox A4 80gr/m2, 500 foi/pachet clasa 
A++

ARCHER EMIRATELE 
ARABE UNITE

IPM Specificație tehnică 
Hârtie pentru 
copiator/imprimantă 
(hârtie de xerox), format 
A4 (210 × 297 mm), 
destinată utilizării în 
echipamente de birou 
(copiatoare, imprimante 
laser și inkjet). Hârtia va 
fi de culoare albă, cu 
gramaj de minimum 80 
g/m² și opacitate ridicată, 
care să prevină 
transparența și să permită 
imprimarea față-verso 
fără deteriorarea calității.

Specificație tehnică 
Hârtie pentru 
copiator/imprimantă 
(hârtie de xerox), format 
A4 (210 × 297 mm), 
destinată utilizării în 
echipamente de birou 
(copiatoare, imprimante 
laser și inkjet). Hârtia va 
fi de culoare albă, cu 
gramaj de minimum 80 
g/m² și opacitate ridicată, 
care să prevină 
transparența și să permită 
imprimarea față-verso 
fără deteriorarea calității.



12 2.12.Ac metalic pentru dosare OV15 CHINA New World Specificație tehnică 
Ac metalic pentru cusut 
manual dosare, realizat 
din metal rezistent (oțel 
inoxidabil sau aliaj 
echivalent), anticoroziv, 
cu lungimea de 
aproximativ 150 mm. 
Grosimea acului va fi 
suficientă pentru a 
asigura rigiditate și a 
permite trecerea prin 
documente perforate. 
Urechea (ochiul) acului 
va avea dimensiune mare, 
pentru introducerea facilă 
a aței groase (0,5–1 mm), 
iar vârful va fi ușor 
rotunjit sau moderat 
ascuțit, pentru a evita 
deteriorarea excesivă a 
hârtiei. Acesta va fi 
compatibil cu dosarele 
perforate standard și ața 
pentru cusut dosare.

Specificație tehnică 
Ac metalic pentru cusut 
manual dosare, realizat 
din metal rezistent (oțel 
inoxidabil sau aliaj 
echivalent), anticoroziv, 
cu lungimea de 
aproximativ 150 mm. 
Grosimea acului va fi 
suficientă pentru a 
asigura rigiditate și a 
permite trecerea prin 
documente perforate. 
Urechea (ochiul) acului 
va avea dimensiune 
mare, pentru 
introducerea facilă a aței 
groase (0,5–1 mm), iar 
vârful va fi ușor rotunjit 
sau moderat ascuțit, 
pentru a evita 
deteriorarea excesivă a 
hârtiei. Acesta va fi 
compatibil cu dosarele 
perforate standard și ața 
pentru cusut dosare.

13 2.13.Sulă de cancelarie, dreaptă, cu mâner din lemn 
sau plastic

BM.5550 Ucraina Buromax Specificație tehnică 
Sulă de cancelarie 
dreaptă, destinată 
perforării manuale a 
documentelor în vederea 
arhivării sau broșării. 
Prevăzută cu vârf metalic 
ascuțit, rezistent la uzură, 
care permite perforarea 
ușoară a hârtiei.
Mâner ergonomic realizat 
din lemn sau plastic, 
asigurând o prindere 
confortabilă și sigură în 
utilizare. Construcție 
durabilă, potrivită pentru 
utilizare frecventă în 
activități de birou.

Specificație tehnică 
Sulă de cancelarie 
dreaptă, destinată 
perforării manuale a 
documentelor în vederea 
arhivării sau broșării. 
Prevăzută cu vârf metalic 
ascuțit, rezistent la uzură, 
care permite perforarea 
ușoară a hârtiei.
Mâner ergonomic 
realizat din lemn sau 
plastic, asigurând o 
prindere confortabilă și 
sigură în utilizare. 
Construcție durabilă, 
potrivită pentru utilizare 
frecventă în activități de 
birou.



14 2.14.Folii de protecție K2061 CHINA KLASSE Specificație tehnică 
Folii de protecție  A4/60 
mkm, 50 buc./set.  
Produse din polipropilenă 
de o calitate înaltă. Foliile 
cu nivel înalt de 
transparenţă ce permite 
citirea actelor fără 
scoaterea lor din folie. 
Marginea perforată 
standard pentru a permite 
plasarea actelor în toate 
tipurile de mape.

Specificație tehnică 
Folii de protecție  A4/60 
mkm, 50 buc./set.  
Produse din 
polipropilenă de o 
calitate înaltă. Foliile cu 
nivel înalt de 
transparenţă ce permite 
citirea actelor fără 
scoaterea lor din folie. 
Marginea perforată 
standard pentru a permite 
plasarea actelor în toate 
tipurile de mape.

15 2.15.Pix gel cu cerneală albastră echivalent 
pentonic

856 CHINA Linc Specificație tehnică 
Pix gel cu capac ventilat, 
cu cerneală albastră pe 
bază de ulei, cu uscare 
rapidă. Grosimea liniei de 
scriere va fi între 0,5 și 
1,0 mm. Corpul pixului 
este realizat din material 
plastic rezistent, iar zona 
de prindere va fi 
ergonomică și 
antiderapantă, pentru 
confortul utilizatorului. 
Pixul trebuie să asigure 
un flux constant al 
cernelii, fără întreruperi, 
scurgeri sau pete, 
garantând o calitate 
optimă a scrierii, sau 
echivalent pentonic.

Specificație tehnică 
Pix gel cu capac ventilat, 
cu cerneală albastră pe 
bază de ulei, cu uscare 
rapidă. Grosimea liniei 
de scriere va fi între 0,5 
și 1,0 mm. Corpul 
pixului este realizat din 
material plastic rezistent, 
iar zona de prindere va fi 
ergonomică și 
antiderapantă, pentru 
confortul utilizatorului. 
Pixul trebuie să asigure 
un flux constant al 
cernelii, fără întreruperi, 
scurgeri sau pete, 
garantând o calitate 
optimă a scrierii, 
pentonic.

16 2.16.Pix cu cerneală albastră echivalent pentonic 7024 CHINA Linc Pix cu capac ventilat, cu 
cerneală albastră pe bază 
de ulei, cu uscare rapidă. 
Grosimea liniei de scriere 
va fi între 0,5 și 1,0 mm. 
Corpul pixului este 
realizat din material 
plastic rezistent, iar zona 
de prindere va fi 
ergonomică și 
antiderapantă, pentru 
confortul utilizatorului. 
Pixul trebuie să asigure 
un flux constant al 
cernelii, fără întreruperi, 
scurgeri sau pete, 
garantând o calitate 
optimă a scrierii, sau 
echivalent pentonic.

Pix cu capac ventilat, cu 
cerneală albastră pe bază 
de ulei, cu uscare rapidă. 
Grosimea liniei de scriere 
va fi între 0,5 și 1,0 mm. 
Corpul pixului este 
realizat din material 
plastic rezistent, iar zona 
de prindere va fi 
ergonomică și 
antiderapantă, pentru 
confortul utilizatorului. 
Pixul trebuie să asigure 
un flux constant al 
cernelii, fără întreruperi, 
scurgeri sau pete, 
garantând o calitate 
optimă a scrierii, 
pentonic.



17 2.17.Cuțit de cancelarie în set  cu lame de rezervă 6401-A++ 6801-A UCRAINA Axent Cuțit de cancelarie (cuter) 
în set cu lame de rezervă, 
destinat tăierii hârtiei, 
cartonului subțire și a 
altor materiale ușoare de 
birou. Mânerul cuțitului 
va fi realizat din material 
plastic rezistent sau 
echivalent. Lama va fi 
din oțel inoxidabil, 
ascuțită și rezistentă la 
coroziune, cu posibilitate 
de înlocuire rapidă. 
Mecanismul de fixare a 
lamei va permite reglarea 
adâncimii de tăiere și 
blocarea sigură a acesteia 
în timpul utilizării. Setul 
va include minimum 3–5 
lame de rezervă, protejate 
pentru depozitare și 
manipulare sigură.

Cuțit de cancelarie 
(cuter) în set cu lame de 
rezervă, destinat tăierii 
hârtiei, cartonului subțire 
și a altor materiale ușoare 
de birou. Mânerul 
cuțitului va fi realizat din 
material plastic rezistent 
sau echivalent. Lama va 
fi din oțel inoxidabil, 
ascuțită și rezistentă la 
coroziune, cu posibilitate 
de înlocuire rapidă. 
Mecanismul de fixare a 
lamei va permite reglarea 
adâncimii de tăiere și 
blocarea sigură a acesteia 
în timpul utilizării. Setul 
va include 10 lame de 
rezervă, protejate pentru 
depozitare și manipulare 
sigură.

18 2.18.Bandă adezivă pentru împachetare OL.PT90 CHINA Office Line Bandă adezivă 
transparentă, cu aderență 
bună pe hârtie și carton, 
cu lățimea de 48 mm. 
Lungimea rolei va fi de 
90 m, iar adezivul va 
asigura fixare uniformă, 
fără dezlipire spontană. 
Banda trebuie să se 
deruleze ușor și uniform, 
fără rupere necontrolată, 
asigurând utilizare 
eficientă și durabilă în 
activitățile de birou.

Bandă adezivă 
transparentă, cu aderență 
bună pe hârtie și carton, 
cu lățimea de 48 mm. 
Lungimea rolei va fi de 
90 m, iar adezivul va 
asigura fixare uniformă, 
fără dezlipire spontană. 
Banda trebuie să se 
deruleze ușor și uniform, 
fără rupere necontrolată, 
asigurând utilizare 
eficientă și durabilă în 
activitățile de birou.

19 2.19.Pioneze - cuie DL.833 CHINA New World Pioneze –cuie cu capăt 
color, din plastic, pentru 
tablă, dimensiune: 22 
mm, 50 buc. în cutie.

Pioneze –cuie cu capăt 
color, din plastic, pentru 
tablă, dimensiune: 22 
mm, 50 buc. în cutie.



20 2.20.Mapa cu 20 file-uri A4, culoare albastră H3520-2 CHINA HELLO Mapă de prezentare 
format A4, prevăzută cu 
20 folii transparente, 
destinate protejării și 
organizării documentelor. 
Copertă din material 
plastic rezistent, flexibil, 
cu deschidere laterală. 
Foliile trebuie să fie clare, 
durabile, permitând 
vizualizarea conținutului 
fără extragere.

Mapă de prezentare 
format A4, prevăzută cu 
20 folii transparente, 
destinate protejării și 
organizării 
documentelor. Copertă 
din material plastic 
rezistent, flexibil, cu 
deschidere laterală. 
Foliile trebuie să fie 
clare, durabile, 
permitând vizualizarea 
conținutului fără 
extragere.

Semnat:_______________________          Numele, Prenumele:        Ivascu Marina                          In calitate de:  Specialist in vinzari prin licitatie

Ofertantul: CRAFTI BUSINESS S.R.L.                    Adresa: mun.Chisinau, bd. D. Cantemir 6
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