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Traducator/ Consultant
SC,,PROIRVAS” SRL

° primirea documentelor de la clienti si transmiterea acestora traducatorilor
pentru a fi traduse precum si consultarea clientilor in domeniul dat.

° servicii de secretariat : intocmirea documentelor, rectificarea textelor,
confirmarea textelor/ documentelor, legalizare notariala si eliberarea traducerilor.
° Corectitudinea intocmirii actelor si perfectarea certificatelor
notariale

° Traducerea scrisa pentru limbile romana/rusa/engleza

Sectorul: Servicii de traducere si interpretariat

Director Adjunct, sef al departamentului traduceri scrise
SC,,PROIRVAS” SRL, OR. CHISINAU, STR. PUSKIN 26

gestionarea actelor manageriale

asigurarea bunei gestionari a activitatii proiectelor

respectarea legislatiei si a regulamentelor interne ale entitatii
intocmirea politicilor pentru perioada de gestiune

colaborarea directa intre clienti si executorii intreprinderii
formarea, gestiunea, conducerea echipelor pentru traduceri
conducerea procesului de traducere

constiinciozitate in raport cu sarcinile care-mi revin

indeplinirea la termen si in conformitate cu dispozitiile legale a obligatiilor
fata de profesia practicatd, intocmirea lunara si In mod corect a rapoartelor
periodice

° gestionarea relatilor de prestare a serviciilor cu urmatoarele
institutii: Centrul National Anticoruptie, Procuratura Generala a Republicii
Moldova, IS ,Agentia Servicii Publice”, Curtea de Conturi a Republicii
Moldova, Ministerul Justitiei al Republicii Moldova, Agentia Nationala
pentru Integritate, Agentia Nationala a Arhivelor, Ministerul Agriculturii,
Dezvoltarii Regionale si Mediului, Ministerul Afacerilor Interne al Repubilicii
Moldova, Biroul de Migratie si Azl al MAI, Agentia Nationala a
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Penitenciarelor, Agentul Guvernamental, IS ,Calea Ferata din Moldova”,
etc.

Sectorul : Servicii de traducere si interpretariat

Proiecte si colaborari
02.2018-05.2018 - Conducator al grupului de traducatori/traducator pentru traducerea Noului Cod Civil

01.2019-04.2019 - Traducator delegat pentru traducerea fondului arhivistic conform contractului incheiat
cu Agentia Nationale a Arhivelor

01.2018- prezent - Responsabil pentru executarea contractului semnat incheiat cu Centrului National
Anticoruptie

02.2020-04.2021 - Responsabil pentru executarea contractului semnat incheiat cu Procuratura
Generala a Republicii Moldova

2019- prezent - membru asociat AO ,Asociatia Contabililor si Auditorilor Profesionisti” din Republica

Moldova

EDUCATIE SI =
FORMARE

01.09.2015- 31.05.2018 Studii de Licenta
USM, Facultatea ,,Stiinte Economice”, Specialitatea ,,Finante si Banci”

04.01.2016-04.04.2016 Cursuri de formare profesionala ,,Contabilitate si Fiscalitate”
SC ,,Contabil-Service” SRL, ASEM
01.10.2018-01.07.2020  Studii de Masterat
Universitatea ,Alexandru loan Cuza” din lasi, Facultatea de Economie si
Administrarea Afacerilor, Specializarea ,,Administrarea Afacerilor”

COMPETENTE u
PERSONALE

Limba(i) maternd(e) Limba Romana

Alte limbi straine cunoscute INTELEGERE VORBIRE SCRIERE
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Limba Rusa

Limba Engleza

Competente de comunicare

Competente
organizationale/managerial
e

Competenta digitald

Permis de conducere

Curriculum Vitae

Ascultare Citire Particip are' la Discurs oral
conversatie
Cc2 Cc2 Cc2 Cc2 C2
B2 B2 B2 B1 B2

Niveluri: A1/A2: Utilizator elementar - B1/B2: Utilizator independent - C1/C2:
Utilizator experimentat
Cadrul european comun de referintd pentru limbi striine

. bune competente de comunicare dobandite prin experienta proprie din
cadrul meseriilor practicate, fiindca in permanenta ma aflam in contact direct cu
oamenii cat la nivel de clienti atat si la nivel de colectiv

. leadership
. Comunicare
. Prelucrarea informatiei
. Adaptabilitate
. Adoptarea deciziilor (in mod independent)
. Invatare si autodezvoltare
. Limbi straine
. Initiativa si creativitate
. Gandire critica
AUTOEVALUARE
Procesarea . Creare de . Rezolvarea de
. S Comunicare . Securitate
informatiei continut probleme
Utilizator Utilizator Utilizator Utilizator Utilizator

experimentat | experimentat = experimentat = experimentat = experimentat
Niveluri: Utilizator elementar - Utilizator independent - Utilizator experimentat
Competentele digitale - Grild de auto-evaluare

Scrieti alte competentele informatice.

° Cunoasterea perfecta a programelor de birou (procesor de text, calcul tabelar,
software pentru prezentari)

° bune cunostinte de editare foto, dobandite ca fotograf amator

A B
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