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Specificatii Tehnice

Numarul procedurii de achizitie: ocds-b3wdp1-MD-1741014551581 din 03.03.2025

Obiectul achizitiei: Servicii de asistenta administrativa pentru implementarea programului BRIDGE
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Conform cerintelor caietului de sarcini (termeni de
referinta), inclusiv:
¢ Implementarea si mentinerea unui sistem de sprijin
administrativ pentru program. Codul  Muncii  al
e Primirea, validarea si expedierea cererilor aplicantilor | Republicii Moldova,
la program catre echipa de evaluare. ISO  9001:22015 -
Servicii  de  asistentd ) B Conform e Comunicarea in limba romana (ocazional rus&) citre | Sistemul de
administrativa pentru Republica | “ENGINEERING . . S o . .
1. ) ) Caietului de solicitanti a deciziei comitetului de evaluare. Cunoasterea | management al
implementarea Moldova METRICS” SRL . L - . s
. sarcini limbii engleze va constitui un avantaj calitatii, ISO
programului BRIDGE _ ' . :
e Semnarea angajamentului legal (acordului) cu | 27001:2022 -
beneficiarii selectati. Managementul

¢ Colectarea rapoartelor financiare dupa calatorie (7
zile).

¢ Colectarea rapoartelor narative dupa calatorie (7 zile,
3 luni, 6 luni, 12 luni).
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e  Gestionarea directa a procedurii de rambursare a
cheltuielilor de cdlatorie ale beneficiarilor.

e Asigurarea contabilitatii si procesul financiar pe intern.
o Inregistrarea si monitorizarea rapoartelor pentru
procesul administrativ general;

e  Respectarea termenilor si conditiilor contractuale
stabilite, inclusiv a oricdror dispozitii privind raportarea si
evaluarea performantei.

e Furnizarea de rapoarte lunare, trimestriale si anuale
catre Agentia de Investitii privind numarul si statutul
companiilor solicitante, reprezentativitatea industriilor,
cererile aprobate si respinse, rapoartele financiare, precum
si rezultatele raportate de beneficiari.

e (Colaborarea si raportarea catre alti donatori ai
Programului conform cerintelor fiecarui donator.

e Suport tehnic continuu pentru  beneficiarii
programului Bridge.

e Colectarea si analiza feedback-ului utilizatorilor si
implementarea solutiilor de fimbunatatire.
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