
CAIET DE SARCINI 

pentru procedura de achiziție a  

rechizitelor de birou și a papetăriei. 

Prin procedura de achiziție: Contract de valoare mică 

 
1.  DATE DESPRE AUTORITATEA CONTRACTANTĂ 

 

- Autoritatea contractantă: Direcția generală economie, comerț și turism. 

- Adresa: MD 2012, mun. Chişinău, str. Columna, 106 

- Valoarea estimată:  94 000,00 lei, fără TVA 

 

2. SPECIFICAȚII TEHNICE ALE OBIECTULUI ACHIZIȚIEI 

 

Nr. 

d/o 

Cod CPV Denumirea 

bunurilor 

solicitate 

Unit

atea 

de 

măs

ură 

Canti

tatea 

Specificarea tehnică deplină solicitată, standarde de 

referință 

 
 

 
30192000-1                                                  Lotul 1: Rechizite pentru birou 

1.   

30192000-1 

 

Biblioraft  

 

Buc. 

40 

-Dimenisune cotor: A4/50 mm; 

-Culoare: albastru; 

- Cu 2 inele; 

-Material de copertare interior: PP; 

- Echivalent Profi. 

2.   

 

30192000-1 

 

 

Mapă din 

plastic cu 

șină 

 

 

 

Buc. 

40 

- Transparentă. 

- Culoarea: albastru; 

- Mecanism: cu şină; 

- Tip: dosar din plastic; 

- Format: A4; 

- Dimensiune: 312x230 mm; 

- Grosime: 120/160 microni; 

- Echivalent ErichKrause;  
3.   

30192000-1 

 

Ascuțitoare 

dublă cu 

container 

 

Buc. 

15 

- Ascuțitoare cu două găuri pentru ascuțirea creioanelor 

standard și îngroșate; 

- Material:  plastic rezistent la impact; 

- Lamă din oțel de înaltă calitate.  

-Container semitransparent pentru colectarea 

rumegusului care  va permite verificarea vizuală a 

nivelului de umplere; 

- Numarul de gauri: 2; 

- Echivalent ErichKrause WAVE. 

4.   

 

30192000-1 

 

 

Textmarker 

(set 4 culori) 

 

 

Set 

10 

- Culori: portocaliu, albastru deschis, verde deschis, 

roz; 

- Baza: apă; 

- Grosimea liniei de scriere: 1-5 mm; 

- Forma de vârf: tesit; 

- Echivalent GRANIT M260. 



5.   

 

30192000-1 

 

 

Text-marker 

 

 

Buc. 

50 

- Culoare: galben; 

- Baza: apă; 

- Grosimea liniei de scriere: 1-5 mm; 

- Forma de vârf: tesit; 

- Echivalent M260GRANIT. 

 

6.   

 

30192000-1 

 

 

Mapă de 

protecție  

 

 

Buc. 

200 

- Culoarea: verde; 

- Intensitate: lucioasă; 

- Format: A4; 

- Tip: mapa coltar; 

- Grosime: 180 microni; 

- Echivalent OfficeLine. 

7.   

30192000-1 

 

Mapă de 

protecție  

 

Buc. 

 

200 

- Culoarea: galbenă; 

- Intensitate: lucioasă; 

- Format: A4; 

- Tip: mapă colțar; 

- Grosime,:180 microni; 

- Echivalent OfficeLine. 

8.   

 

30192000-1 

 

 

Mapă de 

protecție 

 

 

Buc. 

 

 

200 

- Culoarea: roșie; 

- Intensitate: lucioasă; 

- Format: A4; 

- Tip: mapa colțar; 

- Grosime: 180 microni; 

- Echivalent OfficeLine. 

9.   

 

30192000-1 

 

 

Mapă de 

protecție  

 

 

Buc. 

 

 

200 

- Culoarea: albastră; 

- Intensitate: lucioasă; 

- Format: A4; 

- Tip: mapa colțar; 

- Grosime,: 180 microni . 

- Echivalent OfficeLine 

10.   

 

30192000-1 

 

 

Mapă de 

protecție  

 

 

Buc. 

 

 

200 

- Culoarea: violet; 

- Intensitate: lucioasă; 

- Format: A4; 

- Tip: mapa colțar; 

- Grosime:180 microni; 

- Echivalent OfficeLine. 

11.   

 

30192000-1 

 

 

Pix albastru  

 

 

Buc. 

500 

- Culoarea corpusului: alb; 

- Cu bilă; 

- Grosimea liniei de scris: 0,7 mm; 

- Culoare cerneală: albastru; 

- Fără manjetă de cauciuс; 

- Forma corpului: rotundă; 

- Echivalent Roller Piano Crystal. 

12.   

 

 

30192000-1 

 

Pix  albastru 

 

 

 

 

Buc. 

30 

- Culoarea corpusului: negru 

- Stilou cu bilă pe bază de ulei; 

- Grosimea liniei de scris: 0,7 mm; 

- Culoare cerneală: albastru 

- Culoarea cernelii corespunde culorii vârfului și a 

capacului stiloului; 

- Fără manjetă de cauciuс; 

- Forma corpului: rotunda; 

-  Carcasa din plastic netransparent; 



- Tipul vîrfului: con; 

- Echivalent LINC Pentonic. 

13.  30192000-1 Rezervă 

pentru stilou  

Buc. 

5 

- Culoare cerneală: albastru; 

- Pentru pix Dr. Ghost, G705; 

- Cu cerneală; 

14.   

30192000-1 

 

Fluid 

corector 

 

Buc. 

50 

- Baza: alcool; 

- Volum: 20 ml; 

- Tip: corector cu perie; 

- Echivalent OfficeLine. 

15.   

 

30192000-1 

 

 

Agrafe  

nichelate 

 

 

Buc. 

70 

- Forma: rotundă; 

- Cantitatea în ambalaj: 100 buc; 

- Gofrată: nu; 

- Tip: clame 

- Lăţimea: 28 mm; 

- Echivalent OfficeLine 

16.   

 

30192000-1 

 

 

Agrafe 

ondulate 

 

 

Buc. 

50 

- Forma: ovală; 

- Cantitatea în ambalaj: 100 buc; 

- Gofrată; 

- Tip: clame; 

- Lăţimea: 50 mm; 

- Echivalent BUROMAX. 

17.   

30192000-1 

 

Adeziv-

creion  

 

Buc. 

30 

- Greutate: 36 gr; 

- Baza: PVP; 

- Tip: Lipici stick; 

- Echivalent GINGKO PVP. 

18.   

30192000-1 

 

Foarfece din 

metal 

 

Buc. 

5 

- Lungime, mm: 160 mm; 

- Cu inserții de cauciuc;  

- Lame metalice din oțel inoxidabil; 

- Echivalent BUROMAX. 

19.   

30192000-1 

 

Banda 

adezivă 

 

Buc. 

10 

- Grosime: 45 mkm; 

- Culoare: transparentă; 

Dimensiuni: 48mm x 90mm; 

- Echivalent BUROMAX. 

20.   

 

 

30192000-1 

 

 

 

Radieră 

 

 

 

Buc. 

30 

- Culoarea:albă; 

- Forma:dreptunghiulară; 

- Destinat pentru:creion; 

- Marime:medie; 

- Dimensiuni: 3,1 x 1,9 x 0,9 cm; 

- Destinat pentru:creion; 

- Echivalent MILAN 630. 

21.   

 

30192000-1 

 

 

Creion 

simplu 

 

 

Buc. 

50 

- Cu radieră; 

- Duritate: 2HB; 

- Diametru grif: 2,9 mm; 

- Forma carcasei: hexagonal; 

- Tip:creioane cu grafit; 

- Similar MARCO Grip-Rite. 

22.   

30192000-1 

Riglă din 

plastic 

colorată 

 

Buc. 
15 

- Culoarea: albastră; 

- Cîte 1 buc în blister; 

- Lungime:30 cm; 

23.   

30192000-1 

 

Folii de 

protecție  

 

Set 
30 

- Culoarea: transparent; 

- Intensitate: lucioasa; 

- Format: A4; 



- Grosime:30 microni; 

- Echivalent HELLO Glossy; 

-  100 bucăți în set. 

 

24.   

30192000-1 

 

Capsator 

№24/6 (35-

50 foi) 

 

Buc. 

5 

- Puterea: 20; 

- Material: plastic; 

- Mărimea capselor: 24/6; 

- Adâncimea de introducere a hârtiei: 50 mm; 

- Echivalent Alligator. 

25.  30192000-1 Capse pentru 

capsator №10   

Buc. 

50 

- Pentru capsatoare de tip №10; 

- Cantitate:1000 de bucăți într-o cutie; 

- Culoare: argintiu; 

- Echivalent ErichKrause. 

26.   

30192000-1 

 

Capse pentru 

capsator 24/6  

 

Buc. 

50 

- Pentru capsator nr. 24/6; 

- Compozitie: sârmă de oțel zincat; 

- Culoare: argintiu; 

- 1000 de bucăți într-o cutie . 

27.   

30192000-1 

 

Capse pentru 

capsator № 

23/10 

 

Buc. 

20 

- Mărimea capselor: pentru capsator nr. 24/6; 

- Compozitie: sârmă de oțel zincat; 

- Culoare: argintiu; 

- 1000 de bucăți într-o cutie . 

28.   

30192000-1 

 

Clip metalic  

 

Buc. 

200 

- Dimensiunea: 51 mm; 

- Culoarea: negru; 

- În set 12 buc.; 

- Echivalent SQUARE. 

29.   

30192000-1 

Cerneală 

pentru 

ștampile 

 

Buc. 
5 

- Culoare: albastru; 

- Cantitate: 25 ml; 

- Similar COLOP. 

Lotul 2: Papetărie 

1. 1  

 

 

30192700-8 

 
 

 

Hârtie pentru 

birou 

 

 

 

Buc. 

 

 

 

800 

- Format: A4; 

- Clas hartie: A; 

- Tip:hârtie pentru imprimante și copiatoare; 

- Densitate: 80 gr; 

- Albeața hârtiei,: 168%; 

- Luminozitatea: 112% ; 

- Cantitate: 500 foi  

- Echivalent Paperline SIGNATURE. 
 

2. 4  

30192700-8 
 

Şervetele de 

hîrtie  

 

Buc. 
 

100 

- Culoare hîrtie: alb; 

- Cantitate: 100 buc/cutie;   

- Dimensiuni: 24 x 24 сm.;  

- Compozitie: 100% celuloză; 

- Echivalent ABICA. 

3. 9  

 

30192700-8 

 
 
Hârtie pentru 

notițe, 76x76 

mm 

 

 

Buc. 

 

 

50 

- Culoarea:galben; 

- Forma: pătrată; 

- Intensitate: pastel; 

- Mărime: 76x76 mm; 

- Cantitate foi: 100; 

- Culori în box: 1; 

- Tip: cu strat adeziv; 

- Echivalent STICK'N. 



4. 1

0 

 

 

30192700-8 

 
 
Hârtie pentru 

notițe 

 

 

Buc. 

 

 

50 

- Culoarea: verde; 

- Forma: pătrată; 

- Fără box din plastic; 

-  Culori în box: 1; 

- Mărime:76x76 mm; 

- Cantitate foi: 100; 

- Tip: cu strat adeziv; 

- Echivalent STICK'N. 

5. 1

2 

 

30192700-8 

 
Hârtie 

igienică 

 

Buc. 

 

300 

- Lungime rulon: 65 metri; 

- Diametru rolei: 93 mm; 

- Echivalent ALIBATROS; 

6. 1

3 

 

 

 

30192700-8 

 
Hârtie 

igienică 

 

Buc. 
3 - Culoare:Albă; 

- Gramaj:120 gr/m2; 

- 3 straturi; 

- Grosime:135 microni; 

- Conținut:100% celuloză; 

- Lungimea rolei: 16,8 m; 

- Lățimea rolei: 9,5 cm; 

- Ambalat  în cîte 32 role; 

- Echivalent Papia. 

7. 1

4 

 

 

30192700-8 

 
 

Cub din 

hârtie pentru 

notițe 

 

 

Buc. 

 

 

50 

- Culoarea: alb; 

- Culori în box: 1; 

- Tip: pentru notițe; 

- Mărime: 90x90х90; 

- Fără bandă adezivă; 

- Echivalent OfficeLine. 

8. 1

5 

 

30192700-8 

Etichete 

autoadezive 

A4 (100 foi) 

 

Buc. 
 

2 

- Dimensiuni eticheta (LxH): 70 mm x 35 mm; 

- Densitate hârtie etichete: 73g/mp; 

- Grosime etichete: 0.072mm. 

9. 1

6 

 

 

30192700-8 

 

Hârtie p/u 

tehnică de 

birou 

 

 

Buc. 

 

 

4 

- Cantitate foi per bucată: 500; 

- Tip: hârtie pentru imprimante și copiatoare; 

- Culoare: albă; 

- Format: A4; 

- Gramaj:120 gr/m2; 

- Marime:297x210 mm; 

- Echivalent Paperline SIGNATURE. 

10.  30192700-8 Foi indigo 

albastru 

Buc. 

2 

- Culoare de hîrtie: albastru;  

- Cantitate: 100 coli; 

- Densitate: 16 g / m². 

 

3. DOCUMENTE OBLIGATORII LA DEPUNEREA OFERTEI 

La punctul dat autoritatea contractantă indică care documente sunt obligatorii de a fi prezentate la 

depunerea ofertei prin intermediul SIA RSAP. La fel, tot aici se indică documentele ce conțin date cu caracter 

personal, care nu se depun prin intermediul SIA RSAP și nu sunt publice pentru toți. 

Nr. 

d/o 

Criteriile de calificare și de selecție 

(Descrierea criteriului/cerinței) 

Mod de demonstrare a 

îndeplinirii criteriului/cerinței: 

Nivelul minim/ 

Obligativitatea 



1.  DUAE Semnat electronic de către 

Participant 

Obligatoriu 

2.  Cererea de participare (Anexa nr.7 din 

documentația standard) 

Semnat electronic de către 

Participant 

Obligatoriu 

3.  Declarație privind valabilitatea 

ofertei(Anexa nr.8 din documentația 

standard) 

Semnat electronic de către 

Participant 

Obligatoriu 

4.  Specificaţia tehnică (Anexa nr. 22 din 

documentația standard) 

Semnat electronic de către 

Participant 

Obligatoriu 

5.  Specificaţia de preţ  (Anexa nr. 23 din 

documentația standard) 

Semnat electronic de către 

Participant 

Obligatoriu 

6.  Declarație privind confirmarea identității 

beneficiarilor efectivi și neîncadrarea 

acestora în situația condamnării pentru 

participarea la activităţi ale unei organizaţii 

sau grupări criminale, pentru corupţie, 

fraudă şi/sau spălare de bani( conform 

anexei din Ordinul Ministerului Finanțelor 

Nr. 145 din 24-11-2020 ) 

În original cu semnătura și ștampila 

umedă, prezentată la sediul 

DGECT, str. Columna, nr. 106 

Obligatoriu 

 

4. DOCUMENTE OBLIGATORII LA EVALUAREA OFERTELOR 

La punctul dat autoritatea contractantă indică care documente sunt obligatorii de a fi prezentate în 

SIA RSAP la evaluarea ofertei. La fel, tot aici se indică documentele ce conțin date cu caracter personal, 

care nu se depun prin intermediul SIA RSAP și nu sunt publice pentru toți, ele se prezintă la etapa de evaluare 

direct autorității contractante. 

Nr. 

d/o 

Criteriile de calificare și de 

selecție 

(Descrierea 

criteriului/cerinței) 

Mod de demonstrare a îndeplinirii 

criteriului/cerinței: 

Nivelul minim/ 

Obligativitatea 

1.  Dovada înregistrării 

persoanei juridice 

Copie – confirmată prin semnătura și ștampila 

umedă (prezentare în original la sediul DGECT, str. 

Columna, nr. 106) 

Obligatoriu 

2.  Certificat de atribuire a 

contului bancar;  

 Semnat electronic de către Participant Obligatoriu 

3.  Certificatul cu privire la lipsa 

datoriilor față de bugetul de 

stat (eliberat de către 

Inspectoratul Fiscal de Stat); 

 Semnat electronic de către Participant Obligatoriu 



4.  Rapoarte financiare pentru 

perioada 2020-2021 

Semnat electronic de către Participant Obligatoriu 

5.  Demonstrarea experienţei 

operatorului economic în 

domeniul de activitate aferent 

obiectului contractului ce 

urmează a fi atribuit 

Informație privind experiența de cel puțin 3 ani, cu 

prezentarea listei contractelor similare în perioada 

2019-2021 

Informația va fi semnată electronic de către 

Participant 

Obligatoriu 

6.  Mostre Se vor prezenta mostre, cu titlu gratuit, pentru toate 

bunurile solicitate, conform specificațiilor din 

Caietul de Sarcini. 

Mostrele se vor prezenta la sediul DGECT, str. 

Columna, nr. 106, mun. Chișinău, lista de mostre 

fiind confirmată prin scrisoare de însoțire. 

Mostrele se vor prezenta pînă la termenul limită de 

prezentare a ofertelor, conform SIA RSAP. 

Operatorii economici care nu vor prezenta mostrele 

solicitate vor fi descalificați. 

Obligatoriu 

 

5 . CRITERIUL DE ATRIBUIRE A CONTRACTULUI 

Evaluarea ofertelor şi ulterior atribuirea contractului de servicii se va face respectând 

criteriul "cel mai bun raport calitate-preţ".  

Autoritatea contractantă: Direcția generală economie, comerț și turism a CMC.          

Data  „06” iunie 2022 

 

Conducătorul grupului de lucru      Roman VITIUC 
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