„Aprob”  
Director al IMSP SCTO
____________ Serghei ȘTEPA   


Caiet de sarcini
pentru achizitii de valoare mică

1.Denumirea autorităţii contractante: IMSP Spitalul Clinic de Traumatologie si Ortopedie
2. Organizatorul procedurii de achiziţie: IMSP Spitalul Clinic de Traumatologie si Ortopedie
3.Obiectul achiziţiilor: Fişe şi registre conform necesităților IMSP SCTO pe anul 2023


	
	Denumirea bunurilor/serviciilor solicitate
	Untate de măsură
	Cantitatea

	1
	Fişă de prescripţie /foaie alba/ A4 ofset 65gr (bon)
	buc.
	5000

	2
	Fişă de prescripţie (anestezie, terapie intensivă şi reanimare) / foaie alba/ A4 ofset 65gr
	buc.
	3000

	3
	Fişa anestezie nr. /foaie alba / A4 ofset 65gr ambele parti bon
	buc.
	1000

	4
	Fisa anestezie/dubla/ foae alba ofset 65gr protocol
	buc
	5000

	5
	Bilet de internare A5 hirtie ziar 45gr
	buc.
	5000

	6
	Informaţie despre prezenţa pacienţilor la alimentaţie după ora 9.00 a zilei precedente, pînă la ora 9 00 a zilei curente (corecție) F-12 a5 hirtie ziar 45gr
	buc.
	4 000

	7
	Act de constatarea a mortii biologice Formular Nr 017/e A4
	buc.
	100

	8
	Registru de evidență a medicamentelor, substanțelor toxice, stupifiante, psihotrope în secții și cabinete 192 pag. coperta groasa carton 250-300gr., A4 hirtie ziar 45gr, cotorul cu bumvenil sau oracal
	buc.
	7

	9
	Registru de 400 pagini, copertă tare cu baladec, cu alfabet, A4, interior hârtie ofset 80 gr. cusut cu ată interior
	buc.
	4

	10
	Registrul evidenței calității bucatelor (registru de degustare) al instituției medico-sanitare F-16/192 pag. / A4, coperta groasa carton 250-300gr., hirtie ziar 45gr, cotorul cu bumvenil sau oracal
	buc.
	4

	11
	Registru de inregistrare a investigatiilor de laborator nr.250/e coperta groasă carton A4 hirtie ziar 45gr.192 pag. coperta groasa carton 250-300gr., cotorul cu bumvenil sau oracal
	buc.
	8

	12
	Registru de lucru al investigatiilor patologo-histologice 192 pag., A4 hirtie ziar 45gr, coperta groasa carton 250-300gr., cotorul cu bumvenil sau oracal
	buc.
	5

	13
	Registru p/u inregistrarea cererilor 200 pag coperta groasa carton 250-300gr., A4  ofset 65 gr., cotorul cu bumvenil sau oracal
	buc
	2

	14
	Electrocardiograma  A5 hirtie ziar 45gr
	buc
	5000

	15
	Consimtamintul p/u efectuarea trat.contra pl. Ziar 45gr A2
	buc.
	1000

	16
	Registru de evidență inst lamp bacter.A5 Cart. 48 pagini, hirtie ziar 45gr, coperta groasa carton 250-300gr., cotorul cu bumvenil sau oracal
	buc.
	3

	17
	Registru de înregistrare a donatorilor și grefe în BȚCU din Republica Moldova 192 pag. A4  hirtie ziar 45gr, coperta groasa carton 250-300gr., cotorul cu bumvenil sau oracal.
	buc.
	1

	18
	Acord informat (intern) al pacientului la prestarea serviciilor medicale A4 hirtie ziar 45gr partea opusa
	buc
	6000

	19
	Lista intervențiilor medicale care necesită perfectarea acordului informat al pacientului –pe verso –foaia de temperatura  A4 hirtie ziar45gr
	buc
	6000

	20
	Foaie de prescripție medicală (la formularul Nr. 003/e)  A4 hirtie ziar 45gr ambele parti
	buc
	8000

	21
	Registru de distributie a grefelor /96 pag/ coperta groasa carton A4 hirtie ziar 45gr. coperta groasa carton 250-300gr., cotorul cu bumvenil sau oracal.
	buc
	2

	22
	Registru pers.asig.care au beneficiat de asist.med.spitalic.forma  Nr 1-04/r A4 hirtie ziar 45gr,  192 pag. coperta groasa carton 250-300gr., cotorul cu bumvenil sau oracal.
	buc
	4

	23
	Fișa personală nr.MR-2 /carton/  A4 amele  parti
	buc
	100

	24
	Formular p/u hemotransfuzie ambele parti ziarA4 4gr nr437/e
	buc
	15000

	25
	Registrul de iesire a documentelor A4 192 pag. ofset 65 copertă tare, coperta cu bunvenil, interior cusut cu ață (carton 250-300gr, pe interior paginile diferă).
	buc
	5

	26
	Registrul de evidenta a cantitatilor stupifiantelor 192 pag A5 coperta groasa carton 250-300gr., cotorul cu bumvenil sau oracal, hirtie ziar 45gr.
	buc
	3

	27
	Declaratie A4 ambele parti ofset 65 gr.
	buc
	6000

	28
	Registrul de evidenta cantitativa a toxicelor stupifiantelor si a alcoolului etic 30 pagini A4 hirtie ziar 45gr, coperta groasa carton 250-300gr., cotorul cu bumvenil sau oracal.
	buc
	3

	29
	Fisa personala de evidenta a cadrelor A3hirtie alba ofset 65
	buc
	150

	30
	 Registru ordinelor cu privire la personalul scriptic A4  carton 192 pag hîrtie ziar 45gr, coperta groasa carton 250-300gr., cotorul cu bumvenil sau oracal.
	buc
	1

	31
	Registru Condica de evidenta a cetatenilor care au fost supusi tratamentului ortopedic operator cu aplicarea endoprotezelor 96 pag  A5. hirtie ziar 45gr, început, terminat, coperta groasa carton 250-300gr., cotorul cu bumvenil sau oracal. 
	buc
	2

	32
	Acordul pacientului p/u transfuzia componentelor si preparatelor de singe de la laborator ziar 45gr A4
	buc
	1000

	33
	Cerere de produse sanguine ziar 45gr A4 ambele parti
	buc
	10000

	34
	Bon de plată seria CR. Format A5 foaie ziar.
Cu începere de la numărul 66601 - 76601  set din 4 foi pentru fiecare număr
	set
	10000

	35
	Registru de eliberare a fișelor medicale a bolnavului de staționar pe sectii, format A4, hirtie ziar 45gr, 192 pag, coperta groasa carton 250-300gr., cotorul cu bumvenil sau oracal.
	buc
	2

	36
	Registru de înregistrare a invesigațiilor de laborator sala proceduri format A4, hirtie ziar 45gr, 192 pag, coperta groasa carton 250-300gr., cotorul cu bumvenil sau oracal.
	  buc
	5

	37
	[bookmark: _GoBack]Reg.de evid.a dispoz.medicale supuse verificarilor periodice si periodicitatea verificarii acestora A4 ofset 65, 96 pag. coperta groasa carton 250-300gr., cotorul cu bumvenil sau oracal.
	buc
	3

	38
	Registru de evidenta a utilizarii lampelor bactericide pentru dezinfectare 501/e 192 pag. coperta groasa carton 250-300gr., cotorul cu bumvenil sau oracal, format A4, hirtie ziar 45gr.
	buc
	50

	39
	Registru de înregistrare a procedurilor 029/e 192 pag. format A4, carton 250-300gr., cotorul cu bumvenil sau oracal, hirtie ziar 45gr
	buc
	15

	40
	Registru de evidenta si monitorizare temperaturii în frigider 124/e  96 pagini, coperta groasa carton 250-300gr., cotorul cu bumvenil sau oracal, hirtie ziar 45gr
	buc
	12

	41
	Registru de evidenta si monitorizare temperaturii si umeditatii aerului 124-1/e coperta groasa 192 pag. format A4, carton 250-300gr., cotorul cu bumvenil sau oracal, hirtie ziar 45gr
	buc
	7

	42
	Registru de evidenta a controlului lucrului de sterilizator cu aer, aburi în autoclav 257/e 192 pag. format A4, carton 250-300gr., cotorul cu bumvenil sau oracal, hirtie ziar 45gr.
	buc
	16

	43
	Registru de evidenta si controlului materialului la sterelizare 258/e 192 pag. format A4, carton 250-300gr., cotorul cu bumvenil sau oracal, hirtie ziar 45gr.
	buc
	5

	44
	Registru de evidenta de evidenta curateniei generale 502/e 192 pag. format A4, carton 250-300gr., cotorul cu bumvenil sau oracal, hirtie ziar 45gr
	buc
	15

	45
	Ttimitere – extras Forma 027/e format A5
	buc
	10000

	46
	Fisa medicală a bolnavului ambulatoriu forma 025/e (4pagini)
	buc
	20000

	47
	Fisa tremetere la investigatii radiologice format A5
	buc
	15000

	48
	Formular bilet de internare format A5
	buc
	6000

	49
	Formular adresare catre director format A5
	buc
	5000

	50
	Declaratie pacientului internat format A4
	buc
	6000

	51
	Acord informativ ( intern) al pacientului la prestare serviciilor medicale anexa 3 format A4
	buc
	6000

	52
	Fisa evidenta dozelor de irediere a investigatiilor radiologice format A5
	buc
	8000

	53
	Foaie de prescriptie forma 003/e format A4
	buc
	8000

	54
	Formular p/u cerere componentelor sanguine ambele parti ziarA4 4gr nr436/e format A4
	buc
	10000

	55
	Registru pentru evidenta produselor sanguine în cabinet de transfuzie 413/e, 96 pag. format A4, carton 250-300gr., cotorul cu bumvenil sau oracal, hirtie ziar 45gr.
	buc
	20

	56
	Registru pentru evidenta pregatirei si controlului mediilor nutritive 256/e 96 pag. format A4, carton 250-300gr., cotorul cu bumvenil sau oracal, hirtie ziar 45gr.
	buc
	3

	57
	Registru de înregistrare a investigatiilor microbiologie ale substantelor biologice 96 pag. format A4, carton 250-300gr., cotorul cu bumvenil sau oracal, hirtie ziar 45gr.
	buc
	10

	58
	Registru de sanatate al angajatiilor blocului alimentar F/21 diet, 96 pag. format A4, carton 250-300gr., cotorul cu bumvenil sau oracal, hirtie ziar 45gr.
	buc
	5

	59
	Registru formular 001/e 160 pag. format A4, carton 250-300gr., cotorul cu bumvenil sau oracal, hirtie ziar 45gr.
	buc
	20

	60
	Registru înalta performanta  formular 1-19/r, 160 pag. format A4, carton 250-300gr., cotorul cu bumvenil sau oracal, hirtie ziar 45gr.
	Buc 
	6

	61
	Formular 050/e - Registru de înregistrare a investigațiilor radiologice. Dimensiunea – A4; coperta - carton crom-ersatz 250-300 gr/m2; nr.de foi – 200 pagini, hirtie ziar 45gr..
	buc
	20

	62
	Registru de evidenta a interventiilor de ambulator 069/e 96 pag. format A4, carton 250-300gr., cotorul cu bumvenil sau oracal, hirtie ziar 45gr.
	buc
	2

	63
	Registrul persoanelor care au beneficiat de asistenţă medicală specializată de ambulator 1-03/r 192 pag. format A4, carton 250-300gr., cotorul cu bumvenil sau oracal, hirtie ziar 45gr.
	Buc 
	20

	64
	Registru de înregestrare hematologie F 250-1/e 96 pag. format A4, carton 250-300gr., cotorul cu bumvenil sau oracal, hirtie ziar 45gr.
	buc
	10

	65
	Registru de înregestrare analizelor generale a urinei 250-3/e, 96 pag. format A4, carton 250-300gr., cotorul cu bumvenil sau oracal, hirtie ziar 45gr.
	buc
	10

	66
	Registru de înregestrare si evidenta investigatiilor serologice F259/e, 96 pag. format A4, carton 250-300gr., cotorul cu bumvenil sau oracal, hirtie ziar 45gr.
	buc
	10

	67
	Registru de înregestrare si evidenta investigatii izoserologice 250-2/e, 96 pag. format A4, carton 250-300gr., cotorul cu bumvenil sau oracal, hirtie ziar 45gr.
	buc
	10

	68
	Registru de înregestrare si evidenta investigatii biochimice F  250/e, 96 pag. format A4, carton 250-300gr., cotorul cu bumvenil sau oracal, hirtie ziar 45gr.
	buc
	10

	69
	Registru de înregestrare si evidenta investigatii examenului de sistemul hemostatic F 250/e, 96 pag. format A4, carton 250-300gr., cotorul cu bumvenil sau oracal, hirtie ziar 45gr.
	buc
	10

	70
	Registru de evidenta depozitara Forma M-17 format A4, carton 250-300gr., cotorul cu bumvenil sau oracal, hirtie ziar 45gr.
	buc
	20

	
	Act de predare documentelor F 442 A5
	buc
	800

	
	Act de predare documentelor F 442 A4
	buc
	800

	
	Registru de evidenta actelor de intrare  A4 192 pag. ofset 65 copertă tare, coperta cu bunvenil, interior cusut cu ață (carton 250-300gr, pe interior paginile diferă).
	buc
	5

	
	Registru de înregistrare a chemărilor 200 pag. format A4, carton 250-300gr., cotorul cu bumvenil sau oracal, ofset 65 gr.
	buc
	4



La solicitare în termen de 3 zile operatorii vor prezenta mostre.

4.  Scopul achiziției constă în asigurarea instituției cu  – Fişe şi registre conform necesităților IMSP SCTO pe anul 2023
Informația financiară – Din sursele Companiei Naționale de Asigurări în Medicină.
0. Modul de prezentare a ofertelor:
1. Ofertele se prezintă în limba de stat, cu specificarea clară a prețurilor oferite în perioada solocitată;
1. Prețul produsului se indică în lei MD fără TVA și cu TVA, concret la tipul de produs solicitat în specificație;
1. Oferta trebuie să conțină răspunsuri la toate întrebările expuse în solicitare, cu semnătura electronică
1.     Se prezintă lista materialelor în mod desfăşurat, preţul materialelor include toate                                                                    cheltuielile, inclusiv TVA şi trebuie să fie fix pe toată perioada de executare a contractului;
1. Preţul ofertei se stabileşte de către ofertant în baza cerinţelor care le-a primit de la organizatorul procedurii de achiziţie. Cheltuielile suplimentare, volumul lucrărilor incluse în sarcina de lucru dar care nu au fost luate în consideraţie de ofertant la prezentarea preţului, nu se acoperă de către beneficiar;

	Nr.
	
Denumirea documentului/cerinţelor
	Cerinţe suplimentare
	Obl.

	1
	Dovada înregistrării persoanei juridice, în conformitate cu prevederile legale din țara în care ofertantul este stabilit
	Certificat/Decizie de înregistrare a întreprinderii sau Extras din Registrul de Stat al Persoanelor Juridice (operatorul economic nerezident în Republica Moldova va prezenta documente din țara de origine care dovedesc forma de înregistrare/atestare ori apartenența din punct de vedere profesional) – copie – confirmat prin aplicarea semnăturii electronice a ofertantului;
	da

	2
	Certificat de atribuire a contului bancar 
	copie eliberat de banca deţinătoare de cont 
	da

	3
	Certificat privind lipsa sau existența restanțelor față de bugetul public național
	Eliberat de Serviciul Fiscal de Stat (valabil la data deschiderii ofertelor, în conformitate cu modelul stabilit de Serviciul Fiscal de Stat al Republicii Moldova), confirmat prin aplicarea semnăturii electronice a ofertantului. În cazul operatorilor economici nerezidenți ai Republicii Moldova, se va prezenta un certificat/document analogic (valabil la data deschiderii ofertelor, în conformitate cu modelul stabilit de autoritățile competente din străinătate), confirmat prin aplicarea semnăturii electronice a ofertantului;
	da

	4
	
Cerere de participare

	Completată conform anexei nr. 7 din Documentația standard pentru realizarea achizițiilor publice de bunuri și servicii aprobată prin Ordinul Ministerului Finanțelor nr. 115 din 15.09.2021, confirmată prin aplicarea semnăturii electronice ofertantului;
	da

	5
	
Declarație privind valabilitatea ofertei

	Completată conform anexei nr. 8 din Documentația standard pentru realizarea achizițiilor publice de bunuri și servicii aprobată prin Ordinul Ministerului Finanțelor nr. 115 din 15.09.2021, confirmată prin aplicarea semnăturii electronice a ofertantului;
	da


	6
	Propunerea tehnică (specificații tehnice)
	Completată conform anexei nr. 22 din Documentația standard pentru realizarea achizițiilor publice de bunuri și servicii aprobată prin Ordinul Ministerului Finanțelor nr. 115 din 15.09.2021, confirmată prin aplicarea semnăturii electronice a ofertantului;
	da

	7
	Propunerea financiară (specificații de preț)
	Completată conform anexei nr. 23 din Documentația standard pentru realizarea achizițiilor publice de bunuri și servicii aprobată prin Ordinul Ministerului Finanțelor nr. 115 din 15.09.2021, confirmată prin aplicarea semnăturii electronice a ofertantului;
	da

	8
	Raportul financiar/Situația financiară
	Declarație care va include informația privind numele, prenumele și codul personal sau, după caz, informația privind denumirea companiei și IDNO al fondatorului/fondatorilor operatorului economic ofertant, confirmat prin aplicarea semnăturii electronice a ofertantului;
	da

	9
	Declarație privind confirmarea identității beneficiarilor efectivi și neîncadrarea acestora în situația condamnării pentru participarea la activități ale unei organizații sau grupări criminale, pentru corupție, fraudă și/sau spălare de bani
	Se va prezenta de către ofertantul asociat desemnat câștigător în termen de 5 zile de la data comunicării rezultatelor procedurii de achiziție publică, în adresa autorității contractante (IMSP SCTO) și Agenției Achiziții Publice, conform modelului aprobat prin Ordinul Ministerului Finanțelornr. 145/2020. Confirmata prin aplicarea semnăturii electronice.
	da

	10
	Document Unic de Achiziții European (DUAE)
	Completat conform formularului standard al Documentului unic de achiziții European, aprobat prin Ordinul Ministerului Finanțelor nr. Din 2020, confirmat prin aplicarea semnăturii electronice a ofertantului;
	da


0. Documente obligatorii solicitate din partea ofertanților:

7.  Oferta este valabilă 60 de zile de la data limită de depunere a ofertei.
8. Oferta cîștigătoare se va aprecia conform criterilui – cel mai mic preț pe lot în parte și corespunderea cerințelor suplimentare (documentele obligatorii).
9.   Înștiințarea privind determinarea cîștigătorului se expediază în termen de 3 zile de la data deciziei grupului de lucru despre rezultatul examinării, evaluării  și comparării ofertelor, expusă în procesul verbal a acestuia. 
10.  Condițiile de contractare:
1. Contractul se încheie între beneficiarul de stat și ofertantul cîștigător în termen de 10 zile  de la data determinării ofertei cîștigătoare.

11.   Relații de contact:
Tel: 29-27-20, 24-23-30, 24-41-50
Semnăturile membrilor grupului de lucru:
Igor Cospormac – președinte al grupului de lucru, vicedirector al IMSP SCTO.
Darii Irina - membru, asistent medical sef al IMSP SCTO.
Gabriela Doagă – secretar al comisiei, contabil șefal al IMSP SCTO.
Pereverzeva Tatiana- membru, economist al IMSP SCTO.
Vitalie Chilaru –membru, administrator gospodărie al IMSP SCTO.






