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Natalia Melnic

@ Sucevita 36/2, Chisinau (Republica Moldova)
B +37378790008

y melnic.natalia@upsc.md

Date of birth 10/04/1977

Lector universitar, Universitatea Pedagogica de Stat "lon Creanga”

Lector universitar

Lector universitar, sef catedra Didactica Disciplinelor Scolare

participarea la dezvoltarea culturii organizationale a Catedrei;

participarea la elaborarea planurilor de invatamant, planului de activitate al Catedrei;
monitorizarea indeplinirii normei didactice de catre cadrele didactice

coordonarea

manifestarilor stiintifice organizate de Catedra; asigurarea desfasurarii concursului pentru
ocuparea posturilor

didactice vacante in statele Catedrei.

Lector universitar, catedra Invatdmint primar si Educatie timpurie
Institutul de Stiinte ale Educatiei

Contabil, SRL "Tehnostil"

metodist
Academia de Administrare Publica, Chisindu (Republica Moldova)
Elaborarea programelor de instruire a personalului din autoritatile si institutiile publice, alte in stitutii

(la comanda de stat, la solicitarea autoritatilor publice, cu concursul organizatiilor internationale):
-studierea cadrului normativ, literatura de specialitate;

-studierea si analiza necesitatilor de instruire a functionarilor care urmeaza sa participe la
cursurile de dezvoltare profesionala;
- determinarea partenerilor care vor participa la elaborarea si realizarea programei de instruire;

-identificarea formatorilor care vor participa la realizarea programei de instruire;

-elaborarea proiectului programei de instruire pentru fiecare categorie de participanti;
-elaborarea orarului desfasurarii cursului de dezvoltare profesionala.

Implementarea activitatilor de dezvoltare profesionald a personalului:

-asigurad organizarea si desfasurarea cursurilor in strictd conformitate cu programa de
instruire si orarul lectiilor;

- planifica si organizeaza vizite pe teren pentru participantii la cursurile de dezvoltare profesionald;
-efectueaza inregistrarea participantilor la cursurile de dezvoltare profesionalg;

-conlucreaza cu subdiviziunea de resort a Academiei in problemele organizarii cazarii
participantilor la cursuri;
-asigura pregatirea salilor de studii pentru organizarea cursurilor;

-tine evidenta documentatiei cursurilor de dezvoltare profesionala, conform
nomenclatorului dosarelor.

Evaluarea organizarii si desfasurarii activitatilor de dezvoltare profesionalda a personalului:
-intocmirea fisei de evaluare a organizarii cursului;

-organizarea si desfasurarea evaludrii;

-analiza si generalizarea rezultatelor evaluarii;

-elaborarea raportului privind organizarea si desfasurarea fiecarui curs de dezvoltare
profesionald, precum si rapoarte semestriale, anuale privind activitatea desfasurata.

metodist



Universitatea’PERSPECTIVA-INT”, Chiginau (Republica Moldova)

Organizarea procesului de instruire in universitate;

Analiza eficacitatii procesului de studiu (rezultatele sesiunii de examene, organizarea
examenelor de licenta)

Elaborarea si intocmirea orarului de studii pe specialitati, sectii, cicluri conform planului de invatamint;

Elaborarea graficelor referitor la procesul de invaiamint semestrial si anual (sesiune de
reexaminare, presustinerea tezelor, evaluari curente, stagiu de practica etc..);
Planificarea, elaborarea sarcinii didactice a profesorilor;

Elaborarea la inceputul fiecarui an de studii a calendarului universitar;
Controlul calitatii studilor, analiza, evidenta, etc..
Organizarea adunarilor, intalniri cu stidentii;

Organizarea, coordonarea si controlul realizarii procesului de studii; Evidenta
contingentului de studenti: inmatriculare, restabilire, exmatriculare;
Eliberarea figelor de examinare la sesiuni, precum si evidenta computerizata a situatiei academice;

Completarea bazei de date a absolventilor din cadrul Centrului de Tehnologii
Informationale al RM, responsabil de corectitudinea diplomelor;
Participare la elaborarea planului de studii, conform cadrului national al calificarilor pe domenii;

Business or sector TnvaTamant

2004-2005 sef sectia studii
Universitatea"PERSPECTIVA-INT"

19/01/1998-01/09/2003 Tnvatator de arta plastica
scoala nr.52, Chisinau (Republica Moldova)
Organizarea procesului de invatamint cu elevii;
Crearea si mentinerea unui climat de lucru in class;
Preocuparea de a se adapta la diversitatea elevilor;

Capacitatea de a organiza materia predata in segmente usor de corelat

EDUCATION AND TRAINING ]

1994-1999 Diploma de licenta. Facultatea Psihopedagogie. spec.
Invéatator la clasele primare. invatator de artd plastica.
Universitatea Pedagogica de Stat "I.Creanga”, Chisinau (Republica Moldova)

20022007 Diploma de licenta. Profil economie. Specialitatea Management
Universitatea"PERSPECTIVA-INT", Chisinau (Republica Moldova)

2007-2009 Diploma de Master. Master in Management
Universitatea"PERSPECTIVA-INT", Chisinau (Republica Moldova)

10/02/2011-07/06/2011 Adeverintd, gradul militar Sergent
Catedra militara a U.T.M.

27/02/2017-18/05/2017 Certificat de calificare profesionala. Calificarea CONTABIL

lunie 2019 Diploma de Doctor in stiinte pedagogice
Universitatea Pedagogica de Stat "l.Creangd”

Aprilie 2022 Certificat, Formarea Formatorilor, specialitatea Psihopedagogie.

PERSONAL SKILLS |




Mother tongue(s)

Foreign language(s)

engleza
franceza

Communication skills

Organisational / managerial skills

Job-related skills

Digital skills

Driving licence

ADDITIONAL INFORMATION
Distinctii

romana
UNDERSTANDING SPEAKING WRITING
Listening Reading Spoken interaction Spoken production
A2 A2 A2 A2 A2
A2 A2 A2 A2 A2

Levels: Al and A2: Basic user - B1 and B2: Independent user - C1 and C2:
Proficient user Common European Framework of Reference for Languages
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Managementul timpului din perspectiva filozofica si pedagogica ’Didactica Pro” revistd de teorie si
practica educationala Nr. 2 (96) aprilie 2016 ISSN 1810-6455, p.16-19.

Semnificatiile timpului in educatie siin dezvoltarea umana, "Univers Pedagogic” Revista stiintifica de
pedagogie si psihologie 2016 Ne 3(51) 2016 ISSN1811-5470, p.33-37.

Melnic N., L'equilibrio tra apprendimento e relax, Revista di educazione, formazione e cultura
"Pedagogica.it” anno XXII, nr.1, Milano, 2018, ISSN 1593-2559, p. 92-95. din 124.
Managementul timpului in implementarea curriculumului educational Revista sfiinfific: Acta et
Commentationes. Stiinte ale Educatiei. lulie 2018

Model managerial de gestionare eficientd a timpului in institutia de invatamant”, in
revista "Univers Pedagogic”, revista stiintificad de pedagogie si psihologie a Institutului

de Stte alEducatiei..(68) 2020 p.39-46, ISSN 1811-5470, SFEP ,Tipografia
Centra"higindu.

Melnic Natalia, doctor in stiinte pedagogice, lector universitar, UPSC
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