CAIETUL DE SARCINI

privind achiziţionarea serviciilor editoriale conform necesităţilor 
la compartimentul registre şi blanchete, pentru anul 2022
	Nr. d/o
	Denumirea documentului
	Nr. formei
	Tiraj
	Specificația tehnică deplină
	Notă

	I
	II
	III
	IV
	V
	VI

	REGISTRE

	1. 
	Registrul de evidență a actelor normative primite pentru informare/executare
	 F-26
 HG nr.1175/210
	2
	 A4, 100 foi 1+1, 60 gr,  paginile numerotate,  Copertă 1+0, carton 300 gr, lipit cu Baladec
	

	2. 
	Registrul de evidență a actelor normative și a celor cu caracter de dispoziție
	F-25

 HG nr.1175/210
	3
	A4, 100 foi 1+1, 60 gr,   paginile numerotate, Copertă 1+0, carton 300 gr, lipit cu Baladec
	

	3. 
	Registrul de evidență a documentelor întocmite
	F-31

 HG nr.1175/210
	6
	A4, 100 foi 1+1, 60 gr,   paginile numerotate, Copertă 1+0, carton 300 gr, lipit cu Baladec
	

	4. 
	Registrul de evidență a plicurilor
	F-33

 HG nr.1175/210
	2
	A4, 100 foi 1+1, 60 gr,   paginile numerotate, Copertă 1+0, carton 300 gr, lipit cu Baladec
	

	5. 
	Registrul de evidentă de ieșire
	
	10
	A4, 200 foi 1+1,60 gr,   paginile numerotate, Copertă 1+0, carton 300 gr, lipit cu Baladec
	

	6. 
	Registrul de evidentă de recepționare
	
	15
	A4, 200 foi 1+1, 60 gr,   paginile numerotate, Copertă 1+0, carton 300 gr, lipit cu Baladec
	

	7. 
	Registrul de evidentă a ordinelor
	
	15
	A4, 200 foi 1+1, 60 gr,   paginile numerotate, Copertă 1+0, carton 300 gr, lipit cu Baladec
	

	8. 
	Registrul de evidentă a  ordinelor
	
	6
	A4, 100 foi 1+1, 60 gr,   paginile numerotate, Copertă 1+0, carton 300 gr, lipit cu Baladec
	

	9. 
	Registrul de evidentă a dispozițiilor
	
	4
	A4, 200 foi 1+1, 60 gr,  paginile numerotate,  Copertă 1+0, carton 300 gr, lipit cu Baladec
	

	10. 
	Registrul de evidentă a  dosarelor finisate
	
	4
	A4, 200 foi 1+1, 60 gr,   paginile numerotate, Copertă 1+0, carton 300 gr, lipit cu Baladec
	

	11. 
	Registrul de evidentă a procedurilor administrative 
	
	4
	A4, 100 foi 1+1, 60 gr,   paginile numerotate, Copertă 1+0, carton 300 gr, lipit cu Baladec
	

	12. 
	Carte de distribuire
	
	10
	A4, 50 foi 1+1, 60 gr,   paginile numerotate, Copertă 1+0, carton 300 gr, lipit cu Baladec
	

	13. 
	Registrul de evidentă a vizitatorilor
	
	5
	A4, 200 foi 1+1, 60  gr,  paginile numerotate,  Copertă 1+0,carton 300 gr, lipit cu Baladec
	

	14. 
	Registrul de evidență a încăperilor primite-predate sub pază
	
	2
	A4, 200 foi 1+1, 60 gr,   paginile numerotate, Copertă 1+0,carton 300 gr, lipit cu Baladec
	

	15. 
	Registrul de evidență a bunurilor materiale predate pentru păstrare temporară
	
	2
	A4, 200 foi 1+1, 60 gr,  paginile numerotate,  Copertă 1+0,carton 300 gr, lipit cu Baladec
	

	16. 
	Registrul de evidență a unităților de transport
	
	3
	A4, 200 foi 1+1, 60 gr,   paginile numerotate, Copertă 1+0,carton 300 gr, lipit cu Baladec
	

	17. â
	Registrul de evidență a accesului autovehiculelor
	
	8
	A4, 100 foi 1+1, 60 gr,   paginile numerotate, Copertă 1+0,carton 300 gr, lipit cu Baladec
	

	18. 
	Registrul de primire-predare a serviciului
	
	3
	A4, 200 foi 1+1,60 gr,   paginile numerotate, Copertă 1+0,carton 300 gr, lipit cu Baladec
	

	19. 
	Registrul de evidentă  a  sosirii/plecării militarilor 
	
	5
	A4, 200 foi 1+1, 60 gr,   paginile numerotate, Copertă 1+0,carton 300 gr, lipit cu Baladec
	

	20. 
	Registrul liniar
	
	15
	A4, 200 foi 1+1, 60 gr,  paginile numerotate,  Copertă 1+0,carton 300 gr, lipit cu Baladec
	

	21. 
	Registrul liniar
	
	7
	A4, 100 foi 1+1, 60 gr,   paginile numerotate, Copertă 1+0,carton 300 gr, lipit cu Baladec
	

	22. 
	Registrul pentru primirea-predarea serviciului SMO
	
	10
	A4, 200 foi 1+1, 60 gr,   paginile numerotate, Copertă 1+0,carton 300 gr, lipit cu Baladec
	

	23. 
	Registrul de evidență a persoanelor accesate prin Web acces SMO
	
	8
	A4, 200 foi 1+1, 60 gr,  paginile numerotate,  Copertă 1+0,carton 300 gr, lipit cu Baladec
	

	24. 
	Registrul de evidență a formării profesionale continue
	
	20
	A4, 200 foi 1+1, 60 gr,   paginile numerotate, Copertă 1+0,carton 300 gr, lipit cu Baladec
	

	25. 
	Registrul de evidență a formării profesionale continue
	
	52
	A4, 100 foi 1+1, 60 gr,   paginile numerotate, Copertă 1+0,carton 300 gr, lipit cu Baladec
	

	26. 
	Registrul aducerii la cunoștință a măsurilor de securitate
	
	4
	A4, 200 foi 1+1, 60 gr,   paginile numerotate, Copertă 1+0,carton 300 gr, lipit cu Baladec
	

	27. 
	Registrul de procese-verbale de predare-primire a serviciului a obiectivelor
	
	47
	A4, 250 foi 1+1, 60 gr,   paginile numerotate, Copertă 1+0,carton 300 gr, lipit cu Baladec
	

	28. 
	Registrul dispoziției de serviciu a echipei mobile
	
	22
	A4, 200 foi 1+1,60 gr,   paginile numerotate, Copertă 1+0,carton 300 gr, lipit cu Baladec
	

	29. 
	Registrul planurilor de control la obiectivele aflate sub pază și protecția echipelor mobile
	
	32
	A4, 200 foi 1+1, 60 gr,   paginile numerotate, Copertă 1+0,carton 300 gr, lipit cu Baladec
	

	30. 
	Registrul de evidență a examinării medicale a șoferilor 
	
	4
	A4, 200 foi 1+1, 60 gr,   paginile numerotate, Copertă 1+0,carton 300 gr, lipit cu Baladec
	

	31. 
	Registrul de evidență a angajaților aflați la tratament
	
	4
	A4, 200 foi 1+1, 60 gr,   paginile numerotate, Copertă 1+0,carton 300 gr, lipit cu Baladec
	

	32. 
	Registrul de primire ambulatoriu
	
	2
	A4, 200 foi 1+1, 60 gr,   paginile numerotate, Copertă 1+0,carton 300 gr, lipit cu Baladec
	

	33. 
	Registrul de evidență a prescripțiilor medicale ambulatorie 
	
	2
	A4, 200 foi 1+1, 60 gr,   paginile numerotate, Copertă 1+0,carton 300 gr, lipit cu Baladec
	

	34. 
	Registrul de evidență a traumelor
	
	2
	A4, 200 foi 1+1, 60 gr,   paginile numerotate, Copertă 1+0,carton 300 gr, lipit cu Baladec
	

	35. 
	Registrul de evidență a efectuării dezinfecției încăperilor
	
	2
	A4, 200 foi 1+1, 60 gr,   paginile numerotate, Copertă 1+0,carton 300 gr, lipit cu Baladec
	

	36. 
	Registrul de primire-predare a mijloacelor de transmisiuni
	
	3
	A4, 200 foi 1+1, 60 gr,   paginile numerotate, Copertă 1+0,carton 300 gr, lipit cu Baladec
	

	37. 
	Registrul serviciului de luptă a companiei
	
	3
	A4, 400foi1+1, 60 gr,   paginile numerotate, Copertă 1+0,carton 300 gr, lipit cu Baladec
	

	38. 
	Registrul de serviciu cu privire la menținere ordinii și rezultatul activității (model RPS )
	
	250
	B5,70 foi1+1, 60 gr, pagini diferite,   paginile numerotate, Copertă 1+0, carton 300 gr, Capsat 
	

	39. 
	Registrul de control
	
	14
	A4, 100 foi 1+1, 60 gr,   paginile numerotate, Copertă 1+0,carton 300 gr, lipit cu Baladec
	

	40. 
	Registrul de evenimente
	
	8
	A4, 100 foi 1+1, 60 gr,  paginile numerotate,  Copertă 1+0,carton 300 gr, lipit cu Baladec
	

	41. 
	Registrul de evidență  accesului persoanelor
	
	14
	A4, 100 foi 1+1, 60 gr,   paginile numerotate, Copertă 1+0,carton 300 gr, lipit cu Baladec
	

	42. 
	Registrul de evidență a persoanelor înștiințați despre intrarea în serviciu
	
	2
	A4, 200 foi 1+1, 60 gr,   paginile numerotate, Copertă 1+0,carton 300 gr, lipit cu Baladec
	

	43. 
	Registrul de evidență a informației transmise
	
	2
	A4, 200 foi 1+1, 60 gr,   paginile numerotate, Copertă 1+0,carton 300 gr, lipit cu Baladec
	

	44. 
	Registrul rapoartelor privind controlul asupra executării serviciului 
	
	4
	A4, 200 foi 1+1, 60 gr,   paginile numerotate, Copertă 1+0,carton 300 gr, lipit cu Baladec
	

	45. 
	Registrul de evidență a orientărilor 
	
	2
	A4, 200 foi 1+1,60 gr,   paginile numerotate, Copertă 1+0,carton 300 gr, lipit cu Baladec
	

	46. 
	Registrul de casă
	
	1
	A4, 200 foi 1+1, 60 gr,   paginile numerotate, Copertă 1+0,carton 300 gr, lipit cu Baladec
	

	47. 
	Registrul de evidență a pregătirii profesionale
	
	10
	B5, 27 foi 1+1, 60 gr, pagini diferite,   paginile numerotate, Copertă 1+0, carton 300 gr, Capsat
	

	48. 
	Registrul de eliberare și recepționare a armamentului și mijloacelor speciale
	f-4
	38
	A4, 343 foi 1+1, 60 gr,   paginile numerotate,  Copertă 1+0, carton 300 gr, lipit cu Baladec
	

	49. 
	Registrul de evidență a ieșirii și întoarcerii automobilelor în parcul auto 
	
	10
	A4, 120 foi 1+1, 60 gr,  paginile numerotate,  Copertă 1+0, carton 300 gr, lipit cu Baladec
	album

	50. 
	Registrul de eliberare și restituirea foilor de parcurs
	
	10
	A4, 120 foi 1+1, 60 gr,   paginile numerotate, Copertă 1+0, carton 300 gr, lipit cu Baladec
	album

	51. 
	Registru de evidență împuternicirilor/funcțiilor delegate
	
	2
	A4, 250 foi 1+1, ofset  60 gr,   paginile numerotate , Copertă 1+0, carton 300 gr, lipit cu Baladec
	album

	52. 
	Cartea de distribuire
	
	5
	A4, 100 foi 1+1, ofset  60 gr,   paginile numerotate , Copertă 1+0, carton 300 gr, lipit cu Baladec
	

	53. 
	Registru de evidență a actelor de ieșire 
	
	5
	A4, 250 foi 1+1, ofset  60 gr,   paginile numerotate , Copertă 1+0, carton 300 gr, lipit cu Baladec
	

	54. 
	Registru de evidență a contractelor de muncă
	
	2
	A4, 250 foi 1+1, ofset  60 gr,   paginile numerotate , Copertă 1+0, carton 300 gr, lipit cu Baladec
	

	55. 
	Registru de evidență a fluctuației persoanelor pentru angajare în serviciul militar prin contract
	
	5
	A4, 250 foi 1+1, ofset  60 gr,   paginile numerotate , Copertă 1+0, carton 300 gr, lipit cu Baladec
	album

	56. 
	Registru de evidență a semnăturilor electronice
	
	5
	A4, 250 foi 1+1, ofset  60 gr,   paginile numerotate , Copertă 1+0, carton 300 gr, lipit cu Baladec
	album

	57. 
	Registru de evidență a  noilor angajați în cadrul IGC
	
	2
	A4, 250 foi 1+1, ofset  60 gr,   paginile numerotate , Copertă 1+0, carton 300 gr, lipit cu Baladec
	album

	58. 
	Registru de evidență a cazurilor de traumă(schilodire, rănire, contuzie) sau deces
	
	2
	A4, 250 foi 1+1, ofset  60 gr,   paginile numerotate , Copertă 1+0, carton 300 gr, lipit cu Baladec
	album

	59. 
	Registru de evidență a personalului decorat cu distincții și titluri
	
	2
	A4, 400 foi 1+1, ofset  60 gr,   paginile numerotate , Copertă 1+0, carton 300 gr, lipit cu Baladec
	album

	60. 
	Registru de evidență a persoanelor care beneficiază de indemnizație lunară pentru încheierea spațiului locativ
	
	2
	A4, 250 foi 1+1, ofset  60 gr,   paginile numerotate , Copertă 1+0, carton 300 gr, lipit cu Baladec
	

	61. 
	Registru privind deciziile de acordare/prelungire/refuz a indemnizațiilor pentru încheierea spațiului locativ
	
	2
	A4, 250 foi 1+1, ofset  60 gr,  paginile numerotate, Copertă 1+0, carton 300 gr, lipit cu Baladec
	

	BLANCHETE

	№d/o
	Denumirea documentului
	Nr. formei
	Tiraj
	Specificația tehnică deplină
	Notă

	62. 
	Fișă de evidentă
	F-33

HG

nr.1175/210
	200
	140/100 mm, 1+1, carton 250gr
	

	63. 
	Fişa de evidenţă 
	F-28
	1500
	150/210mm, 1+1, carton 250gr
	

	64. 
	Fișa de control
	
	2000
	150/100mm, 1+1, carton 250gr
	

	65. 
	Adeverințe
	
	500
	A4, 1+0, 55 gr
	

	66. 
	Fişa de examinare psihologică
	
	200
	A4, 1+1, 55 gr
	

	67. 
	Blanchete unificate de examinare psihologică
	
	200
	A4, 1+0, 55 gr
	

	68. 
	Blanchete de cercetare multilaterală a personalităţii
	
	200
	A4, 1+1, 55 gr
	

	69. 
	Tabelul repartizării forţelor şi mijloacelor
	
	1000
	A4, 1+1, 55 gr
	

	70. 
	Foia de control a patrulei (postul de menţinere a ordinii publice)
	
	2500
	B5, 1+1, 55 gr
	

	71. 
	Fișa înlocuitor
	
	700
	150/210mm, 1+1, carton 250gr
	

	72. 
	Partea VI  a dosarului personal
	
	300
	A3, 1+1,  ofset 200 gr
	

	73. 
	Dosar personal
	
	200
	MAPA carton 320/250 în format închis,(compusă din 3 părți1) parte 320/250+2) parte 320/250+3) parte 320/90 în formă deschisă) cu șireturi (carton1,5mm) /balades/ buzunar pentru poză 9/13 lipită în interior pe prima parte, Invertite A3-200 gr (1+1)+A4-200gr (1+1)+2 fasii50/297-200 gr capsate la mijloc și prinsă de mapă/ buzunar în formă de plic 160/230 tipar 1+0 lipit în interior de ultima copertă/șireturi de legare.
	

	74. 
	Fișa matriculă
	
	200
	A4,10 foi,1+1,ofset 80 gr., capsate 2 capse
	

	75. 
	Fișa personală
	
	400
	A3,1+1,ofset 60 gr.
	

	76. 
	 Fișa personală (echipament)
	
	500
	A4, 1+1, carton 250 gr.
	

	Total: 76 (șapte zeci și șase) denumiri


 NOTĂ: 

· Termenul de livrare 45 zile de la înregistrarea contractului la MF.

· Livrarea în mun. Chișinău, str. Gh. Asachi, 65 A, cu respectarea standardului Incoterms DDP.
· Prestatorul va efectua descărcarea bunurilor cu implicarea personalului propriu.  
