                                                                                                              Anexă                                                                                                                                                                                                                

                                                                                                             la raportul nr.___ din ________2020 

CAIET DE SARCINI

privind achiziţionarea serviciilor editoriale conform necesităţilor la compartimentul registre şi blanchete, pentru Inspectoratul General de Carabinieri  în anul 2020
	№

d/o
	Denumirea documentului
	Nr. formei
	Tiraj
	Specificația tehnică deplină
	Notă

	I
	II
	III
	IV
	V
	VI

	1. 
	Registrul de primire şi predare a serviciului
	
	60
	A4, 200foi1+1, ofset  60 gr, numerotate pagini, Copertă 1+0, carton 300 gr, lipit cu Baladec
	

	2. 
	Registrul de evidenţă sosirii-plecării a militarilor prin contract
	
	26
	A4, 200foi1+1,   ofset 60 gr, numerotate pagini, Copertă 1+0, carton 300 gr, lipit cu Baladec
	

	3. 
	Registrul de evidenţă  a persoanelor înștiințați despre întrarea în serviciu
	
	10
	A4,200foi1+1, ofset 60 gr, numerotate pagini, Copertă 1+0,carton 300 gr, lipit cu Baladec
	

	4. 
	Registrul liniar
	
	100
	A4, 200foi1+1, ofset  60 gr, numerotate pagini, Copertă 1+0, carton 300 gr, lipit cu Baladec
	

	5. 
	Registrul rapoartelor privind controlul asupra executării serviciului
	
	120
	A4,100foi1+1,  ofset 60 gr, numerotate pagini, Copertă 1+0,carton 300 gr, lipit cu Baladec
	

	6. 
	Registrul de predare-primire a încăperilor sub pază a încăperilor de regim
	
	18
	A4, 200foi1+1,  ofsed 60 gr, numerotate pagini, Copertă 1+0, carton 300 gr, lipit cu Baladec
	

	7. 
	Registrul de eliberare a permiselor de o singură dată
	
	18
	A4, 200foi1+1,   ofset 60 gr, numerotate pagini, Copertă 1+0,carton 300 gr, lipit cu Baladec
	

	8. 
	Registru de serviciu (model RPS - pentru subofiţeri)
	
	800
	A5,70foi1+1,   ofset  60 gr, pagini diferite, numerotate pagini, Copertă 1+0, carton 300 gr, Capsat
	

	9. 
	Registrul de evidenţă a actelor recepționate
	
	15
	A4, 200foi1+1,   ofset  60 gr, numerotate pagini, Copertă 1+0,carton 300 gr, lipit cu Baladec
	

	10. 
	Registrul de evidenţă a actelor recepționate
	
	30
	A4, 100foi1+1,   ofset  60 gr, numerotate pagini, Copertă 1+0,carton 300 gr, lipit cu Baladec
	

	11. 
	Registrul de evidenţă a ordinelor
	
	10
	A4, 200foi1+1,   ofset 60 gr, numerotate pagini, Copertă 1+0,carton 300 gr, lipit cu Baladec
	

	12. 
	Registrul de evidenţă a  ordinelor
	
	15
	A4, 100foi1+1,   ofset  60 gr , numerotate pagini, Copertă 1+0,carton 300 gr, lipit cu Baladec
	

	13. 
	Registrul de evidenţă a dispoziţiilor
	
	5
	A4, 200foi1+1,   ofset  60 gr, numerotate pagini, Copertă 1+0,carton 300 gr, lipit cu Baladec
	

	14. 
	Registrul de evidenţă a  dispoziţiilor
	
	5
	A4, 100foi1+1,   ofset  60 gr, numerotate pagini, Copertă 1+0,carton 300 gr, lipit cu Baladec
	

	15. 
	Registrul de evidenţă a registrelor fișierelor şi dosarelor finisate
	F-22
	4
	A4, 200foi1+1,   ofset  60 gr, numerotate pagini, Copertă 1+0,carton 300 gr, lipit cu Baladec
	

	16. 
	Registrul de evidenţă a procedurilor administrative
	
	4
	A4, 100foi1+1,   ofset  60 gr, numerotate pagini, Copertă 1+0,carton 300 gr, lipit cu Baladec
	

	17. 
	Registrul de evidenţă a controlului asupra executării serviciului
	
	2
	A4, 200foi1+1,   ofset  60 gr, numerotate pagini, Copertă 1+0,carton 300 gr, lipit cu Baladec
	

	18. 
	Carte de distribuire
	
	30
	A4, 50foi1+1,   ofset  60 gr, numerotate pagini, Copertă 1+0,carton 300 gr, lipit cu Baladec
	

	19. 
	Registrul de evidenţă a actelor de ieşire
	
	15
	A4, 200foi1+1,   ofset  60 gr, numerotate pagini, Copertă 1+0,carton 300 gr, lipit cu Baladec
	

	20. 
	Registrul de evidenţă a actelor de ieşire
	
	15
	A4, 100foi1+1,  ofset 60 gr, numerotate pagini, Copertă 1+0,carton 300 gr, lipit cu Baladec
	

	21. 
	Registrul de evidenţă a unităților de trasport
	
	4
	A4, 200foi1+1,   ofset  60 gr, numerotate pagini, Copertă 1+0,carton 300 gr, lipit cu Baladec
	

	22. 
	Registrul de evidență a petrecerii instructajului cu conducătorii și superiorii pe mașini 
	
	2
	A4, 200foi1+1,   ofset 60 gr, numerotate pagini, Copertă 1+0,carton 300 gr, lipit cu Baladec
	

	23. 
	Registru serviciului de luptă a batalionului
	
	21
	A4, 400foi1+1,   ofset  60 gr, numerotate pagini, Copertă 1+0,carton 300 gr, lipit cu Baladec
	

	24. 
	Registru serviciului de luptă a companiei
	
	40
	A4, 400foi1+1,   ofset  60 gr, numerotate pagini, Copertă 1+0,carton 300 gr, lipit cu Baladec
	

	25. 
	Registru serviciului de luptă a plutonului
	
	50
	A4, 200foi1+1,   ofset  60 gr, numerotate pagini, Copertă 1+0,carton 300 gr, lipit cu Baladec
	

	26. 
	Registru de evidenţă a pregătirii de luptă
	
	60
	A4, 100foi1+1,   ofset 60 gr, numerotate pagini, Copertă 1+0,carton 300 gr, lipit cu Baladec
	

	27. 
	Registrul de evidenţă a vizitatorilor
	
	10
	A4, 200foi1+1,   ofset  60 gr, numerotate pagini, Copertă 1+0,carton 300 gr, lipit cu Baladec
	

	28. 
	Registrul pentru evidenţă a bunurilor materiale
	
	22
	A4, 200foi1+1,  ofset 60 gr, numerotate pagini, Copertă 1+0,carton 300 gr, lipit cu Baladec
	

	29. 
	Registrul pentru evidenţă a bunurilor materiale
	
	15
	A4, 200foi1+1,  ofset 60 gr, numerotate pagini, Copertă 1+0,carton 300 gr, lipit cu Baladec
	album

	30. 
	Registru de evidenţă a  intrării - ieșirii mijloacelor de transport
	
	10
	A4, 200foi1+1,  ofset 60 gr, numerotate pagini, Copertă 1+0,carton 300 gr, lipit cu Baladec
	

	31. 
	Registru pentru desfăşurarea instructajului la  măsurile tehnice  de securitate
	
	12
	A4, 200foi1+1,   ofset  60 gr, numerotate pagini, Copertă 1+0,carton 300 gr, lipit cu Baladec
	

	32. 
	Registru de evidenţă a informaţiei primite
	
	28
	A4, 200foi1+1,   ofset  60 gr, numerotate pagini, Copertă 1+0,carton 300 gr, lipit cu Baladec
	

	33. 
	Registru de evidenţă a informaţiei transmise
	
	20
	A4, 200foi1+1,   ofset 60 gr, numerotate pagini, Copertă 1+0,carton 300 gr, lipit cu Baladec
	

	34. 
	Registrul pentru înregistrarea documentelor de ieșire a serviciului echipament
	
	2
	A4, 200foi1+1,   ofset  60 gr,numerotate pagini, Copertă 1+0,carton 300 gr, lipit cu Baladec
	

	35. 
	Registrul de evidenţă a armamentului şi mijloacelor speciale
	f-1
	20
	290/290, 330 foi 1+1,   ofset  60 gr, numerotate pagini, Copertă 1+0,carton 300 gr, lipit cu Baladec
	

	36. 
	Registrul de evidenţă a armamentului şi mijloacelor speciale
	f-1
	20
	290/500, 330 foi 1+1,   ofset  60 gr, numerotate pagini, Copertă 1+0,carton 300 gr, lipit cu Baladec
	

	37. 
	Registrul de eliberare şi recepţionare a armamentului şi mijloacelor speciale
	f-4
	30
	A4, 330 foi1+1,   ofset  60 gr, numerotate pagini, Copertă 1+0,carton 300 gr, lipit cu Baladec
	

	38. 
	Registrul de evidenţă a documentelor de venit-cheltuieli
	f-5
	5
	A4, 200foi1+1,   ofset 60 gr, numerotate pagini, Copertă 1+0,carton 300 gr, lipit cu Baladec
	

	39. 
	Registrul de control asupra stării armamentului şi mijloacelor
	F-9
	20
	A4, 200foi1+1,   ofset  60 gr, numerotate pagini, Copertă 1+0,carton 300 gr, lipit cu Baladec
	

	40. 
	Registrul de evidență și atribuire a armamentului şi mijloacelor speciale
	F-3
	30
	A4, 200foi1+1,   ofset  60 gr, numerotate pagini, Copertă 1+0,carton 300 gr, lipit cu Baladec
	

	41. 
	Registrul de primire şi folosire a formularelor cu numerotaţie specială
	
	30
	A4, 200foi1+1,   ofset  60 gr, numerotate pagini, Copertă 1+0,carton 300 gr, lipit cu Baladec
	

	42. 
	Registrul de evidenţă a contravenţiilor
	
	20
	A4, 200foi1+1,   ofset  60 gr, numerotate pagini, Copertă 1+0,carton 300 gr, lipit cu Baladec
	

	43. 
	Registrul de evidenţă a proceselor verbale
	
	5
	A4, 200 foi1+1,   ofset  60 gr, numerotate pagini, Copertă 1+0,carton 300 gr, lipit cu Baladec
	

	44. 
	Registrul de evidenţă a documentelor primite
	
	5
	A4, 200foi1+1,   ofset  60 gr, numerotate pagini, Copertă 1+0,carton 300 gr, lipit cu Baladec
	

	45. 
	Registrul de evidenţă a notelor telefonice
	
	3
	A4, 200 foi1+1,  ofset 60 gr, numerotate pagini, Copertă 1+0,carton 300 gr, lipit cu Baladec
	

	46. 
	Registrul de evidenţă a persoanelor accesate prin Web acces
	
	20
	A4, 200foi1+1,   ofset  60 gr, numerotate pagini, Copertă 1+0,carton 300 gr, lipit cu Baladec
	

	47. 
	Registrul de eliberare și restituire a foilor de drum
	
	4
	A4, 200foi1+1,   ofset  60 gr, numerotate pagini, Copertă 1+0,carton 300 gr, lipit cu Baladec
	

	48. 
	Registru de evidență a informației și a faxelor primite 
	
	2
	A4, 200foi1+1,   ofset 60 gr, numerotate pagini, Copertă 1+0,carton 300 gr, lipit cu Baladec
	

	49. 
	Registrul rapoartelor privind controlul executării serviciului 
	
	4
	A4, 200foi1+1,   ofset 60 gr, numerotate pagini, Copertă 1+0,carton 300 gr, lipit cu Baladec
	

	50. 
	Registrul de evidență a cazurilor de traumă(schilodire,rănire,contuzie) sau deces
	
	5
	A4, 250foi1+1,   ofset 60 gr, numerotate pagini, Copertă 1+0,carton 300 gr, lipit cu Baladec
	

	51. 
	Registrul de evidență a concediilor
	
	5
	A4, 350foi1+1,   ofset  60 gr, numerotate pagini, Copertă 1+0,carton 300 gr, lipit cu Baladec
	

	52. 
	Registrul de primire/predare a automobilului de serviciu 
	
	150
	A4, 300 foi1+1,   ofset  60 gr, numerotate pagini, Copertă 1+0,carton 300 gr, lipit cu Baladec
	

	BLANCHETE

	№

d/o
	Denumirea documentului
	Nr. formei
	Tiraj
	Specificația tehnică deplină
	Notă

	53. 
	Adeverințe
	
	500
	A4, 1+0, ofset 60 gr
	

	54. 
	Fişa de examinare psihologică
	
	500
	A4, 1+1,  ofset 60 gr
	

	55. 
	Blanchete unificate de examinare psihologică
	
	500
	A4, 1+0,  ofset 60 gr
	

	56. 
	Blanchete de cercetare multilaterală a personalităţii
	
	500
	A4, 1+1,  ofset 60 gr
	

	57. 
	Foia de control al postului de pază
	
	5000
	A5, 1+1,  ofset 60 gr
	

	58. 
	Tabelul repartizării forţelor şi mijloacelor
	
	10000
	A4, 1+1,  ofset 60 gr
	

	59. 
	Fişa de evidenţă a documentelor (dosarelor) eliberate
	F-28
	1000
	150/210mm, 1+1, carton 250gr
	

	60. 
	Fișa de primire a cetățenilor
	F-46
	200
	150/210mm, 1+1, carton 250gr
	

	61. 
	Fişa de control
	
	10000
	150/100mm, 1+1, carton 250gr
	

	62. 
	Foia de control a patrulei (postul de menţinere a ordinii publice)
	
	30000
	A5, 1+1,  ofsed 60 gr
	

	63. 
	Permise de acces pe teritoriul unităţii
	
	800
	A4, 1+0, 60 gr,8/1
	

	64. 
	Fişă suplinitoare
	f-21
	1000
	75/100 mm, 1+1, carton roşu 350gr
	

	65. 
	Dispoziţia 
	f-23
	2500
	A4, 1+1,  ofset 60 gr
	

	66. 
	Dispoziţia  
	f-23
	2500
	A4, 1+0,  ofset 60 gr
	

	67. 
	Lista de distribuire-predare a munițiilor pe poligon de trageri
	f-13
	2500
	A4, 1+1,  ofset 60 gr
	

	68. 
	Lista de consum din depozit al muniţiilor pentru exerciţiile de instruire
	f-12
	200
	A4, 1+1,  ofset 60 gr
	

	69. 
	Fişa de evidență a armamentului atribut
	
	1000
	A4, 1+1,  carton 250gr
	

	70. 
	Factură comandă
	
	3000
	A4, 1+1,  ofset 60 gr
	

	71. 
	Lista centralizată
	F-19
	200
	A4, 1+1,  ofset 60 gr
	

	72. 
	Blanchete pentru oralul şedinţelor 
	
	300
	A3, 1+1,  ofset 60 gr
	

	73. 
	Partea IV  a dosarului personal
	
	200
	A3, 1+1,  ofset 200 gr
	

	74. 
	Partea V  a dosarului personal
	
	100
	A3, 1+1,  ofset 200 gr
	

	75. 
	Partea VI  a dosarului personal
	
	600
	A3, 1+1,  ofset 200 gr
	

	76. 
	Dosare personale
	
	300
	MAPA carton 320/250 în format închis,(compusă din 3 părți1) parte 320/250+2) parte 320/250+3) parte 320/90 în formă deschisă) cu șireturi(carton 1,5mm)/balades/buzunar pentru poză 9/13 lipită în interior pe prima parte,Insertite A3-200 gr (1+1)+A4-200gr (1+1)+2 fasii50/297-200 gr capsate la mijloc și prinsă de mapă/ buzunar în formă de plic 160/230 tipar 1+0 lipit în interior de ultima copertă/sireturi de legare.
	

	77. 
	Fișa matriculă
	
	300
	A4,10foi,1+1,ofset 80 gr.,capsate 2 capse
	

	78. 
	Fișa personală
	
	300
	A4,10foi,1+1,ofset 60 gr.,
	

	79. 
	Fișa alfabetică de arhivă
	
	300
	A6, 2 foi,1+1,ofset 200 gr.,
	

	80. 
	Ţinta  de reglaj
	
	300
	375X250,ziar 50 gr.1+0.
	

	81. 
	Ţinta nr.1:Figura brâu 
	
	300
	900X500, ziar 50 gr.1+0.
	

	82. 
	Ţinta nr.1a:Figura brâu
	
	100
	950X450, ziar 50 gr.1+0.
	

	83. 
	Ţinta nr.1c:Silueta picioarelor
	
	300
	770X450, ziar 50 gr.1+0.
	

	84. 
	Ţinta nr.2:Figura brâu
	
	300
	700X400, ziar 50 gr.1+0.
	

	85. 
	Ţinta nr.2a:Figura brâu
	
	300
	700X500, ziar 50 gr.1+0.
	

	86. 
	Ţinta nr.3:Figura brâu cu ostatic
	
	300
	900X650, ziar 50 gr.1+0.
	

	87. 
	Ţinta nr.3a:Figura brâu cu ostatic
	
	300
	700X500, ziar 50 gr.1+0.
	

	88. 
	Ţinta nr.4:Figura piept cu cercuri
	
	300
	500X500, ziar 50 gr.1+0.
	

	89. 
	Ţinta nr.4a:Figura piept cu cercuri
	
	400
	500X500, ziar 50 gr.1+0.
	

	90. 
	Ţinta nr.4 sportivă
	
	300
	500X500, ziar 50 gr.1+0.
	

	91. 
	Ţinta nr.5a:Figura cap
	
	100
	290X250, ziar 50 gr.1+0.
	


