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Anexa nr. 1 „CAIET DE SARCINI”
la anunțul de participare nr. 7
privind achiziționarea
Serviciilor de emitere și livrare a tichetelor de masă














Executor: 
Șefă a Secției gestionarea serviciilor de plată
Maria CATANA ____________________________________

Capitolul I – Date generale cu privire la entitatea contractantă
1. Denumirea entității contractante: Î.S. „Poșta Moldovei”
2. IDNO: 1002600023242
3. Adresa: Municipiul Chișinău, bd. Ștefan Cel Mare și Sfânt, nr. 134, RM
4. Numărul de telefon oficial al entității contractante: +373 (22) 251-233
5. Adresa de e-mail oficială a entității contractante: cancelaria@poșta.md
6. Pagina web oficială a entității contractante: www.posta.md
7. Tipul entității contractante și obiectul principal de activitate:
· Întreprindere de stat la autogestiune, servicii poștale și financiare; 
· Activitățile sectoriale în domeniul serviciilor poștale.
8. Date de contact în cadrul procedurii de achiziție:
· Nume: Victor IVANOV
· nr. de contact: +373 (61) 119-154
· Adresa de e-mail: victor.ivanov@posta.md, grup.achizitii@posta.md.
Capitolul II – Date generale cu privire la procedura de achiziție
1. Procedura de achiziție este realizată sub incidența actului normativ: Legea nr. 74 din 21.05.2020 cu privire la achizițiile sectoriale în sectoarele energeticii, apei, transporturilor și serviciilor poștale;
2. Obiectul achiziției: Servicii de emitere și livrare a tichetelor de masă;
3. Valoarea estimată: 3 750 000,00 MDL (fără TVA);
4. Cod CPV: 79900000 – Tichete de masă;
5. Valoarea maximă a achiziției (comisionului): 1 leu.
6. Criteriu de evaluare aplicat: Cel mai bun raport calitate preț;
7. Procedura de achiziție sectorială aplicată: Licitație deschisă;
8. Factorii de evaluare celei mai avantajoase oferte din punct de vedere economic, precum și ponderea lor: 
	№
	Denumirea factorului de evaluare
	Punctajul maxim acordat

	1. 
	Prețul ofertei (prețul pentru serviciul prestat)
	40

	2. 
	Numărul punctelor comerciale (conform Listei unitatăților comerciale / de alimentație publică ce acceptă tichetul de masă electronic)
	60

	Punctaj total maxim care poate fi obținut (r.1 + r.2)
	100


Punctajul pentru factorii de evaluare se acordă astfel:
1) Pentru Prețul ofertei (prețul pentru serviciul prestat):
· Pentru cel mai mic preț se acordă punctajul maxim (Pmax) alocat factorului de evaluare respectiv (40 de puncte);
· Pentru prețurile mai mari decât cel mai mic preț stabilit, se acordă punctajul (P) calculat după formula: P = Cel mai mic preț oferit / Prețul oferit de ofertant * Pmax (40 de puncte).
2) Pentru numărul punctelor comerciale și de alimentație publică, dotate cu echipament special și care la data depunerii ofertei acceptă spre plată tichetele de masă pe suport electronic ale ofertantului, din aria de acoperire a Întreprinderii de Stat „Poșta Moldovei”:
· Pentru ofertantul cu cel mai mare număr de puncte comerciale și de alimentație publică, se acordă punctajul maxim (Pmax) alocat factorului de evaluare respectiv (60 de puncte);
· Pentru ofertanții cu un număr mai mic de puncte comerciale și de alimentație publică, față de ofertantul cu cel mai mare număr de puncte comerciale și de alimentație publică, punctajul (P) calculat după formula: P = Nr. de puncte comerciale și de alimentație publică ale ofertantului / nr. cel mai mare de puncte comerciale și de alimentație publică  * Pmax(60 de puncte).
3) Punctajul total obținut de ofertant va constitui suma punctelor acumulate pentru fiecare factor de evaluare (1 + 2).
4) Va fi declarat câștigător în cadrul procedurii de achiziție ofertantul care a acumulat cel mai mare punctaj total.
9. Motivele de excludere: entitatea contractantă va utiliza motivele de excludere prevăzute la art. 19 din Legea nr. 131/2015 privind achizițiile publice.
Capitolul III – Alte informații relevante:
1. Entitatea contractantă va utiliza (după caz) motivele de excludere prevăzute la art. 19 din Legea nr. 131/2015 privind achizițiile publice;
2. Oferta va fi întocmită clar, fără corectări, în limba română, cu semnătura electronică a Ofertantului sau a persoanei împuternicite. În cazul în care oferta este semnată și depusă de o persoană împuternicită, ofertantul va prezenta și procura sau alt document care confirmă această împuternicire;
3. Completarea defectuoasă a formularelor anexate în cadrul procedurii de achiziție poate fi considerată ca neîndeplinirea criteriilor de calificare și selecție și respectiv va atrage respingerea ofertei ca fiind necorespunzătoare;
4. Cerințele specificate sunt minime și obligatorii. În acest sens, orice ofertă care prezintă bunuri cu caracteristici tehnice inferioare celor prevăzute sau care nu satisfac cerințele minime indicate în prezenta anexă, va fi respinsă ca neconformă;
5. Prezenta anexă face parte integrantă din documentația de atribuire și constituie ansamblul cerințelor minime pe baza cărora ofertantul va elabora oferta pentru livrarea bunurilor menționate.
Capitolul IV – Caietul de sarcini
1. Prestatorul va presta serviciile de emitere și livrare a tichetelor de masă în conformitate actele normative după cum urmează:
· Legea nr. 166 din 21.09.2017 cu privire la tichetele de masă și modificările ulterioare ale acesteia;
· Regulamentul cu privire la modul de operare cu tichetele de masă, aprobat prin Hotărârea Guvernului nr. 277 din 12.03.2018 și modificările ulterioare ale acestuia;
· Alte acte juridice și regulamente relevante în contextul obiectului contractului.
2. Valoarea nominală a unui tichet de masă se stabilește în valoare de 35 lei / zi
3. [bookmark: _GoBack]Î.S. „Poșta Moldovei” își rezervă dreptul de a majora/micșora valoarea nominală a unui tichet de masă în limitele admise de legislația în vigoare, pe perioada valabilității contractului de achiziție
4. Ofertantul va asigura virarea alocațiilor alimentare exclusiv de dispozitivele electronice similare cardurilor bancare;
5. Ofertantul va asigura personalizarea cardurilor pentru fiecare salariat al Î.S. „Poșta Moldovei”;
6. Ofertantul va asigura accesul salariaților Î.S. „Poșta Moldovei” la servicii de asistență permanentă aferente obiectului contractului în regim de muncă 24 de ore 7 zile din săptămână
7. Ofertantul va livra cardurile la sediul Î.S. „Poșta Moldovei” în termen de maxim 20 de zile lucrătoare din data intrării în vigoare a contractului și de la data transmiterii cererilor de emitere a cardurilor;

8. Evidența consumului de gaze se va efectua prin intermediul echipamentului de măsurare al Î.S. „Poșta Moldovei” (în continuare Achizitor) care este responsabil de integritatea acestuia.
9. În cazul în care echipamentul de măsurare este instalat în limitele proprietății operatorului de sistem, responsabil de integritatea echipamentului de măsurare și a sigiliilor aplicate este operatorul de sistem.
10. În cazul în care echipamentul de măsurare este instalat în limitele proprietății operatorului de sistem, Operatorul de sistem asigură, la solicitare, accesul Achizitorului la echipamentul de măsurare. În acest caz Achizitorul este în drept să aplice sigiliul său echipamentului de măsurare.
11. Lucrările de instalare, exploatare, deservire, reparare, verificare metrologică periodică și de înlocuire a echipamentului de sistem se vor efectua în conformitate cu prevederile Legii nr. 174 din 21.09.2017 cu privire la energetică  și Legii nr. 108 din 27.05.2016 cu privire la gazele naturale, iar cheltuielile se suportă de către Achizitor.
12. Controlul echipamentului de măsurare și a sigiliilor se va efectua de către operatorul de sistem, după necesitate și numai în prezența reprezentantului Achizitorului.
13. Citirea indicilor echipamentului de măsurare în scopul facturării gazelor naturale consumate de către Achizitor, se va efectua de către operatorul de sistem lunar.
14. Personalul operatorului de sistem și utilizatorul de sistem sunt în drept să stabilească de comun acord, timpul efectuării activităților pentru citirea indicilor echipamentului de măsurare.
15. Cantitatea gazelor naturale furnizate Achizitorului se va determina în baza indicilor echipamentului de măsurare, citite la fiecare loc de consum sau în cazurile prevăzute de Regulamentul pentru furnizarea gazelor naturale se calculează prin estimare.
16. În cazul deteriorării echipamentului de măsurare sau dacă se va constata încălcarea de către Achizitor a prevederilor Legii cu privire la gazele naturale, care a dus la consum de gaze naturale prin evitarea echipamentului de măsurare, prin denaturarea indicațiilor echipamentului de măsurare sau alte modalități de consum neînregistrat de echipamentul de măsurare, contravaloarea gazelor naturale consumate se va calcula în conformitate cu prevederile Regulamentului pentru gazele naturale.
17. Furnizor se obligă să asigure continuitatea livrării gazelor naturale în condițiile și la parametrii stabiliți de către organismele naționale de standardizare.
Capitolul IV – Calculul prețului și achitarea
1. Gazele naturale consumate se vor factura la prețul reglementat/aprobat de ANRE.
2. Furnizorul va prezenta factura de plată Consumatorului noncasnic cu cel puțin 10 zile calendaristice înainte de termenul limită de plată a facturii fiscale. 
3. Achitarea va fi efectuată prin virament la contul de decontare a furnizorului.
Capitolul V – Specificații tehnice
Parametrii de calitate ai gazului livrat trebuie să corespundă standardelor de calitate aprobate de organismul național de standardizare, după cum urmează:
· Puterea calorică inferioară, MJ/m3 (Kcal/m3), la 200 C și 101,325 kPA, nu mai mică 31,8 (76000);
· Domeniul valorilor indicelui Wobbe (superior), MJ/m³ (kcal/m³) 41,2-54,5 (9850-13000); 
· Abaterea admisibilă a indicelui Wobbe de la valoarea nominală, %, nu mai mare ± 5; 
· Concentrația masică a acidului sulfhidric, g/m³, nu mai mare 0,02; 
· Concentrația masică a sulfului mercaptan, g/m³, nu mai mare 0,036; 
· Fracția volumetrică a oxigenului, %, nu mai mare 1,0; 
· Masa impurităților mecanice în 1 m³, g, nu mai mare 0,001. 
Capitolul VI – Volume 
Lotul nr. 1:
	Adresa
	Volumul de gaze necesar (m3)

	
	Noiembrie
2025
	Decembrie
2025
	Ianuarie
2026
	Februarie
2026
	Martie
2026

	R-nul Edineț, or. Edineț, str. Independenței, nr. 31 (MD 4600)
	1 500,00
	1 800,00
	1 700,00
	1 700,00
	1 400,00

	Total
	8 100,00



· Gazele naturale se furnizează prin rețele de distribuție de presiune joasă


Atenție! Orice utilizare, divulgare, copiere, distribuire sau distrugere a acestui document, fără a avea în prealabil consimțământul nostru scris, este strict interzisă și poate fi ilegală
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