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Anexă 

CAIET DE SARCINI  
 

Nr. 
d/r 

Denumire
a  

serviciului
/ bunului/ 

lucrării 

Caracteristica bunului/serviciului 
 (descrierea desfășurată a bunului/serviciului/lucrării) 

  
 

 

1. 

 

Curs de 

studiere a 

limbii 

engleze  

 
Obiectivul achiziției: 
Servicii de predare a cursurilor de studiere a limbii engleze cu profil general și cu profil juridic 
 
Grup țintă: funcționarii publici din Secretariatul Parlamentului. 
Compoziția grupului de studiu: 4 grupuri, formate din 10-15 persoane. 
Durata: 96 de ore academice pentru fiecare grup. 
 
Programul cursului de instruire va include, dar nu se va limita la următoarele aspecte: 
- program cursului de studiere a limbii engleze cu profil general și după caz, cu profil juridic, adaptat la necesitățile specifice 
ale audienților de curs; 
- utilizarea metodelor de dezvoltare ale abilităților de interacțiune și comunicare verbală în limbaj specific administrației 
publice, abilități de înțelegere și exprimare orală, scriere. 
  
Livrabile: 
- testarea inițială și finală a cunoștințelor audienților de curs; 
- organizarea cursurilor de studiere a limbii engleze cu profil general și cu profil juridic pe nivele și adaptarea acestora la 

necesitățile audienților de curs; 
- programele de instruire conform nivelelor grupurilor; 
- manuale de studiu și alte materiale didactice pe suport de hârtie și în format electronic pentru audienții de curs, fără 

perceperea altor taxe; 
- realizarea orelor de instruire cu prezența fizică la sediul autorității contractante; 
- programul orelor va fi stabilit de comun acord cu Direcția resurse umane din cadrul Secretariatului Parlamentului; 
- prezentarea raportului privind realizarea cursului de instruire care va cuprinde:   

o tabloul de prezență a persoanelor la curs; 
o rezultatele testării inițiale în comparație cu rezultatele testării finale; 

- prezentarea lunară a actului de predare-primire a serviciilor de instruire; 
- eliberarea certificatelor de absolvire a cursului pe baza rezultatelor obținute la testul final (oral și scris) și a unei frecvențe 
de participare mai mare de 75%. 
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Cerințe față de prestatori/centru educațional: 
- minim 10 de ani experiență în domeniul predării cursurilor de limbă engleză pentru autoritățile publice. 
- programe de instruire aprobate de Ministerul Educației și Cercetării în conformitate cu prevederile metodologiei de 
elaborare a programelor de educație a adulților din cadrul învățării pe tot parcursul vieții. 
 
Cerințe față de formatori: 
- diplomă de studii universitare (licență sau echivalent) în domenii relevante serviciilor prestate; 
- minim 5 ani de experiență în domeniul predării cursurilor de limbă engleză, inclusiv experiență în predarea cursului de 
limba engleză cu terminologie specializată pentru funcționarii din autoritățile publice. 
 
Documente obligatorii anexate la ofertă: 
- programe de instruire aprobate de Ministerul Educației și Cercetării în conformitate cu prevederile metodologiei de 
elaborare a programelor de educație a adulților din cadrul învățării pe tot parcursul vieții; 
- oferta financiară (în lei MDL) privind onorariul solicitat pentru realizarea serviciilor educaționale. 
 
Perioada de desfășurare a cursurilor de limbă engleză: mai – iunie 2026, septembrie - decembrie 2026, a câte 2 
ședințe de instruire pe săptămână. 
 
Locația pentru desfășurarea cursului de instruire și dotarea tehnică a sălilor de curs va fi asigurată de beneficiar: mun. 
Chișinău, bd. Ștefan cel Mare și Sfânt 105, sediul Parlamentului Republicii Moldova.  

 
 

2. Curs de 
instruire în 
domeniul 
securității și 
sănătății în 
muncă 
corespunzăt
or nivelului 
II de 
pregătire 
 

Obiectivul achiziției: 
Servicii de predare a cursului de instruire în domeniul securității și sănătății în muncă corespunzător nivelului II de 
pregătire 
 
Grup țintă: 2 funcționari desemnați/specialiștii responsabili de securitatea și sănătatea în muncă 
Durata: 40 de ore 
Limba: română 
 
Livrabile: 
- Programul de instruire va include structura și conținutul cursului de instruire;  
- Certificat de calificare profesională în domeniul securității și sănătății în muncă corespunzător nivelului II de 

pregătire. 
 
Cerințe față de prestatori: 
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- minim 10 de ani experiență în domeniul prestării serviciilor de predare a cursurilor de instruire în SSM 
corespunzător nivelului II. 
 
Cerințe față de formatori: 
- minim 5 de experiență în domeniul predării cursurilor de instruire în domeniul SSM corespunzător nivelului II. 
 
Documente obligatorii anexate la ofertă: 
- suma (în lei MDL) pentru realizarea serviciilor de instruire. 
 
Perioada de desfășurare a cursului: octombrie – noiembrie 2026, în funcție de graficul prestatorilor de servicii. 

 
 


