Specificatii tehnice F4.1.

Numarul procedurii de achizitie: 21033972 din 13.01.2021

Denumirea licitatiei: Licitatie deschisa

Cod | Denumirea | Specificarea tehnica deplina solicitata
CPV | serviciilor de catre autoritatea contractanta

Specificarea tehnica deplina
propusa de catre ofertant

Standarde de referinta

1 2 3

4

5

- Organizarea cursurilor conform
programelor de studiu autorizate provizoriu /
acreditate, conform prevederilor Hotararii
Guvernului nr. 616/2016 pentru 10 someri, la
meseria de Secretariat si munca de birou
(CORM: 412001- Secretara), cu durata
studiilor de 4 luni.

- Formarea profesionala va fi organizata in
grupuri de cca 10-15 persoane.

- Conlucrarea cu intreprinderi/ companii, in
mod special din municipiul/ raionul de
domiciliu al cursantului pentru a asigura
realizarea practicii in productie.

- Asigurarea tehnico-logistica a cursului de
formare profesionala (spatiile necesare
desfasurarii programului de studiu, materiale
si suport de curs pentru instruirea teoretica,
echipamentul tehnic necesar, consumabile
pentru realizarea instruirii practice).

- Evaluarea cursantilor si organizarea
examenelor de calificare.

- Eliberarea corespunzator programului de
formare profesionald a certificatelor de
calificare /perfectionare/atestare/ a
competentelor profesionale, certificatelor de
calificare sau diplomelor, conform modelului
stabilit de Ministerul Educatiei, Culturii si
Cercetarii.

Secretara

80530000-9

- Suntem capabili sa oferim servicii de
formare profesionala prin cursuri de
calificare pentru 10 someri la profesia
Secretariat si munca de birou
(CORM: 412001- Secretara), cu durata
studiilor de 4 luni (576 ore).

- Dispunem de Program de formare
profesionala si curriculum, coordonate
cu Ministerul Muncii, Protectiei Sociale
si Familiei al Republicii Moldova,
Ministerul Educatiei al Republicii
Moldova la 16 iunie 2017 (nr.12/15-
3079).

- Dispunem de acreditare conditionata
pe o perioada de 3 ani a programului de
formare profesionald Secretariat si
munca de birou (secretara), cod
CORM 006-14 — 412001, (Ordinul
Ministerului Educatiei, Culturii si
Cercetarii al Republicii Moldova nr.
1027 din 16.08.19) .

- Coraportul intre pregatirea teoretica si
pregatirea practica constituie 31 %
pentru instruirea teoretica si respectiv -
69% pentru instruirea practicd, inclusiv
practica de productie.

- Formarea profesionald a secretarelor se
va realiza in sala de calculatoare, dotata cu
18 unitdti de computere, 1 laptop,
inzestrate cu programe software de ultima
ora (anul 2018), plansetd, Proiector Canon

- Institutii educationale de formare profesionald
continud sau alte tipuri de institutii/organizatii de
stat ori private care detin programe de studiu
autorizate provizoriu /acreditate, conform
prevederilor Hotararii Guvernului nr.616/2016.
Conform prevederilor Regulamentului cu privire la
organizarea formarii profesionale a somerilor,
aprobat prin Ordinul comun al Ministerului
Sanatatii, Muncii si Protectiei Sociale si
Ministerului Educatiei, Culturii si Cercetarii
nr.1485/1713 din 26/27.12.2019, formarea
profesionale a somerilor se va realiza dupa cum
urmeaza la: 1) programe de formare profesionald
tehnica secundara de scurtd duratd cu durata 720-
840 ore, care se realizeaza Intr-o perioada de 6-8
luni; 2) programe de formare profesionald continua
a adultilor, cu durata prevazuta in Hotararea
Guvernului nr.193/2017 pentru aprobarea
Regulamentului cu privire la formarea continua a
adultilor.

- In cazul programelor de formare profesionala
tehnica secundara de scurta durata coraportul intre
pregétirea teoretica si pregatirea practica constituie
30-45% pentru instruirea teoretica si respectiv 55-
70% pentru instruirea practica, inclusiv practica de
productie. Numarul de ore la instruirea practica
poate varia in dependenta de specificul meseriei.

- Furnizorii de servicii de formare profesionald au
obligatia sd asigure realizarea practicii in productie
a somerilor cursanti.




LVS3, ecran pentru proiector, suporturi
didactice, teste, etc., fapt ce permite
realizarea obiectivelor educationale in
acest domeniu.

- Pentru desfasurarea practicii in
productie sunt incheiate contracte pe
anul 2021 pentru 10 locuri de practica.
- Este asigurata evidenta frecventei
cursantilor cu prezentarea lunara a
informatiei respective pe suport de
hartie, precum si accesul on-line
(Google Drive) la informatie a Directiei
generale ocuparea fortei de munca
municipiul Chigindu.

- Institutia va organiza examenele de
calificare In conformitate cu prevederile
Regulamentului de organizare si
desfasurare a examenului de calificare,
aprobat prin Ordinul Ministerului
Educatiei, Culturii si Cercetarii
nr.1127/2018 si Metodologiei de
elaborare a programelor si curriculum-
ului din cadrul Invatarii pe tot parcursul
vietii, aprobata prin Ordinul Ministerului
Educatiei, Culturii si Cercetarii
nr.70/2019.

- Institutia va elibera somerilor-cursanti
care au promovat examenul de
calificare, certificate de calificare,
conform modelului stabilit de
Ministerul Educatie, Culturii si
Cercetarii

- Furnizorii de servicii de formare profesionala pe
parcursul desfasurarii cursurilor au obligatia de a
tine evidenta somerilor la curs, inclusiv pe perioada
realizdrii practicii si sa prezinte lunar informatia
respectiva subdiviziunilor teritoriale ale ANOFM,
conform modelului aprobat.

- La finalizarea programelor de formare
profesionald pentru someri, institutia organizeaza
examenele de calificare, probe de absolvire, care se
desfasoara in conformitate cu prevederile
Regulamentului de organizare si desfasurare a
examenului de calificare, aprobat prin Ordinul
Ministerului Educatiei, Culturii si Cercetarii
nr.1127/2018 si Metodologia de elaborare a
programelor si curriculum-ului din cadrul invatarii
pe tot parcursul vietii, aprobata prin Ordinul
Ministerului Educatiei, Culturii si Cercetarii
nr.70/2019.

- Furnizorii de servicii de formare profesionala
elibereaza somerilor-cursanti care au promovat
examenul de calificare, probele de absolvire
specifice programului de formare profesionala,
dupa caz, certificate de calificare/perfectionare/
atestare a competentelor profesionale, certificate de
calificare sau diplome, conform modelului stabilit
de Ministerul Educatiei, Culturii si Cercetarii.

Semnat:
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