FISA DE POST - EVENT MANAGER SENIOR

Descrierea postului: Event Managerul Senior are responsabilitatea de a
planifica, organiza si coordona evenimente de mare amploare, precum
conferinte, expozitii, lansari de produse, nunti, petreceri corporative si alte tipuri
de evenimente speciale. Acesta va fi responsabil de fiecare aspect al
evenimentului, asigurandu-se ca toate detaliile sunt luate in considerare pentru a
oferi o experientd de neuitat participantilor.

Responsabilitati:

1.

2.

Planificarea si coordonarea detaliata a evenimentelor, in conformitate cu
cerintele clientilor si obiectivele stabilite.

Identificarea si selectionarea locatiilor potrivite pentru evenimente,
negocierea contractelor si stabilirea resurselor necesare.

Colaborarea cu echipa interna si furnizorii externi pentru asigurarea unei
executii fara cusur a evenimentelor.

Bugetarea si gestionarea eficienta a resurselor financiare alocate fiecarui
eveniment.

Asigurarea ca toate aspectele logistice sunt gestionate corespunzator,
Inclusiv transport, cazare si catering.

Planificarea si gestionarea programului de eveniment, inclusiv programe
secundare si activitati de divertisment.

Comunicarea clara si eficienta cu clientii, echipele implicate si toti
factorii implicati In organizarea evenimentului.

Gestionarea riscurilor si a situatiilor neprevazute pentru a minimiza
impactul negativ asupra evenimentului.

Monitorizarea satisfactiei participantilor si colectarea feedback-ului
pentru a identifica imbunatatiri pentru evenimentele viitoare.

10.Supervizarea si coordonarea echipei de organizare a evenimentelor pentru

a asigura o colaborare armonioasa si atingerea obiectivelor propuse.

Cerinte:

1.

ok~ w

Experienta demonstrata ca Event Manager sau intr-o pozitie similara de
organizare evenimente, cu un portofoliu de evenimente de succes.
Abilitdti excelente de comunicare, negociere si gestionare a relatiilor cu
clientii si furnizorii.

Capacitatea de a lucra sub presiune si de a respecta termene stranse.
Capacitatea de a rezolva probleme si de a lua decizii rapide si eficiente.
Cunostinte avansate in gestionarea bugetelor si planificarea financiara
pentru evenimente.



6. Creativitate si capacitatea de a aduce inovatie si idei noi in organizarea
evenimentelor.

7. Abilitati de conducere si coordonare a echipei, incurajand motivatia si

dezvoltarea personald a membrilor echipei.

Cunostinte avansate de limba engleza si alte limbi straine sunt un avantaj.

Flexibilitate in programul de lucru, avand in vedere natura evenimentelor

care pot necesita disponibilitate si in weekend-uri si sarbatori.
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Educatie: Diploma de licentd in Management de Evenimente, Marketing,
Comunicare sau o disciplind relevanta. Studiile postuniversitare sau alte
certificdri in organizarea evenimentelor reprezinta un avantaj.
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