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                                                                                                                                                Anexa nr.1 

                                                                                                                                  la Anunț de participare  

 

CAIET DE SARCINI 

Bunuri 

 

Obiectul achiziției ___________________ Rechizite de birou________________________________ 

 

Autoritatea contractantă:     CANCELARIA DE STAT, 

mun. Chișinău, Piața Marii Adunări Naționale, 1 

 

1. Descriere generală. Informaţii 

Se achiziționează rechizite de birou pentru anul 2026, conform necesităților Cancelariei de Stat (CS) și 

Oficiilor Teritoriale (OT). 

 

2. Următoarele servicii vor fi realizate de către operatorul economic: 

– prezentarea monstrelor la adresa CS, în caz de solicitare;  

– asigură livrarea bunurilor, inclusiv serviciile de descărcare până la depozitul CS,  

adresa: mun.Chișinău, Piața Marii Adunări Naționale, 1.  

 

Nr. 

d/o 

Denumirea 

bunurilor 

solicitate 

Specificația tehnică 
Unitatea 

de măsură 

Cantita-

tea (CS) 

Cantita-

tea (OT) 

Cantitatea 

totală 

1.  

Ascutitoare un 

orificiu și un 

recipient  

Ascuțitoare cu recipient colector din 

plastic rezistent la impact. Lamă din oțel 

inoxidabil anticoroziv. Compatibilă cu 

creioane Ø 6–8 mm. Design ergonomic. 

buc 100 40 140 

2.  
Binder clips de 

19 mm 

Fabricate din oțel vopsit electrostatic 

(negru), rezistente la deformare. Brațe 

metalice rabatabile.  

Ambalare: 12 buc./cutie. 

cutie 180 20 200 

3.  
Binder clips de 

25 mm 

Fabricate din oțel vopsit electrostatic 

(negru), rezistente la deformare. Brațe 

metalice rabatabile. Dimensiune 25 mm. 

Ambalare: 12 buc./cutie. 

cutie 180 20 200 

4.  
Binder clips de 

32 mm 

Fabricate din oțel vopsit electrostatic 

(negru), rezistente la deformare. Brațe 

metalice rabatabile. Dimensiune 32 mm. 

Ambalare: 12 buc./cutie. 

cutie 180 20 200 

5.  
Binder clips de 

41 mm 

Fabricate din oțel vopsit electrostatic 

(negru), rezistente la deformare. Brațe 

metalice rabatabile. Dimensiune 41 mm. 

Ambalare: 12 buc./cutie. 

cutie 180 20 200 

6.  
Binder clips de 

51 mm 

Fabricate din oțel vopsit electrostatic 

(negru), rezistente la deformare. Brațe 

metalice rabatabile. Dimensiune 51 mm. 

Ambalare: 12 buc./cutie. 

cutie 80 20 100 

7.  

Capsator 

metalic nr. 

24/6  

Capsator metalic cu elemente din 

plastic. Capacitate min. 20 coli. 

Compatibil cu capse 24/6.  

Bază anti-alunecare. 

buc 45 20 65 

8.  
Capsator 

Advanced 24/6 

Capsator metalic. Mecanism de protecție 

împotriva blocajului capselor. Efectuează 3 

funcții: capsare permanenta, capsare 

temporara, capsator-Tucker. Se deschide la 

buc 20 15 35 
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180 de grade pentru o încărcare ușoară 

de capse - sectie convenabila pentru 

clipuri de schimb poate stoca până la 2 

bare de capse. Ancap 100 de capse 24/6 

sau 140 capse 26/6. Adâncime de 

reticulare (coasere): 52 mm. Impingător 

metalic. Modelul Advanced 

Culoarea corpului argintiu. Tipul şi 

marimea capselor pentru capsator 

№24/6-26/6. Nr. de coli perforate 25. 

Adincimea hartiei introduse, mm 52.  

9.  
Capsator 

metalic nr. 10  

Capsator compact metalic. Capacitate 

10–12 coli. Compatibil cu capse nr. 10. 
buc 30 0 30 

10.  Clei creion                                                     

Adeziv solid pe bază PVP/PVA, netoxic, 

lavabil. Cantitate min. 21 g. Uscare 

rapidă. Termen valabilitate min. 36 luni. 

buc 0 50 50 

11.  Corector-pix  
Corector cu peniță metalică, capacitate 

min. 8 ml. Aplicare precisă. 
buc 50 20 70 

12.  Bandă corector 

Bandă corectoare uscată, tip roll-on. 

Uscare instantanee, fără coji. Compatibilă 

cu toate tipurile de cerneală. 

Fabricată din plastic (ABS sau 

policarbonat), adesea transparentă pentru 

monitorizarea nivelului de bandă rămas. 

Vârf de aplicare: Flexibil sau pivotant, 

pentru o aplicare lină chiar și sub unghiuri 

diferite. Sistem de tensionare: Mecanism 

cu roți dințate interne care previne 

blocarea sau slăbirea benzii. Design: 

Ergonomic, adaptat pentru utilizare cu 

mâna dreaptă sau stângă (ambidextru). 

Uscare: Instantanee (permite rescrierea 

imediată). Rezistență: Nu se cojește și nu 

crapă după aplicare. Interacțiune cu 

cerneala: Compatibilă cu pixuri cu bilă, 

gel, roller sau cerneală de imprimantă. Nu 

produce ștergerea scrisului de dedesubt 

prin transparență. 

buc 50 30 80 

13.  
Creioane simple 

cu radieră  

Creioane din lemn, grafit HB, cu radieră 

integrată. 
buc 800 200 1000 

14.  

Foarfece din 

metal 160 mm 

cu inserții de 

tăiere cauciuc  

Foarfece de birou potrivit pentru tăierea 

hârtiei, cartonului, hârtiei foto, țesăturii 

etc., Lamele de carbon din oțel inoxidabil 

de înaltă densitate sunt super durabile și 

dublu ascuțite pentru o tăiere fără efort și 

precisă de fiecare dată. Și cu mânerele 

ergonomice 3D, poți fi sigur de o prindere 

confortabilă, indiferent de cât timp îl 

folosești. Material oțel. Modelul 

Essentials. Lungimea 17 cm. Tipul 

inelelor identice. Forma lamelor plata 

 

buc 30 0 30 
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15.  

Folii A4                              

(55 mkm 

set/100 buc) 

Folii transparente, concepute pentru a 

stoca și proteja documentele. Format A4 

+: 235x310 mm (potrivit pentru coli 

A4), Material: PP, Grosime: 55 microni, 

Europarforare 11 gauri, Suprafata: 

transparent lucios, anti-static. Încărcarea 

verticală a foilor - 100 buc. ambalate. 

set 150 50 200 

16.  

Index adeziv  Notițe index adezive, din plastic neon, 

5 culori, 12mm x 44 mm. Cantitatea 

100 foi (plastic). 

buc 300 30 330 

17.  Notițe adezive 
Bloc notițe adezive 76x76 mm, min 100 

file. Culori pastel (4 culori).  
buc 500 100 600 

18.  
Biblioraft A4 

(50 mm) 

Bibliorafturi 50 mm. Coperta: carton 

plastificat  PVC. Mecanizm de arc 

comod cu clip, inel pentru prindere care 

îl face ușor de utilizat. Margini 

metalice. Index comod și detașabil, 

folosit pentru înscrierea notițelor pe 

partea din față a biblioraftului. Culori: 

negru, albastru închis. 

buc 100 50 150 

19.  

Mapă 

bibliograf A4  

(75 mm)      

Bibliorafturi 75 mm, Coperta: carton 

plastificat  PVC. Mecanizm fix 32 cm 

înălțime. Margini de metal în partea de jos 

a biblioraftului. Index comod și detașabil, 

folosit pentru înscrierea notițelor pe partea 

din față a biblioraftului. Culori: negru, 

albastru închis. 

buc 100 50 150 

20.  

Mapă din 

plastic cu șină 

metalică 

Mapă din plastic cu șină metalică 

pentru hirtie format A4, Lățimea 

capătului 16 mm, Poate păstra până la 

120 de coli, Fabricat din plastic neted 

de înaltă calitate (PP) cu o grosime de 

700 microni, Buzunar interior. Dotată 

cu un mecanism modern cu arc. Cu 

etichetă detașabilă pe cotor. 

buc 25 - 25 

21.  
Mapa carton 

cu sina  

Carton rigid de calitate înaltă min. 300 

g/m², șină metalică.  
buc 500 300 800 

22.  
Mapă plastic 

cu șină 

Dosar din plastic cu șină, coperta 

transparentă permite să vedeți conținutul 

dosarului. Pe partea frontală există un 

buzunat cu o etichetă de carton pentru 

inscripții. Mecanisc: cu șină, format A4, 

grosime microni: 160/250.  

buc 150 50 200 

23.  
Mapă cu 

alonjă 

Format: A4 (210 × 297 mm). Număr 

file/folii: 50 bucăți. Tip produs: Mapă 

pentru prezentare și arhivare documente, 

cu folii fixe (nedetașabile).  

Material copertă: Polipropilenă (plastic 

flexibil, rezistent).  Material folii 

interioare: Polipropilenă transparentă 

Grosime folii: 120 – 160 microni 

Tip prindere: Folie tip buzunar (file 

integrate, fără mecanism metalic).  

buc 50 0 50 

24.  
Mapă cu 

elastic 

Mapă din plastic A4, min 400 microni 

cu benzi elastice  
buc. 100 - 100 
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25.  

Marker text 

culoarea 

galbenă 5 mm 

Marker-text de formă dreptunghiulară cu 

lungimea nu mai mică de 11 cm, cu vîrf 

retezat de 5 mm, rezervor mare ce 

asigură utilizarea calitativă și 

îndelungată, culori fluorescente galben 

(clasa superioară) cu capac detașabil la 

rezervor, an producere 2025-2026 

buc 500 200 700 

26.  
Marker 

whiteboard set 

Markere table magnetice, varf 2.0 mm, 4 

culori/set (negru, albastru, roșu, verde) 

rezervor mare ce asigură utilizarea 

calitativă și îndelungată, cu capac detașabil 

la rezervor, an producere 2023-2025 

set 30 20 50 

27.  
Mașină de 

calcul 

Maşină de calculat (Calculator) Display 

LCD, înclinat, 12 digiti, alimentare 

solara+baterie, taste din plastic, funcții 

standard. Dimensiune aproximative 20 

x 15,7 x 2,5 cm. 

buc. 15 - 15 

28.  
Pix cu bilă 

(albastru) 

Pix pe bază de ulei, corp din plastic 

transparent, grosimea 0,7 mm, cu 

posibilitatea de schimbarea minei. Grip 

din cauciuc și capac în culoarea scrierii. 

Cerneala să nu curgă în timpul scrisului 

sau să lase urme. Culoarea cernelei - 

albastru 

buc. 1600 400 2000 

29.  
Pix cu bilă 

(roșu) 

Pix pe bază de ulei, corp din plastic 

transparent, grosimea 0,7 mm, cu 

posibilitate de schimbarea minei. Grip 

din cauciuc și capac în culoarea minei. 

Cerneala să nu curgă în timpul scrisului 

sau să lase urme. Culoarea cernelei - rosu. 

buc. 200 0 200 

30.  
Pix cu bilă 

(negru) 

Pix pe bază de ulei, corp din plastic 

transparent, grosimea 0,7 mm, cu 

posibiliatea schimbarea minei. Grip din 

cauciuc și capac în culoarea scrierii. 

Ușor alunecă pe hîrtie. Cerneala să nu 

curgă în timpul scrisului sau să lase 

urme. Culoarea cernelei - negru. 

buc. 200 50 250 

31.  

Pix de unică 

folosință, 

culoare 

albastru 

Pix de unică folosință cu design 

minimalist, elegant cu bilă pe bază de gel. 

Carcasa este din plastic ne transparent. 

Culoarea corpului: negru și albastru, 

culoarea cernelii corespunde culorii 

vârfului și a capacului stiloului. Tip 

virfului - con. Grosimea liniei de scris 0,6 

mm, Lungimea pixului cu capac – 150 

mm; tip: echivalent (pix LINC Pentonic), 

scriere foarte lină și ușoară. 

 

 

buc. 1000 - 1000 

32.  
Radieră albă 

din cauciuc  

Material: cauciuc sintetic, moale. 

Dimensiune: 37x37x9mm.   

Forma: triunghiulară. Să nu lase urme. 

buc. 150 0 150 

33.  Riglă metalică 
Riglă metal (30 cm, lățimea 3,5 cm). 

Gradații gravate. 
buc. 20 0 20 
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34.  Bandă adezivă 

mică                    

Bandă adezivă mica (18 mm x20 m) pe 

bază de polipropilenă. 
buc. 50 0 50 

35.  

Suport birou 

din metal, 

plasa, orizontal                                                                                

Organizator metalic, orizontal cu 3 

compartimente. Fabricat din meterial de 

înaltă calitate - metal. Este ideal în calitate 

de element pentru păstrarea documentelor 

format A4. Culoare - negru. 

buc. 20 10 30 

36.  

Suport birou 

vertical din 

metal plasa  

Set de suporturi, vertical, cu 3 

compartimente,  din meterial de înaltă 

calitate – metal, pentru păstrarea 

documentelor format A4. Culoare - negru. 

buc. 20 10 30 

37.  
Set de masă, 

plasă metalică 

Set de masă, plasă metalică (negru) 

min.20x10x10cm,forma dreptunghiulară, 

compus din 3 comportamente: pentru foițe 

de notițe, pixuri și pentru clame)  

buc. 40 10 50 

38.  

Șervețele 

umede 

monitoarelor  

Șervețele umede pentru curățarea 

ecranelor, monitoarelor, laptopurilor, 

scanerelor și copiatoarelor, precum și a 

altor suprafețe de sticlă. Umed, 

impregnat cu o compoziție specială de 

curățare care nu conține alcool și 

triclosan. Dezinfectează suprafața tratată 

și sunt sigure pentru pielea mâinilor. 

Eliminați electricitatea statică. Fabricat 

din hârtie creponată biodegradabilă. 100 

de bucăți. într-un tub.  

buc. 60 - 60 

39.  
Tablă Flipchart 

magnetică 

Tablă Flipchart magnetică min. 

70х100cm, cu roți. Cu posibilitatea 

blocării roților în timpul utilizării. 

Suprafață magnetică pentru scriere: 

min.90×60 cm, netedă și durabilă, 

destinată pentru scrierea cu markere. 

Suprafața să se șteargă ușor cu ajutorul 

unei burete uscate, sau cu sprey lichid 

pentru curățarea suprafeței albe. Prinzi 

foi tip flipchart în partea de sus a tablei. 

Design ergonomic și înălțime reglabilă: 

Rama tablei din aluminiu, cu suport 

special pentru accesorii pe întreaga 

lățimea.  

buc. 5 - 5 

40.  
Burete pentru 

tablă 

Burete pentru tablele magnetice, care să 

asigure o curățare rapidă si eficientă. 

Buretele să fie confecționat dintr-un 

material textil non-toxic, care să nu 

dăuneze sănătății în timpul utilizării. 

buc. 30 - 30 

41.  
Magneți tabla 

color  

În set 10 piese magnetice colorate (roșu, 

verde, galben și albastră), diametru: 

min.20 mm. Suprafața magnetică, 

acoperită cu un lac special, pentru a 

proteja suprafața metalică a tablei. 

set 20 - 20 

42.  

Spray pentru 

curățarea tablei 

magnetice 

Flipchart 

Tubul de min. 250 ml de soluție cu 

pulverizator. Soluție antistatică pentru 

curățare ușoară a tablei magnetice. 

buc. 30 - 30 

43.  Baterii AA 

Bateria /pile electrice alkaline 1.5V, 

dimensiune: AA / LR6, material – 

metal, capacitate max. 2500 mAh. 

Bateriile să nu conțină metale grele 

dăunătoare, cum ar fi cadmiu, mercur și 

buc. 200 - 200 
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plumb. Caracteristici: - Putere mare; 

Durată de viață lungă, pentru 

alimentarea a dispozitivelor de zi cu zi 

(mouse și tastaturi wireless). 

44.  Baterii AAA 

Bateria /pile electrice alkaline 1.5V, 

dimensiune: AAA / LR03, material – 

metal, capacitate max. 1200 mAh. 

Bateriile să nu conțină metale grele 

dăunătoare, cum ar fi cadmiu, mercur și 

plumb. Caracteristici: - Putere mare; 

Durată de viață lungă, pentru alimentarea 

a dispozitivelor de zi cu zi (mouse și 

tastaturi wireless).  

buc. 200 - 200 

45.  

Perforator 

Office 

Products, 65 

foi, negru 

Perforator pentru hîrtie până la 65 de coli, 

limitator format și carcasă din metal. 

Adâncimea insertului: 12 mm. Distanța 

între găuri: 80 mm. Diametru gaura: 5,5 

mm. Limitator de format: 888, A3, A4, 

A5, A6, B4, B5, B6, B7. 

Suport anti-alunecare pe bază. Centrul 

indicatorului de pagină, cu un bloc de braț 

încorporat. Ambalate individual într-o 

cutie de carton. Culoare: negru 

buc. 10 5 15 

46.  

Perforator 

Office 

Products, 25 

foi, negru 

Perforator pentru hîrtie până la 25 de coli, 

- mecanism, limitator de format și carcasă 

din metal. Adâncimea insertului: 12 mm 

Distanta intre gauri: 80 mm. Diametru 

gaura: 5,5 mm. Limitator de format: 888, 

A3, A4, A5, A6, B4, B5, B6, B7. 

Suport anti-alunecare pe bază. Centrul 

indicatorului de pagină, cu un bloc de braț 

încorporat. Ambalate individual într-o 

cutie de carton. Culoare: negru 

buc 20 10 30 

47.  
Hârtie pentru 

flipchart 

Format/Dimensiuni: Standard (aprox. 60 x 

85 cm sau 65 x 95 cm). 

Greutate hârtie (Gramaj): Între 70 g/m² și 

80 g/m². Culoare: Alb intens (grad de alb 

ridicat pentru un contrast optim). 

Sistem de prindere: Prevăzut cu perforații 

universale în partea superioară (multiple 

găuri pentru a se potrivi pe diverse sisteme 

de prindere/cleme). Microperforații: Filele 

sunt prevăzute cu microperforații la baza 

cotorului pentru o desprindere ușoară și 

curată, fără ruperea accidentală a hârtiei. 

Tip suprafață: Fără liniatură, pentru 

libertate totală în desen sau scris. 

Compatibilitate: Optimizată pentru 

markere de flipchart (pe bază de apă), 

markere permanente și creioane cerate. 

Opacitate: Ridicată, permițând utilizarea 

ambelor fețe ale foii (dacă gramajul este de 

minimum 80 g/m²). 

Ambalaj: De regulă, blocurile sunt rulate 

sau livrate plat, protejate în folie de 

polietilenă pentru a preveni umezeala sau 

încrețirea marginilor. 

buc 30 10 40 

48.  
Inele copertare  

(16 mm) 

Inele îndosariere, din plastic flexibil, 

lungime 30 cm. Diametru: 16 mm 
buc 80 20 100 
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Capacitate de îndosariere: max 120 coli 

Forma: rotunda.  

Ambalare: cutie cu 100 buc/set 

49.  
Inele copertare  

(25 mm) 

Inele din plastic pentru îndosariere, 25 

mm. Din plastic flexibil, lungime 30 cm 

Diametru: 25 mm 

Capacitate de îndosariere: max 210 coli 

Forma: rotunda 

Ambalare: cutie cu 50 buc/set 

buc 40 10 50 

50.  
Inele copertare 

(32 mm) 

Inele din plastic pentru îndosariere, 32 

mm.  Inele îndosariere, din plastic 

flexibil, lungime 30 cm. Diametru: 32 

mm. Capacitate de îndosariere: max 

280 coli. Forma: ovala. Ambalare: cutie 

cu 50 buc. 

buc 40 10 50 

51.  Coperti carton  

Coperti carton arhivare A4, 300 g/mp.  

Cartonul este in format A4 si are 300 

g/mp, pentru a conferi o buna rezistenta 

si protectie in timp.  

Format: A4. Grosime carton: 300 g/mp 

Carton duplex, alb pe o parte si gri pe 

cealalta parte. 

Dimeniuni coperta (lungime x latime x 

grosime): 300 x 210 x 1.5 mm 

Ambalare: 100 buc 

buc 200 100 300 

52.  
Peliculă 

copertare 

Format A4, grosime 80-125 

microni, set min. 100 buc. 
set 2 - 2 

53.  

Mapă de masă 

plastică cu şină 

şi clip 

Tip: Mape din plastic, Format:A4 

Culoarea: asortat. Grosime, 

microni: 650 Mecanism: clip şi arc. 

buc 10 - 10 

 

 

 

 

 

Președinte al grupului de lucru         _______________                     Alexandru IACUB    
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